Urzad Gminy w Baniach Mazurskich
ul. Konopnickiej 26
19-520 Banie Mazurskie
woj. warmirnsko - mazurskie
"~ tel. /fax(87)615 7178 i _
NIP 845 “L, 57 327;%?;00»4 000531306 Banie Mazurskie, 16.04.2024 r.

Or.1431.6.2024

Odpowiadajac na Pana wniosek z dnia 16.02.2024 r. (data wptywu do tut. urzedu 16.02.2024 r.) ztozony
w trybie dostepu do informacji publicznej, informuje co nastepuje:

»1. Czy w jednostce jest stosowany obowigzek informacyjny, o ktorym mowa w Art. 122 h Kodeksu
postepowania administracyjnego ?”

Ad. 1. Tak

»2. Prosze o wskazanie miejsca publikacji obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w Art. 122 h
Kodeksu Postepowania administracyjnego ? (gdzie zostat umieszczony oraz link do strony www)”

Ad. 2. https://gminabaniemazurskie.pl/rodo/

»3. Prosze o przestanie tresci obowigzku informacyjnego przekazywanego:

- w celu rozpatrzenia sktadanych wnioskéw do miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
lub rozpatrzenia uwag dotyczacych projektu w/w planu (art. 17 pkt. 1 lub 11 Ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym

Oraz wniosku (druk) i miejsca publikacji takiego wniosku.

- W ogtoszeniu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 art. 8 h Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym

oraz wskazanie miejsca publikacji (link do strony) .

- w celu prowadzenia konsultacji dotyczacych sporzgdzenia gminnego programu rewitalizacji, w zw. z
Ustawg z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji w zwigzku z Art. 6a i 6 ust. 2

oraz wskazanie miejsca publikacji (link do strony) .

- do Zgtoszenia udziatu w debacie o stanie gminy zgodnie z Art. 28aa ust. 6-8 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym

Oraz wniosku {druk) i ewentualnie miejsca publiikaciji takiego wniosku”

Ad. 3. Zgodnie z art. 17 pkt 1 ustawy z dnia 27 marca 2023 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym informacja o podjeciu uchwaly o przystapieniu do sporzadzania planu miejscowego,
okreslajagca sposoby i miejsce sktadania wnioskéw do projektu planu miejscowego oraz termin ich
sktadania zostata opublikowana 14 lutego 2023 r. Wypetniajac obowigzki art. 8h informacje:

1) udostepniono na portalu Gotdap.info

2) wywieszono na tablicy ogtoszeri Urzedu Gminy w Baniach Mazurskich oraz tablicach informacyjnych
w sotectwach: Banie Mazurskie, Miczuty, Dabréwka Polska, Grodzisko

3) udostepniono na stronie internetowe]j urzedu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
https://bipbaniemazurskie.warmia.mazury.pl/kategoria/185/miejscowy-plan-zagospodarowania-
przestrzennego.html

https://gminabaniemazurskie.pl/obwieszczenie-wojta-gminy-2/

4) wywieszono na tablicach ogloszen w poszczegdlnych sotectwach.

Aktualny druk formularza, o ktérym mowa w art. 8g. ust. 5 ustawy dostepny jest pod adresem:
https://bipbaniemazurskie.warmia.mazury.pl/2257/pismo-dotyczace-aktu-planowania-
przestrzennego.html




Konsultacje spoteczne zwigzane z projektem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
na chwile obecna nie byty jeszcze prowadzone (planowane sg na 2024 r.). Do chwili obecnej gmina nie
posiada programu rewitalizacji i nie prowadzita konsultacji spotecznych w tym zakresie.

»4. W jaki sposdb realizowana jest obstuga ksiegowo - finansowa jednostek organizacyjnych Gminy?
a) Szkét i przedszkoli

b) Ztobkéw

¢} Instytucji kultury (GOK, BIBLIOTEKA)

d) Innych jednostek np. GOPS ?

Tj.:

a) Czy posiadaja wtasna obstuge ksiegowo finansowg?
b) Czy zostato utworzone Centrum Ustug Wspdlnych ?
¢} Czy obstuge zapewnia referat Urzedu Gminy ?”

Ad. 4. a) Obstuge zapewnia Urzgd Gminy w Baniach Mazurskich.
b) Nie dotyczy.
¢) Samodzielna ksiegowos¢.
d) Obstuge GOPS zapewnia Urzad Gminy w Baniach Mazurskich.

»5. W jaki sposéb uregulowano powierzenie danych osobowych do CUW/ referatu urzedu Gminy w
zakresie obstugi wspdlnej dla jednostek oswiaty, jednostek kultury lub innych jednostek?

a) Czy inspektor ochrony danych analizowat zachodzgce powierzenie danych?

b) Czy przygotowywat instrument prawny, o ktérym mowa w Art. 28 RODO do uregulowania tego
powierzenia?

c) Czy przygotowywat wzér takiego instrumentu prawny, o ktéorym mowa w Art. 28 RODO do
uregulowania tego powierzenia?

d) Czy opracowano i wdrozono rejestr kategorii czynnosci w Urzedzie gminy ?

e) Czy rejestr kategorii czynnosci zawiera procesy powierzone do urzedu jezeli to urzad zapewnia
obstuge ksiegowg jednostek organizacyjnych?

f)  Czy w przypadku utworzenia CUW posiada on uzupetniony rejestr kategorii czynnosci

Prosze o udostepnienie uchwaty/uchwat w zakresie obstugi wspélnej i ewentualnej uchwaty/uchwat
dot. CUW i jego statutu poprzez link do strony BIP/ lub zatgczony dokument/ty/ dokumenty
potwierdzajgce powierzanie danych.”

Ad. 5. Podjeto Uchwate nr VII/43/2019 Rady Gminy Banie Mazurskie z dnia 23 maja 2019 roku
w sprawie organizacji wspélnej obstugi finansowej jednostek organizacyjnych gminy Banie Mazurskie
oraz zawarto umowy powierzenia danych osobowych z kazdg z obstugiwanych jednostek

a) Tak.

b) Tak.

c) Tak.

d) Tak.

e) Tak.

f) Nie dotyczy.

Uchwata w zakresie obstugi wspdlnej:
https://bipbaniemazurskie.warmia.mazury.pl/akty/1903/uchwala-nr-vii-43-2019-rady-gminy-banie-
mazurskie-z-dnia-23-maja-2019-roku-w-sprawie-organizacji-wspolnej-obslugi-finansowej-jednostek-
organizacyjnych.html




»6.  Czy urzad gminy zapewnia jeszcze jaka$ obstuge dla innych jednostek np.: obstuga kasowa (KASA
w urzedzie), obstuga kadrowa?

a) Czy inspektor ochrony danych analizowat zachodzgce powierzenie danych?

b) Czyinspektor ochrony danych przygotowywat instrument prawny, o ktérym mowa w Art. 28 RODO
do uregulowania tego powierzenia?

c)  Czy rejestr kategorii czynnosci zawiera procesy powierzone do urzedu jezeli to urzad zapewnia
obstuge np. kasowa, kadrowa jednostek organizacyjnych ?”

Ad. 6. Urzad Gminy w Baniach Mazurskich zapewnia obstuge kasowg dla Zespotu Placéwek
Oswiatowych w Baniach Mazurskich oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznejw Baniach Mazurskich
oraz wprowadzanie niektorych danych w systemie kadrowym, potrzebnych do obstugi finansowej.

a) Tak.

b) Tak.

c) Tak.

»7.  Czy Urzad gminy prowadzi wspélnie z innymi podmiotami/pracodawcami :
a) Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych ?
b) Kase Zapomogowo Pozyczkowg ?
c) Wspdlne prowadzenie PSZOK z inna gming?
d) Zawigzano zwigzek gmin?
1) Czy inspektor ochrony danych analizowat zachodzace przeptywy danych powierzenie danych?
Wspdtadministrowanie danymi ?
2) Czyinspektor ochrony danych przygotowywat instrument prawny, o ktérym mowa w:
a) Art. 28 RODO do uregulowania tego powierzenia?
b) Lub art. 26 RODO do uregulowania wspétadministrowania?
3)  Czy inspektor ochrony danych przygotowywat wzory takich instrument prawnych, o ktérym
mowa w Art. 28 RODO (powierzenia) i art. 26 RODO (wspdtadministrowanie)?
Czy sa one odmienne dla relacji nawigzywanych z innym podmiotem publicznym oraz inny dla relacji
nawigzywanych z podmiotem prawa cywilnego ?
4) Czy w przypadku wspétadministrowania (np. wspélne prowadzenia ZFSS) zostata opracowana
klauzula RODO przekazywana wnioskodawcom/pracownikom uwzgledniajgca  wspéline
prowadzenie funduszu przez paru pracodawcow?
Prosze o przekazanie stosowanej klauzuli RODO ?
5) Czyinspektor ochrony danych opiniowat i uczestniczyt w aktualizacji regulaminu ZFSS$
Tj.
a) w zakresie tresci wniosku (analiza nadmiarowosci danych);
b) aktualizacji tresci regulaminu po maju 2019 r kiedy to ustawodawca wprowadzit zapisy dot.
obowigzku wydawani upowaznier: do przetwarzania danych osobowych w tym do przetwarzania
danych osobowych dotyczacych zdrowia, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 oraz odbierania
oswiadczen o poufnosci od cztonkéw komisji; przegladu dokumentacji raz do roku, spetniania
obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w Art. 13 ust. 1i2i 14 ust. 1 i 2 RODO, zbierania
danych pracownikéw pod postacig oswiadczer ?
c) w zakresie zapis6w dotyczacych zatgcznikéw do wnioskéw np. Pit- dw itp.
6) Czy inspektor ochrony danych analizowat czy zostaty wydane upowaznienia i odebrane
oswiadczenia o poufnosci wobec cztonkéw komisji i ewentualnie innych osdb, ktére maja stycznoéc¢
z dokumentacja ZFSS np. pracownik sekretariatu?
7) Czy tryb sktadania wnioskéw dot. ZFSS, sposéb ich przenoszenia, przechowywania podlegta
analizie przez inspektora ochrony danych pod wzgledem poufnosci, dostepnosci i integralnosci
danych?




8) czy regulamin ZFSS zostat zaktualizowany po 2019 roku ? z uwzglednieniem zmian w zakresie
ochrony danych osobowych zawartych tej nowelizacji ?

9) Czy w przypadku Kasy Zapomogowo Pozyczkowej — zostata wdrozona dokumentacja RODO?
(Polityka ochrony danych dla Kasy, upowaznienia, klauzule informacyjne RODO?) w zwigzku z tym,
ze jest to odrebny Administrator danych osobowych ?

10) Czy inspektor ochrony danych analizowat zmiany przepiséw dot. Kas zapomogowo
pozyczkowych i opinii UODO w tym wzgledzie ?”

Ad. 7. a) Nie.
b) Tak.
¢) Nie.
d) Mazurski Zwigzek Miedzygminny - Gospodarka Odpadami
1) Tak.
2) a) Tak.
b) Tak.
3) Tak / przeprowadzat analize, jak wyzej.
Nie, nie s3 one odmienne.
4) MKZP — tak (w zafaczeniu), ZFSS — nie dotyczy, zwigzki miedzygminne - nie dotyczy.
5) Tak.
a) Tak.
b) Tak.
c) Nie dotyczy.
6) Tak.
7) Tak.
8) Tak
9) Zostato zawarte porozumienie o wspolnym przestrzeganiu dokumentacji obowigzujacej w Urzedzie
Gminy.
10) Tak.

»8. Czy inspektor ochrony danych wykonat analize ryzyka w 2023 roku ?”
Ad. 8. Tak.

»9. Czy inspektor ochrony danych wykonat analize ryzyka w 2023 roku, uwzgledniajgc analize proceséow
ujetych w rejestrze czynnosci przetwarzania?”

Ad. 9. Tak.

»10. Czy inspektor ochrony danych dokonat aktualizacji rejestru czynnosci przetwarzania w 2023 r. ?”
Ad. 10. Tak.

»11. Czy inspektor ochrony danych uwzglednit w rejestrze czynnosci procesy:
a) zwiane z realizacja wnioskow o zakup wegla po cenach preferencyjnych?
b) Zwiazane z przekazywaniem laptopow dla ucznidw klasy IV oraz bonéw dla nauczycieli ?
¢} Transmisja ses;ji?
d) Monitoring wizyjny?”

Ad. 11. a) Tak.
b) Tak.
c) Tak.
d) Tak.



»12. Czy wykonuje analize ryzyka po naruszeniu ?”
Ad. 12. Tak.

»13. Czy inspektor ochrony danych wykonuje szkolenia z ochrony danych osobowych dla pracownikéw
? Minimum raz do roku lub czesciej w przypadku istotnych zmian w przepisach ?”

Ad. 13. Tak.

»14. Czy inspektor ochrony danych wykonuje szkolenie z ochrony danych osobowych dla nowo
zatrudnianego:

a) Pracownika?

b) Stazysty?

¢} Praktykanta?”

Ad. 14. a) Tak.
b) Tak.
c) Tak.

»Czy ze szkolen o ktdrych mowa w punkcie 13 i 14 wykonano dokument potwierdzajacy udziat w
szkoleniu certyfikat, zaswiadczenie, liste obecnosci ? . Prosze wskaza¢ forme udokumentowania.”

Ad. 15. Tak - zaswiadczenie o odbyciu szkolenia.

»16. Kiedy ostatnio inspektor uczestniczyt w szkoleniu podnoszgcym jego wiedze o RODO ? i jaki byt
temat tego szkolenia?”

Ad. 16. PaZdziernik 2023 z zakresu cyberbezpieczenstwa danych osobowych.
»17. Czy inspektor ochrony danych jest podlegly w strukturze organizacyjnej jakiej$ osobie ?”
Ad. 17. Bezposrednio Wdjtowi.

»18. Czy inspektor ochrony danych wykonuje rowniez jakies inne obowigzki w urzedzie? Jezeli tak to
prosze opisa¢ jakimi zagadnieniami zajmuje sie.”

Ad. 18. Nie.

Z powazaniem,
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Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
(Mig¢dzyzakladowa Kasa Zapomogowo — Pozyczkowa)

W zwigzku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Mi¢dzyzaktadowa Kasa Zapomogowo — Pozyczkowa w
Baniach Mazurskich, z siedzibg przy ul. Konopnickiej 26, 19-520 Banie Mazurskie, tel. 87 615-71-78, e-mail:
mkzp(@gminabaniemazurskie.pl, zwany dalej w skrocie Administratorem lub MKZP.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, a takze
przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych,
e-mail: iod@gminabaniemazurskie.pl.

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane w zwiazku z cztonkostwem w MKZP (w tym w celu skorzystania
z pomocy materialnej).

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit a RODO — dobrowolnie udzielonej
zgody udzielanej kazdorazowo w przekazywanych formularzach (w szczeg6lnosci odnosnie cztonkostwa w
MKZP);

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne jednak niezbedne do uzyskania cztonkostwa w
MKZP.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktorych mowa w punkcie 3 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych mogg by¢ organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace
na zlecenie organéw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa oraz inne podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe na podstawie stosownych uméw
podpisanych z Administratorem (np. umowy o wspoétadministrowanie danymi osobowymi zawartej z
pozostatymi pracodawcami).

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt
3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego
prawa, a w szczegolnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych lub do momentu cofnigcia wezesniej udzielonej zgody na przetwarzanie danych.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace uprawnienia:
Ma Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu. W zakresie danych przetwarzanych na
podstawie zgody ma Pani/Pan prawo do cofni¢cia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym
momencie, bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnigciem.

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wilasciwego w sprawach ochrony
danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Pani/Pana dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym rowniez
profilowaniu.



