Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 44/2026
Wojta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 2 lipca 2026 r.

OGLOSZENIE O NABORZE

Miejsce pracy - Urzad Gminy w Baniach Mazurskich.
Stanowisko: ds. ochrony ludnosci i obrony cywilnej
Zatrudnienie - w pelnym wymiarze czasu pracy (z mozliwoscig obnizenia na czastke etatu),

umowa na czas okreslony z mozliwosci przediuzenia na czas nieokreslony. Przewidywany
termin zatrudnienia - sierpien 2026 r.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie przekroczyt 6%
W rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych.

1. Wymagania niezbedne dla osoby zajmujacej wiw stanowisko:

1) obywatelstwo panstwa czionkowskiego UE lub innego panstwa, ktérego obywatelom
na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego, przystuguje prawo
podjecia zatrudnienia na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,

2) petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych,
3) wyksztatcenie minimum $rednie,
4) minimum 5-letni staz pracy, w tym 2-letni staz na stanowiskach administracyjnych,

5) osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepsiwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia,

7) znajomosé i umiejetnosé praktycznego stosowania przepisow:
- kodeksu postepowania administracyjnego,
- ustawy o samorzadzie gminnym,
- ustawy o pracownikach samorzgdowych,

- ustawy o ochronie ludnosci i obronie cywilnej wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy,

-ustawy o stanie wojennym oraz kompetencjach Naczelnego Dowddcy Sit Zbrojnych i zasadach
jego podlegtosci konstytucyjnym organom RP,

- ustawy o stanie wyjatkowym,

- ustawy o stanie kleski zywiotowej,
- ustawy o obronie Ojczyzny,

- ustawy o zarzadzaniu kryzysowym,

- ustawy o ochronie informacji niejawnych,



- ustawy o ochronie danych osobowych.

8) umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych, komputera i podstawowych aplikacji komputerowych
np. Microsoft Excel, Microsoft Word itp.,

2. Wymagania dodatkowe:

1) dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnosé, sumiennoseé, rzetelnose, kreatywnose¢, systematycznosé
i komunikatywnosgé,

2) umiejetnosé pracy pod presjg czasu,

3) umiejetnosé radzenia ze stresem w sytuacjach konfliktowych,

4) umiejetnos¢ interpretacii przepiséw i stosowania ich w pracy,

5) prawo jazdy kat. B

6) umiejetnosci informatyczne.
3. Zakres wykonywanych zadan:

1. Realizacja zadan z zakresu ochrony ludnoéci i obrony cywilnej, spraw obronnych i zarzgdzania
kryzysowego;

2. Sporzadzanie dokumentacji na potrzeby ochrony ludnosci, obrony cywilnej, spraw obronnych
i zarzgdzania Kryzysowego;,

3. Nadzor nad utrzymaniem w petnej sprawnosci systemu ostrzegania i alarmowania ludnosci;

4. Wspétudziat w organizowaniu i prowadzeniu éwiczen i szkolen z zakresu ochrony ludnosci
oraz obrony cywilnej oraz szkolenie obsady Akcji Kurierskiej;

5. Prowadzenie magazynu OC oraz zaopatrywanie formacji OC w sprzet i umundurowanie
oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie;

6. Przygotowanie rejestracji i udziat w kwalifikacji wojskowej.

4. Warunki finansowe:

1) Wynagrodzenie zasadnicze miesieczne dla petnego etatu: od 5000,00 zt do 6400,00 zt brutto
miesiecznie (ustalone w zaleznoé&ci od posiadanego do swiadczenia i kwalifikacji kandydata);

2) Dodatek stazowy i inne dodatkowe skiadniki wynagrodzenia zgodnie z postanowieniami
Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Baniach Mazurskich stanowigcego
zatgcznik do Zarzadzenia Nr 28/2022 Wéjta Gminy Banie Mazurskie z dnia 23 marca 2022 roku.

5. Oferty kandydatéow powinny zawierac:

1) zyciorys oraz list motywacyjny,

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

3) oswiadczenie stwierdzajgce stan zdrowia pozwalajgcy pracowaé na stanowisku urzedniczym,
4) kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

5) kopie swiadectw pracy potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe, a w przypadku frwania
stosunku pracy oswiadczenie kandydata okreslajgce staz pracy u obecnego pracodawcy
lub zaswiadczenie o zatrudnieniu od pracodawcy,

6) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo umys$ine (w przypadku zatrudnienia kandydat
zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),




7) kopie dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza skorzystac
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135),

8) oswiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych oscbowych zawartych w liscie
motywacyjnym lub innych zatgczonych dokumentach - jesli w zakresie tych danych zawarte
sg szczegobine kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO,

9) Klauzula informacyjna przy naborze na stanowisko urzednicze.
6. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Osoby =zainteresowane sktadaja dokumenty w Urzedzie Gminy w Baniach Mazurskich,
ul. Konopnickiej 26, pok.6 w terminie do 17 lipca 2026 r. (pigtek) do godz. 15.00 z dopiskiem:

»Dotyczy naboru na stanowisko ds. ochrony ludnosci i obrony cywilnej"

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen.

Osoby, ktére spetnig wymogi formalne okreSlone w ogtoszeniu | zakwalifikujg
sie do dalszego postepowania, zostana zaproszone do kolejnego etapu naboru (test lub rozmowa
kwalifikacyjna).

Procedura naboru odbedzie sie zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135).




