Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 13/2020
Woéjta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 21 lutego 2020 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE
STANOWISKO URZEDNICZE

Miejsce pracy — Urzad Gminy w Baniach Mazurskich.
Stanowisko ds. inwestycji i funduszu soleckiego.
Stanowisko pracy zwiazane jest z praca przy komputerze powyzej 4 godzin.

Zatrudnienie - w pelnym wymiarze, pierwsza umowa o prace na czas okreslony z
mozliwoscig przedluzenia na czas nieokreslony.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych: w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Utrzedzie przekroczyt 6% w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz =zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych.

1. Wymagania niezbe¢dne dla osoby zajmujacej w/w stanowisko:

1) obywatelstwo panstwa cztonkowskiego UE lub innego panstwa, ktérego obywatelom na
podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego, przystuguje
prawo podjecia zatrudnienia na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,

2) pena zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw publicznych,

3) wyksztalcenie — wyzsze. Preferowane kierunki: budownictwo, inzynieria §rodowiska lub
pokrewne obu specjalnosci,

4) minimum 1 rok stazu pracy,

5) osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia,

7) znajomos¢ i umiejetnosé praktycznego stosowania przepisdw:

a) ustawy, z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim,

b) ustawa z z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych

¢) ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,

d) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym,

¢) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeksu postgpowania administracyjnego,

f) ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,




8) umiejetnos¢ obshugi urzadzen biurowych, komputera i podstawowych aplikacji

komputerowych,

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ zasad projektowania i kosztorysowania robot,

2) umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sie,

3) umiejetnosé poprawnego formutowania deéyéj i adnﬁnistracyjnych,
4) samodzielno$¢ i kreatywnosc,

5) umiejetnos¢ interpretacji przepisow i wykorzystywania ich w pracy.

6) prawo jazdy kategorii B.

3. Zakres wykonywanych zadan:
1) Prowadzenie spraw z zakresu realizacji ustawy o funduszu so%ecklm w tym m.in.:

a) przygotowanie dokumentacji do zwolania zebran wiejskich,

b) przekazanie w ustawowym terminie Sotectwom Gminy informacji o wysokosci srodkéw
funduszu sofeckiego oraz innych niezbednych dokumentéw okreslonych w Regulaminie
Funduszu Soteckiego, :

¢) kompletowanie wnioskéw poszczegédlnych solectw, w tym przygotowanie Zarzadzenia
Woéjta Gminy w sprawie powolania komisji oceny wnioskéw,

d) sporzadzanie zbiorczego sprawozdania z realizacji zadan dotyczacych wykonania
funduszu soteckiego,

€) przestrzeganie terminowosci zlozenia przez soltyséw sprawozdan z realizacji zadan
wykonanych w ramach funduszu soleckiego,

f) przygotowanie projektéw uchwat dotyczacych funduszu soleckiego.

2) prowadzenie uzgodnien terenowo - prawnych dotyczacych zadan inwestycyjnych i
remontowych,

3) sporzadzanie projektdéw uméw na wykonywanie prac projektowych, inspektora nadzoru i
wykonawstwo,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z inwestycjami i remontami,

5) przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielanie zaméwien publicznych zgodnie z
ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwiei publicznych.

4. Oferty kandydatéw powinny zawieraé:
1) zyciorys oraz list motywacyjny,
2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
3) oswiadczenie lekarskie stwierdzajace stan zdrowia pozwalajacy pracowac na stanowisku
urzedniczym,

4) dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie, kopie swiadectw pracy,




5) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo umyslne (w przypadku zatrudnienia
kandydat
zobowiazany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karne £0),

6) opinie, referencje, (jesli kandydat takie posiada),

7) kopi¢ dokumentu potwierdzajacego niepelmosprawnos$é, jezeli kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1282),

8) jeden z wymaganych dokumentéw aplikacyjnych: list motywacyjny, kwestionariusz
osobowy, CV lub odrebne oswiadczenie musi by¢ opatrzony wilasnorecznym podpisem
oraz klauzulg ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie przez administratora moich danych
osobowych zawartych w przedstawionych do naboru dokumentach na stanowisko
inwestycji i funduszu soteckiego zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.).

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Osoby zainteresowane skladaja dokumenty w Urzedzie Gminy w Baniach Mazurskich,
ul. Konopnickiej 26, pok. 6 w terminic do 10 marca 2020 r. (wtorek) do godz. 15.00
z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko ds. inwestycji i funduszu soleckiego”.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogtoszen.

Osoby, ktore spelniag wymogi formalne okreslone w ogloszeniu i zakwalifikujg sie¢ do dalszego
postgpowania, zostang zaproszone do kolejnego etapu naboru (test sprawdzajacy wiedze oraz
rozmowa kwalifikacyjna).

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen.

Procedura naboru odbgdzie si¢ zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1282).
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