Zarzadzenie Nr 64/2018
Wéjta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 13 wrzesnia 2018 roku

w sprawie wskazania pelnomocnika do spraw informatyki gminnej komisji wyborczej w Baniach
Mazurskich oraz powolania operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych w wyborach do organéw jednostek samorzadu terytorialnego -
zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku.

Na podstawie § 6, ust.1 14 oraz § 7, ust. | i 2 Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
13 sierpnia 2018r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewodztw i rad dzielnic m. st.
Warszawy oraz w wyborach wojtéw, burmistrzow i prezydentéw miast zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wskazuj¢ Pana Wiadystawa Bilasa na peinomocnika do spraw informatyki gminnej komisji
wyborczej w Baniach Mazurskich w wyborach zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018
roku.

2. Zadania pelnomocnika do spraw informatyki gminnej komisji wyborczej okre$la zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2
1. Na operatorow informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych ds.
przeprowadzenia glosowania oraz ds. ustalenia wynikéw glosowania, w wyborach
zarzadzonych na dzien 21 pazdziernika 2018 roku w nastepujacych komisjach wyborczych
powoluje:

1) Agnieszka Abramowicz — OKW nr 1 w Baniach Mazurskich
2) Katarzyna Engelbardt — OKW nr 2 w Baniach Mazurskich
3) Urszula Zaborowska — OKW nr 3 w Lisach

4) Krzysztof Andrzej Chmielewski — OKW nr 4 w Zabinie

2. Zadania operatora informatycznej obshugi obwodowej komisji wyborczej okresla zatacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio w ponownym glosowaniu w wyborach Wojta
Gminy Banie Mazurskie.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Banie Mazurskie.
8.5

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urz¢du Gminy, w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz w siedzibach obwodowych komisji wyborczych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.







Zatagcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 64./2018
Wojta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 13 wrzesnia 2018 roku

Zadania pelnomocnika do spraw informatyki gminnej/miejskiej/dzielnicowej komisji
wyborczej badz zespolu informatycznego gwarantujacego obsluge tych Kkomisji
wyborczych

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez zespét informatyczny delegatury KBW;
2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz 1acza do sieci publicznej;

4) zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych podziatu
gminy na okregi wyborcze (opis granic, liczba mandatéw, krosy);

7) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wiasciwe komorki
organizacyjne urz¢du gminy danych dotyczacych obwodow glosowania i ich granic, liczby
uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych
pelnomocnictw i liczbie wystanych pakietow wyborczych;

8) rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatow na radnych;

9) rejestracja w systemie informatycznym kandydatéw na wojta (burmistrza, prezydenta
miasta) — nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy;

10) sporzgdzanie projektow dokumentéw rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do
glosowania;

11) wprowadzenie do systemu informatycznego numerow list kandydatéow nadanych przez
gminne/miejskie/dzielnicowe komisje wyborcze;

12) wprowadzanie do systemu informatycznego danych cztonkéw (kandydatow na czionkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja sktadow;

13) nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie;

14) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow

offline;

15) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o

gotowosci do wyboréw zespolowi informatycznemu delegatury KBW;



16) ustalenie,  najpézniej ~w  przeddzien  glosowania, @z  przewodniczacym
gminnej/miejskiej/dzielnicowej komisji wyborcze] harmonogramu pracy w  dniu
glosowania;

17) przygotowanie szablonow formularzy protokotow glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokolow glosowania badz jako protokoly w sytuacji
problemoéw z systemem informatycznym);

18) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikoéw informatycznych, na ktérych powinny zostaé zapisane pliki z protokotami
glosowania w obwodzie;

19) nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie oséb ujetych w
spisie wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), danych z
protokoléw przekazania dokumentow miedzy komisjami obwodowymi oraz danych z
protokoléw glosowania w obwodzie;

20) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
glosowania w obwodach w wyborach do rady gminy z danymi z protokotow glosowania w
obwodach przekazanych przez przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych ds.
ustalenia wynikéw glosowania (w przypadku miast na prawach powiatu — rowniez danych
dotyczacych wybordw do sejmiku wojewodztwa);

21) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
glosowania w obwodach w wyborach bezposrednich wojtéw, burmistrzéw i prezydentéw
miast z danymi z protokolow glosowania w obwodach przekazanych przez
przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych ds. ustalenia wynikéw glosowania
(nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy);

22) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu

informatycznego za obwody, ktore z roznych przyczyn nie mogty tego dokonac;

23) sygnalizowanie przewodniczgcemu wlasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach glosowania w obwodzie;

24) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektow
zestawienn wynikow glosowania w okregach wyborczych oraz projektu protokotu z
wyborow do rady;

25) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektu
protokotu wynikow gltosowania i wynikow wyborow wojta

(burmistrza, prezydenta miasta) - nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy;

26) w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu



— sporzadzenie projektu protokotu wynikow glosowania na obszarze miasta (okregu
wyborczego) w wyborach do sejmiku wojewddztwa;

27) ustalenie wynikow wyboréw do rady gminy/miasta/dzielnicy oraz wynikéw wyboréw
wojta/burmistrza/prezydenta miasta (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy) w systemie
informatycznym;

28) w przypadku glosowania ponownego w wyborach wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) —

ponowienie niezbgdnych czynnosci (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy).



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 64/2018
Wojta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 13 wrzesnia 2018 roku

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej

D
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;
wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego
— jesli bedzie on zaktadat udziat wyznaczonych operatorow;

odbior loginu i hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu informatycznego:
przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu

do sieci publiczne;j i zainstalowanego oprogramowania;

ustalenie z przewodniczacymi obwodowe] komisji wyborczej ds. przeprowadzenia
glosowania oraz obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikéw glosowania
harmonogramu pracy w dniu glosowania;

przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0sob uj¢tych w spisie wyborcoéw oraz
o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w
odrebnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

wprowadzenie wszystkich danych oraz umozliwienie wydruku projektu protokotu
przekazania dokumentow obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikow glosowania

przez obwodowa komisje ds. przeprowadzenia glosowania;
wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokolow glosowania w
obwodzie;

umozliwienie wydruku projektéw protokolow glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bledéw oraz raportem ostrzezen, ulatwiajgcymi sprawdzenie zgodnosci

arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikow glosowania w obwodzie;

10) wprowadzenie danych z podpisanych protokolow glosowania do sieci elektronicznego

przekazywania danych;

11) zapisanie danych z protokoléw glosowania w postaci pliku na elektronicznym nosniku

danych;

12) w przypadku ponownego glosowania w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta) —

ponowienie niezbednych czynnosci.



