ZARZADZENIE Nr 39/2024
Wéjta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 6 maja 2024 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego do spraw informatyki oraz powolania
operatorow informatycznej obslugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach postow
do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 9 czerwca 2024 r.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia S stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy
(tj. Dz. U. 22023 r. poz. 2408 ze zm.), w zwigzku z Postanowieniem Prezydenta Rzeczypospolite;
Polskiej z dnia 11 marca 2024 r. w sprawie zarzadzenia wybordw postow do Parlamentu
Europejskiego 1 § 6 1 7 Uchwaty Nr 216/2024 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 21 kwietnia
2024 r. w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektroniczne;j
w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien 9 czerwca 2024 r., zarzgdzam
co nastepuje:

§ 1.1. Powotuje Pania Sandr¢ Anne¢ Borowska na koordynatora gminnego do spraw informatyki.
2. Zadania koordynatora gminnego do spraw informatyki okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. 1. Na operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych powotuje:

1) Panig Marzene Zarzeckg - OKW nr 1 w Baniach Mazurskich,

2) Pania Katarzyne¢ Engelbardt - OKW nr 2 w Baniach Mazurskich,
3) Panig Urszul¢ Zaborowska - OKW nr 3 w Lisach,

4) Pana Krzysztofa Andrzeja Chmielewskiego - OKW nr 4 w Zabinie.

2. Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej okresla zatgcznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§ 4. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu Gminy, w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz w siedzibach obwodowych komisji wyborczych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 39/2024
Woéjta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 6 maja 2024 r.

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki:

udziat w szkoleniu organizowanym przez zespét informatyczny delegatury Krajowego Biura
Wyborczego;,

wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;
przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do publiczne] sieci przesylania
danych;

przestrzeganie  ustalonych zasad bezpieczenstwa, w  szczegdlnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego, oraz zabezpieczenie sprzetu i
systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych czlonkéw (kandydatow na
cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;
udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — szkolenie oraz
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i haset;

dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow offline;
zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu teleinformatycznego oraz meldunkow o gotowosci
do wyboréw wiasciwej delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw glosowania w obwodzie z wlasciwymi danymi
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw glosowania lub jako protokoty w sytuacji problemow
z systemem teleinformatycznym);

przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji  wyborczych
elektronicznych nosnikéw danych, na ktérych powinni oni zapisa pliki z protokotami glosowania
w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomocg sieci elektronicznego przekazywania danych;
nadzér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie 0sob ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji) oraz
danych z protokotéw glosowania w obwodzie;

potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych o wynikach glosowania w obwodach
otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z danymi z kopii protokotu glosowania przekazane;j
przez t¢ obwodowa komisj¢ wyborcza;

w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatoréw obwodowych komisji wyborczych, ktérzy z réznych przyczyn
nie mogli tego dokonac.




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 39/2024
Wéjta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 6 maja 2024 r.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

10)
11)
12)
13)

14)

15)

udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu teleinformatycznego organizowanym przez
koordynatora gminnego ds. informatyki;

wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego — jesli bedzie
on zaktadat udziat wyznaczonych operatorow;

odbior loginu 1 hasta stuzacego do logowania si¢ do systemu teleinformatycznego;
przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa;

znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji
dostepu do publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;
zabezpieczenie sprzgtu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;
ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w
dniu glosowania;

przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie 0séb ujetych w spisie wyborcow oraz
o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi
w odrebnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw glosowania w
obwodzie w obecnosci czlonkéw obwodowej komisji wyborczej;

umozliwienie wydruku projektéw protokoléw glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bledéw oraz raportem ostrzezen, utatwiajacymi sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie;

sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w projektach protokotéw glosowania w obwodzie;

przekazanie komisji wydrukow z systemu teleinformatycznego;

zapisanie danych z protokotu glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym
nosniku danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

przestanie, w obecnosci cztonkow obwodowej komisji wyborczej, danych z podpisanych
protokotdw glosowania w obwodzie do sieci elektronicznego przekazywania danych.

fukasz Kuji



