ZARZADZENIE Nr 14 /2013
Wojta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 21 marca 2013 r.

w sprawie: ustalenia zalozen do opracowania arkusza organizacyjnego pracy
Zespolu Placowek Oswiatowych w Baniach Mazurskich prowadzonego
przez Gming¢ Banie Mazurskie na rok szkolny 2013/2014

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, péz.
1591 z poin. zmianami) oraz art. 5 ust. 7 pkt 3 i art. 34a ustl i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991r. o
systemie oswiaty (tekst jednolity Dz, U. = 2004r. Nr 256, péz. 2572 z pbézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ zalozenia do opracowania arkusza organizacyjnego dla Zespolu Placowek
Oswiatowych w Baniach Mazurskich prowadzonego przez Gming Banie Mazurskie oraz
trybu opracowania i zatwierdzania arkusza organizacyjnego na rok szkolny 2013/2014.

ZALOZENIA DO OPRACOWANIA ARKUSZA
ORGANIZACYJNEGO NA ROK SZKOLNY 2013/2014

L PODSTAWY PRAWNE

1. Przy planowaniu organizacji pracy szkoly nalezy uwzgledni¢ obowigzujace przepisy prawa,
a w szczegolnoscei:

1) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty ( tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, péz.
2572, zpoin, zm.);

2) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 97, p6z. 674 z
pdZn. zm.);

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 futego 2012 r. w sprawie ramowych
plandw nauczania w szkolach publicznych ( Dz. U. z 22 lutego 2012 r. poz. 204)

4) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkéHDz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624
z pbzn. zm.);

5) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia og6lnego w poszczegdlnych typach szkol
(Dz. U. 22009 r. Nr 4 poz. 17);

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 sierpnia 2009 r. w sprawie
dopuszczalnych form realizacji dwoch godzin obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U. z
2009 r. Nr 136, poz. 1116);

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr
6, poz. 69,z 2009 r. Nr 139, poz. 1130, 22010 r. Nr 215, poz. 1408 oraz z 2011 r. Nr 161, poz. 968);

8) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu
nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym czlowieka,

o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie
prenatalnej oraz metodach i érodkach $wiadomej prokreacji zawartych w podstawie
programowej ksztafcenia ogélnego (Dz. U. z 1999 r. Nr 67, poz. 756 z p6Zn. zm.,);

9) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 19 grudnia 2001 r. w sprawie
warunkéw 1 trybu udzielania zezwolen na indywidualny program lub tok naukioraz
organizacji indywidualnego programu lub toku nauki (Dz. U. z 2002 r. Nr 3, poz. 28);
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10) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrze$nia 2008 r. w sprawie sposobu
i trybu organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 2008 r. Nr 175, poz.1086);

11) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkolach i placéwkach (Dz. U. Nr 228, poz. 1487);

12) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkow
organizowania ksziafcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepetnosprawnych
oraz niedostosowanych spolecznie w przedszkolach, szkolach i oddzialach ogdlnodostepnych lub
integracyjnych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 228, poz. 1490 z pézn. zm.);

13) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie orzeczen i opinii
wydawanych przez zespoly orzekajace dzialajace w publicznych poradniach psychologiczno-
pedagogicznych (Dz. U. Nr 173 poz. 1072);

14) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 futego 2009 r. w sprawie
organizowania wezesnego wspomagania rozwoju dzieci(Dz. U. z 2009 r. Nr 23, poz. 133);

15) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009 1. w sprawie
dopuszczania do uzytku w szkole programow wychowania przedszkolnego i programow nauczania
oraz dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikow (Dz. U. z 2009 r. Nr 89, poz.730);

16) Rozporzgdzenie MEN i S z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkdéw prowadzenia
dzialalnosci innowacyijnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoly i placéwki (Dz. U. z 2002 r. Nr 56,
poz. 506 z pdZn. zm.);

17) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r, w sprawie warunkow
i sposobu organizowania nauki religii w szkotach publicznych w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. z 199 2 r. Nr 36,
poz. 155 z pézn. zm.);

18) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej =z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczegbtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okre$lenia szkol i wypadkow,
w ktoérych mozna zatrudnié nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zaktadu
ksztatcenia nauczycieli (Dz, U, z 2009 r. Nr 50, poz. 400);

19) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie
warunkow i trybu przyjmowania uczniow do szkdl publicznych oraz przechodzenia z jednych
typow szkot do innych (Dz. U. z 2004 1. Nr 26, poz. 232 z poéZn. zm.)

20) Uchwata nr XVII1/92/2012 Rady Gminy Banie Mazurskie z dnia 19 czerwea 2012r. w sprawie
okreslenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dla logopedy, pedagoga i psychologa
oraz sposobu ustalania tygodniowego obowiazkowego wymiarn godzin zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekuficzych dla nauczycieli etatu taczonego

21) Uchwala nr XVI1I/132/2000 Rady Gminy w Baniach Mazurskich z dnia 30 sierpnia 2000r. w sprawie
udzielenia nauczycielom , ktérym powierzono stanowiska kierownicze w szkolach, znizek
od obowiazkowego wymiaru godzin zajec¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych

2. Podstawa przygotowania arkusza organizacji placowki o§wiatowej jest rOwniez :

1) opracowany szkolny plan nauczania dla kazdego etapu edukacyjnego
7z wyodrgbnieniem kazdego roku szkolnego, opracowany na podstawie
obowigzujacych ramowych planéw nauczania;

2) plan pracy wychowawczo-dydaktyczne] opracowany dla oddzialu zerowego
W oparciu o podstawg programowg wychowania przedszkolnego.

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Ustala si¢ nastgpujacg liczbe godzin dydaktycznych , opiekunczych i wychowawczych

dla Zespotlu Placéwek Oswiatowych w Baniach Mazurskich , ktérych liczba nie jest
okreslona w rozporzadzeniach Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowych

planow nauczania tj. liczbe godzin opiekunczych w ramach s$wietlicy szkolnej



w wymiarze 40 godzin tygodniowo. Dodatkowe nauczycielskie godziny pracy swietlicy
wynikajace z faktu, iz w konkretnym czasie przebywa w Swietlicy wigcej niz 25
uczniow winny byé¢ przyznane 2z godzin do dyspozycji dyrektora wynikajacych z art.
42 ust. 2 pkt. 2 pkt. a Karty Nauczyciela.

Niedopuszczalnym jest organizowanie pracy S$wietlicy w godzinach, kiedy wszyscy

uczniowie realizujg obowigzkowe zajg¢cia edukacyjne.

2. Zajecia z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej po uwzglednieniu faktycznych
potrzeb uczniéw biorac pod uwagg¢ obowigzujace przepisy prawa, winny zostac
przydzielone w pierwszej kolejnosci z godzin do dyspozycji dyrektora wynikajgcych z art.
42 ust.2 pkt 2a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku - Karta Nauczyciela

3. Dyrektor Zespolu Placowek Odwiatowych w Baniach Mazurskich moze zlozyé¢ do organu
prowadzacego wniosek o przyznanie dodatkowych godzin zgodnie z § 3 rozporzadzenia
MEN z dnia 7 lutego 2012 roku w sprawie ramowych planéw nauczania w wymiarze po 1
godzinie tygodniowo na oddzial na rok szkolny 2013/2014. Przydzielone w arkuszu

organizacyjnym godziny z organu prowadzacego nalezy oznaczy¢ kolorem zielonym,

3. Arkusz organizacji szkoly winien okresli¢ zgodnie z planem nauczania przyjetym dla
danego etapu edukacyjnego i1 z uwzglgdnieniem cyklu ksztalcenia;
1) tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszczegélnych przedmiotow lub
grup przedmiotow,
2) liczb¢ godzin:
a) przydzielonych poszczegdlnym nauczycielom,
b) do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaly rozdysponowane (nalezy
oznaczy¢ czerwonym kolorem)
c) religii,
d) pracy bibliotekarza,
e) pracy Swietlicy szkolnej,
f) pracy pedagoga szkolnego,
g) nauczania indywidualnego (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami),
h) rewalidacyjnych (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami),
3) liczbe godzin wynikajgcych z podziatu na grupy,
4) liczbe dzieci w poszczegélnych oddziatach z podzialem na liczbe chlopcow
i dziewczat.
4. Do arkusza nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) szkolny plan nauczania dla poszczegdélnych oddzialow, obejmujacy ich pelny etap

ksztalcenia;

2) szkolny plan nauczania dla poszczegdlnych oddzialdw na rok szkolny 2013/2014;

3) aktualny imienny wykaz kadry pedagogicznej, zawierajgcy informacje o kwalifikacjach,
stazu pracy, stopniach awansu zawodowego;

4) informacj¢ o nauczycielach przystepujacych do postgpowan kwallﬁkacyjnych lub
egzaminacyjnych w roku szkolnym, ktérego dotyczy arkusz organizacyjny, oraz
wskazanie termindéw zlozenia przez nauczycieli wnioskéw o podjecie tych postepowan ;

5) imienny wykaz realizacji przez nauczycieli obowiazku okreslonego w art. 42 ust.2
pkt 2a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku - Karta Nauczyciela ;
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6) inne dokumenty zwigzane z organizacja placowki ( m.in. odprawy z tytulu
planowanych rozwigzan stosunkow pracy w zwiazku z przejSciem na emeryture,
wraz z podaniem podstawy prawnej).

POLITYKA KADROWA

1. W pierwsze] kolejnosci nalezy przydziela¢ nauczycielowi godziny ponadwymiarowe
zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami w wysokosci ¥ tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin . Przekroczenie ustalonej w ten sposob liczby godzin moze spowodowac
zatrudnienie kolejnego nauczyciela. Dyrektor zobowiazany jest do szczegdlnej polityki
kadrowej majac na uwadze takie organizowanie pracy, aby umozliwia¢ nauczycielom
osiaganie $redniego wynagrodzenia o ktorym mowa w art. 30 Karty Nauczyciela.

2. W przypadku zatrudniania w pierwszej kolejnosci winni by¢ zatrudniani:

1) nauczyciele bezrobotni o pelnych kwalifikacjach okreslonych w przepisach

prawa oswiatowego

2) absolwenci szko6t z pelnymi kwalifikacjami.
3. Zawieranie umow na zastgpstwo za dlugotrwale nieobecnych nauczycieli jest
dopuszczalne na podstawie zatwierdzonego przez Wojta Gminy Banie Mazurskie aneksu do
arkusza organizacyjnego szkoly.
4. Wszelkie zmiany w arkuszu organizacyjnym placowki nalezy wprowadza¢ aneksem.
5. llo$¢ etatow administracyjno - obstugowych powinna wynikaé z faktycznych
potrzeb i zakresu czynnosci pracownikéw, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie
przez nich czasu pracy i racjonalne gospodarowanie $rodkami finansowymi budzetu
placowki.
6.Zatwierdzony przez Wojta Gminy Banie Mazurskie arkusz organizacji szkoly stanowi
dla dyrektora podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikow
administracyjno-obstugowych oraz ustalenia tygodniowego rozkladu zaj¢¢ edukacyjnych
z uwzglednieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracy.
7.Dyrektor szkoly zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania dyscypliny

budzetowe;j.

IV.

V.

TWORZENIE ODDZIALOW
1. Do szkoly z urzedu przyjmowane sa dzieci zamieszkale na terenie gminy Banie
Mazurskie.
2. Maksymalng liczbg¢ uczniow w oddziale zerowym powinna wynosi¢ nie wigcej niz 25
uczniow natomiast w klasie 1 nie wiecej niz 30 uczniow.
3. Podzial na grupy jest mozliwy w nastgpuje przypadkach okreslonych przepisami
rozporzadzenia w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych.

HARMONOGRAM

1. Dyrektor do 30 kwietnia 2013 r., zobowigzany jest przedlozy¢ projekt

arkusza organizacyjnego szkoty.

2. Projekt organizacyjne nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach, dotaczajac do kazdego

zataczniki, o ktérych mowa w Rozdziale 11

3. Wojt Gminy Banie Mazurskie zatwierdza arkusz organizacyjny szkoty do dnia 29

maja 2013 r.

4. Wszelkie zmiany w organizacji szkoty powstale w trakcie roku szkolnego,

umieszczane w kolejnych aneksach, nalezy zglasza¢ do akceptacji na co
najmniej 5 dni roboczych przed datq wprowadzania zmian.
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§2

Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ dla podinspektora ds. oswiaty oraz dyrektora
Zespotu Placowek Os$wiatowych w Baniach Mazurskich  dla ktérego organem
prowadzacym jest Gmina Banie Mazurskie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

WOJT GMINY

Ryszard Bo




