Zarzadzenie Nr 6 /2013
Wijta Gminy Banie Mazurskie
Z dnia 6 lutego 2013 r.

w sprawie procedury zlecania przez gmine Banie Mazurskie zadan publicznych organizacjom
pozarzadowym i innym podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Na podstawie art. 11 ust. 1, ust. 2 oraz art. 19 a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 ze
zm.), zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1.

Okreslam procedure zlecania przez gming Banie Mazurskie zadan publicznych organizacjom
pozarzadowym i innym podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz.
1536 z pézn. zm.), stanowiaca Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2.

Okreslam wzor aktualizacji harmonogramu i kosztorysu realizacji zadania publicznego,
stanowiacy Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gminy Banie Mazurskie

Ryszard Bogusz



D

2)

3)

4)

Zatacznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 6/2013
Wojta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 06 lutego 2013 r.

Procedura zlecania przez gmine Banie Mazurskie zadan publicznych organizacjom

pozarzadowym i innym podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Rozdzial T

. Postanowienia ogolne

§1. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jedn. Dz. U. z 2010, nr 234, poz.1536 z
pdzn. zm.);

rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotfecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U.z 2011 r. Nr 6, poz. 25);

organizacjach pozarzadowych - nalezy przez to rozumie¢:

a) niebedace jednostkami sektora finanséw publicznych, w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157. poz. 1240 z pdzn. zm.),

b) niedziatajgce w celu osiggnigcia zysku,
- osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej,

ktorym odrebna ustawa przyznaje zdolnosé prawng, w tym fundacje i stowarzyszenia,
z zastrzezeniem art. 3 ust. 4 ustawy;

innych podmiotach - nalezy przez to rozumiec:

a) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolite] Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych koscioléw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego,

b) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

¢) spoéldzielnie socjalne,

d) spoétki akcyjne i spoéiki z ograniczona odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe
bedace spotkami dzialajgcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. Nr 127. pdz. 857 z p6zn. zm.), ktére nie dzialajg w celu
osiagniecia zysku oraz przeznaczajg calo$¢ dochodu na realizacje celow statutowych,
nie przeznaczajg zysku do podziatu migdzy swoich czlonkéw., udzialowcow,
akcjonariuszy i pracownikdow,

5) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wdéjta Gminy Banie Mazurskie;

6) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Banie Mazurskie;



7) dotacji - rozumie si¢ przez to dotacje w rozumieniu art. 127 ust. I pkt 1 lit. e ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240, z

pozn. zm.);

8) konkursie - nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego;

9) komisji konkursowej - nalezy przez to rozumie¢ komisje powotana w celu opiniowania ofert
ztozonych w otwartym konkursie ofert;

10) oferencie - nalezy przez to rozumie¢ organizacj¢ pozarzadowa lub inny podmiot sktadajacy
oferte realizacji zadania publicznego;

11) zleceniobiorcy - nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowa lub inny podmiot,
ktéremu zlecono realizacj¢ zadania publicznego;

12) zleceniodawcy - nalezy przez to rozumie¢ gming Banie Mazurskie zlecajaca realizacjg
zadania publicznego

§ 2. Zlecanie zadan publicznych organizacjom pozarzadowym 1 innym podmiotom moze
nastepowaé w formie:
a) wspierania wykonywania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na czesciowe
dofinansowanie jego realizacji,
b) powierzania wykonywania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na petne
sfinansowanie jego realizacji.

§ 3. Zlecanie zadan publicznych organizacjom po zarzadowym i innym podmiotom moze
nastgpowac:

1) w trybie konkursowym — po ogloszeniu otwartych konkursow;
2) z pominieciem otwartych konkurséw ofert.

Rozdzial I1
Oglaszanie otwartych konkurséw ofert

§ 4. 1. Wojt, w formie zarzadzenia, oglasza konkursy na realizacjg zadan publicznych
okreslonych, jako priorytetowe w programie wspéipracy gminy Banie Mazurskie
7 organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnosé pozytku
publicznego na dany rok.

2. Zarzadzenie Wajta w sprawie ogloszenia konkursu zamieszcza sie:

1) w Biuletynie Informacji  Publicznej ~ Gminy http://bip.warmia.mazury.pl/banie
_mazurskie _gmina wiejska/;
2) na tablicy ogtoszen Urzgdu Gminy Banie Mazurskie.

3. Zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 2. moze by¢ dodatkowo ogtoszone rowniez
w inny sposob.

4, W ogloszeniu o konkursie Wojt moze zaprosi¢ organizacje pozarzadowe 1 inne
podmioty do wskazywania w wyznaczonym terminie osoby do pracy w komisji konkursowej.

5. Zainteresowane organizacje pozarzadowe i inne podmioty sktadaja pisemne zgloszenia
w sekretariacie, sporzadzone zgodnie z wzorem okres$lonym w ogloszeniu o konkursie.

6. Wyboru oséb wskazanych przez organizacje pozarzadowe i inne podmioty do pracy
w komisji konkursowej dokonuje Wojt.



Rozdzial 111

Skladanie i rozpatrywanie ofert w trybie konkursowym

§ 5. 1. Oferenci zamierzajacy realizowaé zadania publiczne sporzadzaja oferty zgodnie
z wzorem okreslonym w zalgczniku nr 1 do rozporzadzenia.

2. Wzor  oferty dostepny jest w  Biuletynie Informacji  Publicznej ~ Gminy
http://bip.warmia.mazury.pl/banie_mazurskiefgmina_wiejskaf.
3. Do oferty nalezy zatgczy¢:

1) kserokopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub
ewidencji - odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem taktycznym i prawnym,
niezaleznie od tego kiedy zostal wydany;

2) w przypadku, gdy oferte podpisujg inne osoby, niz uprawnione do reprezentacji
i zaciggania zobowigzan finansowych w imieniu oferenta - pefnomocnictwo
(upowaznienie) do dziatania w imieniu oferenta;

3) wrazie potrzeby kserokopig statutu;
4) inne dokumenty wymienione w ogloszeniu o konkursie.
4. Kserokopie sktadanych dokumentow oferent potwierdza za zgodnos¢ z oryginatem.

5. W przypadku skladania przez oferenta wigcej niz jednej oferty w jednym konkursie,
oferent moze dolaczy¢ zalgczniki do jednej oferty, wowcezas w pozostatych ofertach zamieszcza
informacje, w ktorej podaje tytut zadania, do ktérego zostaty dotagczone wymagane zatgczniki.

6. Oferenci skiadaja oferty w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie,
nie krétszym jednak niz 21 dni od dnia ukazania si¢ ostatniego ogloszenia. Za datg ztozenia
oferty uwaza sig date wptywu oferty do miejsca wskazanego w ogloszeniu.

§ 6. 1. Oferty podlegaja ocenie w oparciu o kryteria formalne i merytoryczne.
2. Za oferte spemniajgca wymogi formalne uznaje si¢ ofertg, ktora:
1) zostata ztozona w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie;

2) zostata sporzgdzona wedtug wlasciwego wzoru;

3) jest zgodna z warunkami ogloszenia o konkursie, w szczegbdlnosci dotyczacymi celu
realizacji zadania, formy zlecenia zadania (powierzanie/wspieranie) i terminu jego realizacji;

4) zostata zlozona przez oferenta uprawnionego do jej zlozenia, prowadzgcego dzialalnosé
statutowg w zakresie, ktorego dotyczy konkurs;

5) zostala podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do reprezentowania oferenta
i zaciggania zobowigzan finansowych;

6) zostata wypemiona w sposob czytelny, kompletny i nie zawiera istotnych blgdow;

7) zawiera wszystkie wymagane w ogloszeniu o konkursie zataczniki, ktore zostaly
potwierdzone przez oferenta za zgodnos¢ z oryginatem.

3. Dopuszcza sie mozliwo$¢ uzupetniania ofert zawierajacych uchybienia wskazane
w ust. 3 pkt. 5 - 7. Oferenci zobowigzani sg uzupetni¢ oferty w terminie wskazanym przez
pracownika do spraw wspdtpracy z organizacjami, nie dtuzszym jednak niz 3 dni roboczych
od dnia poinformowania o koniecznosci uzupetnienia ofert.

4, Oferty, ktdre nie spetniaja wymogdw formalnych i nie zostaty uzupeinione we wskazanym
terminie nie podlegaja ocenie merytorycznej, dokonywanej przez komisjg¢ konkursowa.



§ 7. 1. Wojt, w formie zarzadzenia, powotuje komisje konkursowsz oddzielnie dla
kazdego ogloszonego konkursu, w sktad ktérej wchodza:
1) pracownik ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi - jako przewodniczacy komisji;
2) pracownik z Referatu Finansowego - jako czlonek komisji;

3) nie wiecej niz dwie osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub inne podmioty.
z wylaczeniem 0séb wskazanych przez organizacje i podmioty biorace udziat w konkursie.

2. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udzialu osob wskazanych przez organizacje
pozarzadowe lub inne podmioty, jezeli:

1) zadna organizacja nie wskaze 0s6b do sktadu komisji konkursowej lub
2) wskazane osoby nie wezma udzialu w pracach komisji konkursowej lub
3) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegaja wylgczeniu na podstawie

art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 W sktad komisji konkursowej wchodzi
obligatoryjnie pracownik ds. kadr, o$wiaty, archiwum zaktadowego, BHP i p.poz. tak aby
komisja liczyla nie mniej niz trzy osoby.

4, W pracach komisji konkursowej mogg uczestniczy¢, z glosem doradczym, osoby posiadajace
specjalistyczng wiedzg w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorej konkurs dotyczy.

5. Komisja konkursowa dokonuje merytorycznej oceny zlozonych ofert w terminie 30 dni
roboczych od wskazanego w ogloszeniu o konkursie terminu skiadania ofert.

6. Komisja konkursowa sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny ofert, ktory przedkiada
Wojtowi celem zatwierdzenia.

7. Ostateczng decyzje w sprawie wyboru oferentow i wysokosci przyznanych dotacji na realizacjg
zadan publicznych podejmuje Wajt.

8. Wojt uniewaznia konkurs, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) zadna ze zlozonych ofert nie spelnia wymogow zawartych w ogloszeniu o konkursie.

9. Woit, w formie zarzadzenia oglasza wyniki konkursu lub uniewaznia konkurs w terminie 35 dni
roboczych od wskazanego w ogloszeniu o konkursie terminu skfadania ofert.

10 Zarzadzenie Wojta w sprawie ogloszenia wynikow konkursu lub uniewaznienia konkursu
zamieszcza sie w miejscach wskazanych w § 4 ust. 2 i 3 niniejszego zarzagdzenia.

§ 8. 1 Pracownik ds. wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi informuje oferentéw w formie
pisemnej o sposobie rozpatrzenia ztozonych ofert i wysokosci przyznanych dotacji.

2. W przypadku przyznania dotacji w wysokosci nizszej od wnioskowanej, oferent w terminie 14
dni od dnia powiadomienia o przyznanej dotacji zobowiazany jest :
1) przediozyé pracownikowi ds. wspdipracy z organizacjami pozarzadowymi, sporzgdzona zgodnie
2z wzorem okreslonym w Zataczniku Nr 2 do Zarzadzenia, aktualizacje harmonogramu i kosztorysu
realizacji zadania z uwzglgdnieniem wysokosci przyznanej dotacji, z zastrzezeniem, iz procentowy
udzial przyznanej dotacji w catkowitych kosztach zadania nie moze by¢ wyzszy niz wnioskowany
w ofercie lub
2) pisemnie poinformowaé pracownika ds. wspGlpracy z organizacjami pozarzadowymi o rezygnacji
z realizacji zadania publicznego.

3. W przypadku, gdy podi¢cie przez oferenta decyzji o rezygnacji z realizacji zadania nie jest
mozliwe w terminie wskazanym w ust. 2. oferent zobowiazany jest w tym terminie pisemnie



poinformowaé pracownika ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi o zaistnialym fakcie
i wskaza¢ termin, w ktorym zrealizuje zobowiazanie.
4. W przypadku nieprzedlozenia przez oferenta dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2

w terminach wskazanych w ust. 2 i 3, pracownik ds. wspdlpracy z organizacjami pozarzgdowymi
ponownie wzywa oferenta w formie pisemnej do ich zlozenia wyznaczajgce dodatkowy termin.

5. W przypadku nieprzediozenia przez oferenta dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2
w terminach wskazanych w ust. 2 i 3, Wéjt moze odmowi¢ zawarcia z oferentern umowy o wsparcie
lub powierzenie realizacji zadania publicznego.

6. Akceptacji zaktualizowanego harmonogramu i kosztorysu realizacji zadania, o ktorym mowa w
ust. 2 pkt 1 dokonuje pracownik ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi.

Rozdzial IV

Skladanie i rozpatrywanie ofert z pominieciem otwartych konkurséw ofert

§ 9. 1. Wojt moze zleci¢ z pominigciem otwartego konkursu ofert realizacj¢ zadania
publicznego wymienionego W  Programie = wspéipracy gminy Banie Mazurskie
z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku
publicznego na dany rok.

2. 7 pominigciem otwartego konkursu ofert moga by¢ zlecane zadania publiczne
o charakterze lokalnym lub regionalnym spetniajace tacznie nastgpujgce warunki:

1) wysoko$¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty
10 000,00 2zt oraz

2) zadanie publiczne bedzie realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni.

3. Oferenci moga sktadaé do pracownika ds. wspdipracy z organizacjami pozarzadowymi
oferty realizacji zadan publicznych spetniajace warunki okreslone w ust. 2. Przepisy § 5 ust. 1, 2,
3 pkt | - 3 i ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Pracownik ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi dokonuje formalnej oraz
merytorycznej oceny ztozonej oferty pod kgtem celowosci realizacji zadania publicznego, biorge
pod uwage wysokos¢ $rodkéw zaplanowanych i wykorzystanych w budzecie gminy na dany
rodzaj zadania.

5. Pracownik ds. wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi analizuje, czy oferent i oferta
speiniaja warunki okre$lone w art. 19 a ust. 6 i 7 ustawy, tj.:

) czy suma srodkéw finansowych przekazanych przez Wojta oferentowi z pominigciem
otwartego konkursu ofert w danym roku kalendarzowym nie przekroczy kwoty 20 000,00 zt
oraz

2) czy wysoko$é srodkéw finansowych przyznanych przez Wojta z pominigeciem otwartego

konkursu ofert nie przekroczy 20% dotacji planowanych w danym roku budzetowym na
realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzagdowe i inne podmioty.

6. Decyzje w sprawie celowosci zlecenia realizacji zadania publicznego i wysokosci
przyznanej dotacji podejmuje Wojt.
7. W przypadku niespetniania przez ofert¢ lub oferenta wymagan formalnych, braku

érodkéw finansowych lub stwierdzenia braku celowoéci realizacji zadania, pracownik ds.
wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi informuje oferenta w formie pisemnej o odrzuceniu

oferty.
8. W przypadku stwierdzenia celowosci realizacji zadania publicznego, w terminie nie



dhuzszym niz 7 dni roboczych od dnia ztozenia oferty pracownik ds. wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi zamieszcza oferte wraz z informacja o mozliwosci pisemnego zgtaszania uwag
dotyczgcych oferty, w miejscach wskazanych w § 4 ust. 2 niniejszego Zarzadzenia na okres
7 dni.

9. Kazdy w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty moze zgtosi¢ pracownikowi ds.
wspélpracy z organizacjami pozarzagdowymi pisemne uwagi dotyczace oferty.

10. Po uplywie terminu, o ktorym mowa w ust. 9 pracownik ds. wspdtpracy z organizacjami
pozarzagdowymi rozpatruje zgtoszone uwagi i pisemnie informuje podmioty zgtaszajace o sposobie
ich rozpatrzenia.

Rozdzial V

Realizacja zadan publicinych

§ 10. l. Warunki realizacji zadania publicznego, w szczegdlnosci okredlenie zadania
i termin jego realizacji, wysoko$¢ przyznanej dotacji i termin jej przekazania oraz sposéb
i termin rozliczenia $rodkéw, okresla umowa o powierzenie lub wsparcie realizacji zadania
zawarta pomiedzy gming a zleceniobiorca, sporzadzona zgodnie z Rozp. MPiPS z dnia
15.12.2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania

2. Wéjt moze odmowi¢ zawarcia umowy z oferentem w przypadku gdy zaktualizowany
harmonogram lub kosztorys realizacji zadania znaczgco odbiega od zlozonej oferty lub nie
uwzglednia wskazan komisji konkursowej lub Wajta dotyczgcych wydatkéw proponowanych do
pokrycia z dotacji, albo gdy wyjda na jaw nowe okolicznosci nieujawnione na etapie
rozpatrywania oferty dotyczace wiarygodnosci merytorycznej lub finansowej oferenta.

3. Termin realizacji zadania okreslony w umowie nie moze by¢ wczesniejszy, niz termin
zawarcia umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

4. W przypadku zadan realizowanych w sposob ciagly, jezeli z harmonogramu realizacji
zadania wynika, iz zadanie jest realizowane przed zawarciem umowy, termin realizacji
zadania moze obejmowacé okres od dnia | stycznia danego roku.

§11.1. Zleceniobiorca przed zawarciem umowy zobowigzany jest przedstawi¢ zabezpieczenie
w formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa w przypadku, gdy zachodzi
co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

1) wysoko$¢ dotacji przyznanej na realizacje zadania publicznego wynosi co najmniej

20 000,00 zt;

2) suma dotacji przyznanych zleceniobiorcy w danym roku wynosi co najmniej 20 000,00 zk;

3) zleceniobiorca w ostatnich trzech latach nierzetelnie lub nieterminowo zrealizowat Iub
rozliczyt zadanie publiczne zlecone przez gming.

2. W przypadku nieprzedtozenia weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa umowa ze
zleceniobiorcg jest niewazna.

3. Zwrot weksla nastepuje po zaakceptowaniu sprawozdania koncowego przez Wojta.

§ 12. 1. W uzasadnionych przypadkach zleceniobiorca moze wystapi¢ w trakcie realizacji
zadania o zmiane zapiséw umowy, w szczegélno$ci w zakresie harmonogramu i kosztorysu
realizacji zadania, nie pdzniej jednak niz przed dokonaniem planowanych zmian
z zastrzezeniem ust. 4.

2. Zleceniobiorca  przedktada pracownikowi ds. wspolpracy z  organizacjami
pozarzadowymi pisemny wniosek zawierajacy uzasadnienie proponowanych zmian, do ktérego
dotacza aktualizacje harmonogramu i kosztorysu realizacji zadania, sporzgdzong zgodnie
z wzorem okreslonym w Zatgczniku Nr 2 do Zarzadzenia.



3. Woéjt moze odmoéwié zawarcia aneksu do umowy w przypadku, gdy zaktualizowany
harmonogram lub kosztorys realizacji zadania znaczaco odbiega od zawartej umowy lub
wskazane zmiany zostaly przez zleceniobiorcg juz dokonane.

4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonywania przez zleceniobiorce, bez koniecznoscei
zawierania aneksu, przesuni¢¢ pomiedzy poszezegblnymi pozycjami wydatkéw okreslonych
w kosztorysie realizacji zadania, finansowanych z dotacji w wysokosci nieprzekraczajgcej 15 %
kwoty danej pozycji kosztorysu. Dokonane przesunigcia nalezy uzasadni¢ w sprawozdaniu

koncowym.
§ 13. 1. Zadania publiczne zlecane przez gming podlegaja kontroli.
2. Kontrole obejmujg swym zakresem w szczegélnosci:
1) stan realizacji zadania;
2) efektywnosé, rzetelno$c i jakos¢ realizacje zadania;
3) prawidtowo$é wykorzystania dotacji na realizacje zadania;
4) prawidlowos$é prowadzenia dokumentacji dotyczacej realizowanego zadania.

3. Kontrola moze byé przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz
po jego zakonczeniu w okresie 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujgcego po roku
w ktérym zleceniobiorca realizowat zadanie, chyba ze umowa przewiduje termin diuzszy.

4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie podmiotu kontrolowanego,
jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

5. Kontrola jest przeprowadzana na podstawie imiennego upowaznienia, udzielonego
przez Wéjta lub osobg upowazniona, okreslajgcego w szczegdlnosci osoby uprawnione
do przeprowadzenia kontroli, doktadng nazwe i adres podmiotu kontrolowanego oraz
przedmiot i termin kontroli.

6. Merytoryczne kontrole realizacji zadan publicznych, obejmujace w szczegolnosci stan
realizacji zadania, efektywnos¢, rzetelnos¢ i jakos¢ realizacji zadania oraz prawidtowosé
prowadzenia dokumentacji merytorycznej dotyczacej realizowanego zadania, przeprowadza
pracownik ds. wspdlpracy z organizacjami pozarzgdowymi.

7. Finansowe kontrole realizacji zadan publicznych, obejmujace w szczegdlnosci
prawidlowo$é wykorzystania dotacji na realizacj¢ zadania i prawidlowo$¢ prowadzenia

dokumentacji dotyczacej realizowanego zadania, przeprowadzajg pracownicy Referatu
Finansowego Urzedu Gminy w Baniach Mazurskich. W kontrolach moze uczestniczy¢ pracownik

ds. wspolpracy z organizacjami pozarzgdowymi.

8. W ramach kontroli upowaznieni pracownicy, o ktérych mowa w ust. 6 i 7 moga bada¢
dokumenty i inne no$niki informacji, ktére maja lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny
prawidlowosci wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji
dotyczacych wykonania zadania publicznego. Podmiot kontrolowany na zadanie kontrolujgcego
jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz udzieli¢
wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

9, Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot, ktory powinien zawieral
w szczegolnoscei:

) nazwe podmiotu kontrolowanego i jego adres;

2) miejsce realizacji zadania;

3) termin przeprowadzenia kontroli, z wyszczegolnieniem ewentualnych przerw w kontroli;

4) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe oso6b kontrolujgcych oraz nazwe komorki lub
jednostki organizacyjnej;

5) date i numer upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;



6) okreslenie przedmiotu kontroli;

7) imie, nazwisko i funkcje osoby reprezentujacej podmiot kontrolowany;
8) ustalenia dokonane w trakcie kontroli;

9) wskazanie stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien;

10) wykaz zatacznikow stanowigcych czesé skadowa protokotu;

11) wzmianke o sporzadzonych protokofach dodatkowych, odpisach, zataczonych wyciggach,
zabezpieczonych dowodach itp.;

12) pouczenie o prawie odmowy podpisania protokofu przez osobe reprezentujacg podmiot
kontrolowany, a takze o prawie zlozenia pisemnych wyjasnien dotyczacych ustalen
zawartych w protokole;

13) w przypadku odmowy podpisahia protokotu - wzmiankg o odmowie podpisania;
14) podpisy o0séb kontrolujacych i osoby reprezentujgcej podmiot kontrolowany;
15)date sporzadzenia i podpisania protokotu.
10. Osoba reprezentujgca podmiot kontrolowany moze odmoéwi¢ podpisania protokotu
kontroli i w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania ztozy¢ zleceniodawcy pisemne

wyjasnienie przyczyny odmowy. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody
do realizacji ustalen kontroli i skierowania wystgpienia pokontrolnego.

11. Osoba reprezentujaca podmiot kontrolowany moze zlozyc zleceniodawcy w terminie
7 dni od dnia podpisania protokotu pisemne wyjasnienie przyczyn i okolicznosci powstania
nieprawidtowosci i uchybien przedstawionych w protokole kontroli.

12. Zleceniodawca analizuje wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 11 i w przypadku
stwierdzenia nieprawidfowosci przekazuje podmiotowi kontrolowanemu pisemne wnioski
i zalecenia majgce na celu ich usunigcie.

13. Podmiot kontrolowany jest zobowiazany w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia

otrzymania wnioskéw i zalecen, o ktérych mowa w ust. 12, do ich wykonania i pisemnego
powiadomienia o tym zleceniodawcy.

Rozdzial VI
Rozliczanie zadan publicznych

§ 14. 1. Zleceniobiorca w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania skfada
pracownikowi ds. wspllpracy z organizacjami pozarzgdowymi sprawozdanie koncowe
z wykonania zadania publicznego, sporzgdzone zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr
3 do rozporzadzenia.

2. Wzér sprawozdania dostgpny jest w Biuletynic Informacji Publicznej Gminy
http://bip.warmia.mazury.pl/banieémazurskieﬁgmina_wiejska/.

3. Na zadanie zleceniodawcy, zleceniobiorca jest zobowigzany przedtozy¢ kserokopie lub
oryginaly (do wgladu) wszystkich zwigzanych z realizacjg zadania dokumentow ksiegowych wraz

z dowodami zapfaty.
4. Wszystkie dokumenty ksiggowe zwigzane z realizacjag zadania publicznego,

zleceniobiorca jest zobowigzany opatrzy¢ na oryginale:
1) pieczgcia zleceniobiorcy;

2) opisem, jakie bylo przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innych optaconych
naleznoscei:



3) klauzula ,,Oplacono ze srodkéw gminy Banie Mazurskie na podstawie UMOWY II .c.cvenses
A1 (17 (R w wysokoSci ........ zl (slownie: ......oieveaene. 17

4) w przypadku, gdy dokument zostal optacony z roznych zrodet - wskazanie wszystkich
zrodet finansowania i optaconych kwot;

5) stwierdzeniem, iz dokument zostat sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym i formalno-
rachunkowym;

6) w przypadku obowiazku stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwief publicznych - wskazanie, ktore przepisy ustawy zostaly zastosowane;

7) podpisami o0séb odpowiedzialnych za sprawy rozliczen finansowych w  imieniu
zleceniobiorcy.

5. Na zadanie zleceniodawcy, zleceniobiorca jest zobowigzany przedlozy¢ kserokopie lub
oryginaty (do wgladu) dokumentow potwierdzajgcych realizacjg zadania, w szczegdlnosci:
1) listy uczestnikéw zadania, listy obecnosci, dzienniki zajec itp.;
2) protokoty odbioru nagrod, protokoly sedziowskie itp.;
3) publikacje wydane w ramach zadania;

4) materiaty dokumentujace konieczne dzialania prawne, np. umowy, dowody przeprowadzenia
postepowania w ramach zaméwien publicznych.

6. Kserokopie sktadanych dokumentéw zleceniobiorca potwierdza za zgodnos¢ z oryginalem.
§ 15. 1. Pracownik z Referatu Finansowego na podstawie przedtozonego sprawozdania
{ dokument6w, o ktérych mowa w § 14 ust. 3 i 5 dokonuje rozliczenia realizacji zadania
publicznego, w tym udzielonej dotacji.
2. W rozliczeniu uwzglednia si¢ wylacznie wydatki:

1) faktycznie poniesione w terminie realizacji zadania okreslone w umowie;

2) udokumentowane;
3) ujete w kosztorysie realizacji zadania;
4) w przypadku wydatkéw pokrytych z dotacji - w wysokosci okreslonej w kosztorysie

realizacji zadania, z uwzglednieniem dopuszczalnych przesunigé, o ktérych mowa w § 12
ust. 4. ‘

3. Zadanie publiczne uznaje sie za wykonane z chwila zaakceptowania sprawozdania
koncowego przez Wojta.

4. Pracownik ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi informuje zleceniobiorce
w formie pisemnej o zaakceptowaniu sprawozdania koficowego w terminie 3 miesigcy od
dnia zlozenia sprawozdania, natomiast w przypadku koniecznosci przedstawienia przez
zleceniobiorce dodatkowych informacji i wyja$niefi do sprawozdania - w terminie 3 miesiecy od
dnia ich przedstawienia.

Ryszard B 2 oo,
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Zalgeznik or 2

do Zarzadzenia Nr 6/2013
Wéjta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 6 lutego 2013 1.

piecze¢ podmiotu realizujgcego zadanie

AKTUALIZACJA HARMONOGRAMU I KOSZTORYSU
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

PR R R N RN R e T

R R TPy

nazwa zadania zaproponowanego w ofercie

skorygowany calkowity koszt zadania (w zl) T —
w tym wielko$¢ dotacji(wzt) L e

w tym wielko$¢ srodkéw wiasnych (w zt )

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

Lp.

Rodzaj kosztow

Ilos¢ jednostek

Koszt jednostkowy

(w zl)

Rodzaj miary

Koszt
calkowity
(wzb)

z tego do
pokrycia z
wnioskowanej
dotacji (w zl)

zlego z
finansowych
srodkow wlasnych,
srodkéw z innych
Zrédel, w tym
wplat i oplat
adresatow zadania
publicznego (w zi)

Koszt do pokrycia
z wkiadu
osobowego, w tym
pracy spolecznej
czlonkow i
$wiadczen
wolontariuszy (w z)

Koszty merytoryczne po
stronie ...
(nazwa Oferenta):

II

Koszty obslugi zadania
publicznego,

w tym koszty
administracyjne

po stronie ...

(nazwa Oferenta):

I

Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia i
promocji po stronie
(nazwa Oferenta):




2. Skorygowany kosztorys ze wzgledu na zrédlo finansowania

finanséw publicznych

pozytywnie,
czy tez nie zostal(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

1 Whnioskowana kwota dotaci | e zt -
2 | Srodki finansowe wlasne | e zt 7
3 | Srodki finansowe z innych zrédet ogétem | L o %
($rodki finansowe wymienione w pkt 3.1-3.3)
3.1 | wplaty i oplaty adresatow zadania publicznego | 2| e %
3.2 | érodki finansowe 7 innych zrodel publicznyeh | woseuses g | e %
(w szczegolnoscei: dotacje z budzetu pafistwa lub budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki z funduszy
strukturalnych) ;
3.3 | pozostate e 2 S %
4 Wkiad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca | e A | s %
spoleczna cztonkow)
5 Ogolem ($rodki wymienione wpkt1-4) | zt 100 %
3. Finansowe $rodki z innych Zrédel publicznych
Nazwa organu Kwota $rodkow (w zt) | Informacja o tym, czy wniosek Termin
administracji publicznej (oferta) o przyznanie srodkow rozpatrzenia -
lub innej jednostki sektora zostal(-a) rozpatrzony(-a) w przypadku

wnioskow (ofert)
nierozpatrzonyr* do
czasu ztozen.
niniejszej oferty

TAK/NIE"

TAK/NIEV

TAK/NIEY

TAK/NIEY




4, Skorygowany harmonogram rzeczowy zadania:

Zadanie publiczne realizowane w okresie od

Poszczegdlne dziatania Terminy realizacji Oferent lub inny podmiot
w zakresie realizowanego zadania poszczegblnych dziatan odpowiedzialny za dziatanie
publicznego w zakresie realizowanego
zadania publicznego
5. Dane niezbedne do zawarcia umowy na realizacj¢ zadania.

Dane 0s6b upowaznionych do zawarcia umowy (imig i nazwisko, seria i numer dowodu osobistego).

P T R ] e R R R R )
srstasess st R
............ 4ss st 4 ss e st e

Os$wiadczam, Ze zmiana kosztorysu zadania oraz zmiana harmonogramu nie wplynie
istotnie na zmian¢ zakresu merytorycznego zadania.

miejsce i data

.......

pieczecie i podpisy osoby uprawnionej




