Zalacznik

do Zarzadzenia nr 84/2025
Wajta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 30 grudnia 2025 r.

Regulamin udzielania zaméwien na dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktérych warto§é
jest mniejsza od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

§ 1.

Postanowienia ogélne

1. Ninigjszy regulamin okresla zasady udzielania zamdéwiefi na dostawy, ustugi i roboty
budowlane realizowane przez Gmine Banie Mazurskie, kioérych warto$¢ netto jest mniejsza
od kwoty okre$lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowienn publicznych i ma
zastosowanie do wydatkéw finansowanych ze srodkéw publicznych w rozumieniu przepisow
ustawy o finansach publicznych, zwanych dalej ,,zaméwieniem”.

2. Do zamowien, ktorych warto$é szacunkowa jest nizsza niz 80 000,00 zt netto nie stosuje sie
postanowien niniejszego regulaminu.

3. Udzielania zamoéwien nalezy dokonywaé przy zachowaniu przepiséw ustawy o finansach
publicznych, w tym zasad wydatkowania w sposéb celowy, oszczedny i umozliwiajacy
terminowa realizacje zadan, przy zachowaniu optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow.

4. Zakazuje si¢ udzielania zamowien wykonawcom podlegajagcym wykluczeniu w oparciu
o przeslanki wskazane w art. 7 ust. 1 pkt. 1 - 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku
o szezegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzgcych ochronie bezpieczefistwa narodowego. Kazdy wykonawca winien zlozyé
o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia. O$wiadczenie powinno by¢ zlozone wraz z
oferta lub uzupehione najpézniej przed udzieleniem zaméwienia o ile mozliwosé
uzupetnienia dokumentéw zostata przewidziana. Jezeli uzyskanie o$wiadczenia z przyczyn
obiektywnych nie jest mozliwe, pracownik merytoryczny zobowigzany jest, przed
udzieleniem zaméwienia, zweryfikowaé czy Wykonawca jest wpisany na liste, o ktorej
mowa w art. 7 ww. ustawy. Niniejszy ustep ma zastosowanie w okresie obowiazywania
przepisow prawa nakladajacych obowiazek wykluczenia wykonawcow z postepowania
na podstawie ww. przestanki.

5. Postgpowanie przygotowuje sie i przeprowadza w Spos6b zapewniajgcy przestrzeganie zasad
uczeiwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci postepowania,
przy zachowaniu zasad bezstronnosci i obiektywizmu.

6. W przypadku udzielania zamowien publicznych objetych dotacjg lub dofinansowaniem
zewngetrznym nalezy stosowaé wytyczne i/lub regulamin i/lub przepisy szczegdlne regulujace
zasady wydatkowania $rodkéw zewnetrznych.

7. Zakazuje sig, w celu unikniecia stosowania niniejszego regulaminu, dzielenia zamo6wienia
na czesci lub zanizania jego wartoscei.

§ 2.

Szacowanie wartosci zamdwienia

1. Przystepujac do udzielenia zamdwienia, nalezy ustalié Jego wartos¢ szacunkowg z nalezyta
starannoscig.

2. Ustalenia wartodci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacje zamdwienia. Ustalenia wartosci szacunkowej moze dokonaé




réwniez osoba zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia (umowy), np. do wykonania
kosztorysu inwestorskiego.

3. Wartoéé¢ szacunkowa zamowien ustala sig zgodnie z postanowieniami DZIALU 1 Rozdzial
5 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

4. 7 szacowania wartosci zamowienia nalezy sporzadzi¢ notatke.

5. W przypadku przeprowadzenia analizy rynku telefonicznie i/lub poprzez przeglad cen na
portalach stron internetowych nalezy zalgczyé do notatki dokumenty potwierdzajace
dokonanie analizy rynku (notatka z przeprowadzonych rozmow, wydruki stron
internetowych itp.) wsrod co najmniej 3 wykonawcow.

6. W przypadku przeprowadzenia analizy rynku wylgcznie poczta elektroniczng nalezy
udokumentowaé rozeznanie cenowe do co najmniej 3 wykonawcoéw. W tym przypadku nie
ma znaczenia ilo$¢ otrzymanych ofert.

§3.

Zaméwienia o wartosci szacunkowej rownej lub wyzszej od kwoty 80 000,00 zi netto, ale
mniejszej niz kwota okreslona w art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

1. Procedura, w trybie ktérej nastepuje udzielanie zaméwien, o ktérych mowa w niniejszym
regulaminie jest zapytanie ofertowe.

2. Zapytanie ofertowe moze by¢ realizowane w nastepujacych formach:

1) poprzez publikacje na platformie zakupowej zamawiajgcego,
2) poprzez przekazanie do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow.
3. Tres¢ zapytania ofertowego powinna zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:
1) nazwe i adres zamawiajacego,
2) nazwe 1 opis przedmiotu zamowienia,
3) termin wykonania zaméwienia,
4) opis sposobu przygotowania oferty,
5) miejsce, termin skladania i otwarcia ofert,
6) kryteria oceny oferty,
7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami,
8) warunki udziatu w postepowaniu.
4. Zapytanie ofertowe moze zawiera¢ rowniez:
1) wymagania dotyczace wadium,
2) wymagania dotyczace nalezytego wykonania umowy,
3) istotne dla stron postanowienia umowy lub wzér umowy,
4) termin zwigzania oferta,
5) inne postanowienia niezbedne do wykonania zaméwienia.

5. Termin sktadania ofert musi uwzgledniaé czas niezbedny do zlozenia oferty nie krétszy niz
2 dni.

6. 7 czynnosci badania ofert nalezy sporzadzi¢ protokot, w ktérym powinny znalez¢ sig
w szezegblnoscei dane takie jak:

1) nazwa i przedmiot zaméwienia,

2) zbiorcze zestawienie ofert zawierajace nazwy wykonawcow oraz zaoferowanych przez
nich cen za wykonanie zamoOwienia oraz innych kryteriow oceny ofert,

3) punktacja przyznana wykonawcom na podstawie przyjetych kryteriéw oceny ofert,

4) ocena i wybér oferty najkorzystniejszej z podaniem uzasadnienia.

7. Udzielenia zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

8. Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpuje na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w zapytaniu ofertowym. Kryteriami ocen mogg by¢: cena, jakos¢, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji itp. F.
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Z upowaznicNa WOITA

O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich
wykonawcow  ktérzy zlozyli oferty, podajgc nazwe firmy, siedzibe i adres wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, a takze nazwy firm, siedziby i adresy wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajagcym punktacje
przyznanym ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacije.

W przypadku, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 1 zawiadomienie o wyborze oferty
najkorzystniejszej publikuje si¢ na platformie zakupowej zamawiajacego.

W przypadku o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 2 zawiadamia si¢ 0 wyborze najkorzystniejszej
oferty wykonawcéw biorgcych udziat w tym postepowaniu.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z powodu dwoch lub wiecej ofert
przedstawiajacych taki sam bilans punktow przyznanych w przyjetych kryteriach oceny ofert,
zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena.

.Jezeli w postgpowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena nie mozna

dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej
samej cenie, nalezy zwréci¢ sie do wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty o ztozenie ofert
dodatkowych.

W przypadku zlozenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie nalezy postepowanie
uniewaznic.

W przypadku, kiedy zostanie przeprowadzone postepowanie, a nie wplyneta zadna oferta,
zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z pominigciem procedur okreslonych niniejszym
regulaminem. Pierwotne warunki zamdéwienia nie moga ulec zmianie.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ przeprowadzone réwniez w przypadku zaméwien dla
ktorych niniejszy regulamin nie przewiduje takiego obowigzku, jezeli bedzie to zasadne
z uwagi na charakter zamdéwienia lub potrzebg zachowania konkurencyjnosci.

Zamowienia podlegaja wpisowi do rejestru zamowien publicznych, dla ktérych stosuje sie
procedure zapytania ofertowego.

Dokumentacja z przeprowadzonej procedury przechowywana jest przez okres 4 lat od
udzielenia zaméwienia u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej
realizacje oraz archiwizacje.

§ 4.

Udzielenie zaméwienia z pomini¢ciem zasad niniejszego regulaminu

Wojt  Gminy, na wniosek kierownika referatu merytorycznego  urzedu gminy
lub sekretarza gminy moze wyrazi¢ zgode na udzielenie zamdwienia bez stosowania zasad
niniejszego regulaminu.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosei
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zaméwien wspotfinansowanych
ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 osoba merytoryczna zobowigzana jest sporzadzié notatke
uzasadniajgca niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 3. Uzasadnienie musi by¢
sporzadzone w taki sposéb, aby jego tres¢ nie budzita watpliwosci co do poprawnosci
czynnosci wyboru wykonawcy z pomini¢ciem zasad niniejszego regulaminu.

Agnieszka /ﬁ) amowicz
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