ZARZADZENIE NR 20/2011
Woéjta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 07 czerwca 2011 r.

w sprawie: okreslenia zasad 1 sposobu przeprowadzania samokontroli —
samooceny wérdd pracownikéw Urzedu Gminy Banie Mazurskie

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2009 R.. Nr 157, pdz. 1240 z pdzn. zm.) w zwiagzku art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, péz. 1591 z pézn. zm.) oraz Zarzadzeniem
Nr 16/2011 Wéjta Gminy Banie Mazurskie z dnia 06 czerwca 2011r w sprawie organizacji 1,
zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Banie Mazurskie zarzadzam, co
nastepuje:

§1

W celu poprawnego funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie
Gminy Banie Mazurskie wprowadzam zasady samokontroli - samooceny.
Ustalam nastgpujace poziomy samokontroli:

1 poziom maty (nieodpowiedni)

2 poziom Sredni

3 poziom duzy(odpowiedni)

§2

I. Do przeprowadzenia biezacej samokontroli obowigzani sa wszyscy
pracownicy na stanowiskach kierowniczych urzedniczych i urzedniczych w
ramach realizowanych obowiazkow.

2. Samokontrol¢ podsumowuje si¢ raz w roku w miesigcu marcu za rok
poprzedni.

3. Kryteria samokontroli okresla:

- dla pracownikdéw na stanowiskach urzedniczych formularz stanowiacy
zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

- dla pracownikow na stanowiskach kierowniczych urzedniczych formularz
stanowiacy zalgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wypetniony formularz nalezy ztozy¢ w terminie do konca stycznia kazdego
roku dla Sekretarza Gminy.

§3

1. Sekretarz Gminy zobowigzany jest do dokonania analizy ztozonych
formularzy samokontroli w terminie do konca lutego kazdego roku.

2. Uwagi w przedmiotowym zakresie umieszcza si¢ we wilasciwe] rubryce
przedmiotowych zatacznikow.

3. Tres¢ uwagi formutowana jest w oparciu o ustalenia z pracownikiem.



§4

1. Wyniki analizy stanowig podstawe do podjecia dyskusji w przedmiotowym
zakresie w czasie narady zorganizowanej przez Wojta Gminy w miesigcu
marcu kazdego roku.

2. Omoéwienie dokonanych ustalen w przedmiocie samokontroli prowadzi¢ ma
do ustalenia dziatan koniecznych do podjecia w celu poprawy
funkcjonowania Urzedu Gminy w Baniach Mazurskich.

3. Kompleksowe wyniki samokontroli oraz zalecenia i wnioski pokontrolne
zamieszcza si¢ w protokole z przeprowadzonej narady.

4. O wynikach samokontroli oraz podjetych zaleceniach Wéjt Gminy informuje
pracownikow Urzedu w czasie narady z pracownikami w miesigcu kwietniu
kazdego roku.

§5

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Banie Mazurskie

Ryszard B



