_ ZARZADZENIE NR 73/2024
WOJTA GMINY BANIE MAZURSKIE

Z dnia 23 sierpnia 2023 r.

w sprawie przyjecia zalozen do projektu budzetu gminy na 2025 rok i projektu Wieloletniej
Prognozy Finansowej na lata 2025-2028.

Na podstawie art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 .
poz. 609 ze zm.), art. 2301 233 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz uchwaly nr XXXV/248/2022 Rady Gminy Banie Mazurskie z dnia
31 sierpnia 2022 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ wzory materialéw planistycznych do opracowania projektu budzetu gminy na rok
2025, stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Okresla si¢ wzory materiatow planistycznych do przygotowanie pI‘O_]thu Wieloletniej Prognozy
finansowej Gminy Banie Mazurskie na lata 2025-2028, stanowigce zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia

§ 2. Materialy planistyczne do projektu budzetu gminy na 2024 rok gminne j ednostki organizacyjne,
instytucje kultury, referaty isamodzielne stanowiska Urzedu Gminy opracowujg na podstawie
kalkulacji sporzadzonej w oparciu o nastgpujace zatozenia:

1. Dochody witasne budzetu szacuje si¢ w oparciu o:

1) informacje Ministra Finanséw o wstepnych kwotach dochodéw — kwoty udzialdéw w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych;

2) przewidywane wykonanie w 2024 r. — kwoty udziatéw w podatku dochodowym od oséb prawnych;

3) zawarte umowy i wydane decyzje, a w zakresie sprzedazy o szacunek uwzgledniajacy aktualne
ceny rynkowe — dochody z majatku gminy;

4) przewidywane wykonanie za 2024 r. z uwzglednieniem planowanych zmian wysokosci stawek
podatkowych i optat od dnia 1 stycznia 2025 r. — pozostale dochody wlasne;

2. Srodki bezzwrotne, wtym zaliczki irefundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustalié
z uwzglednieniem zawartych uméw i porozumien, planowanych termindéw skladania wnioskow
o platnos¢ i czasu ich weryfikacji i poswiadczenia.

3. Planowane kwoty dotacji oraz pokrywanych znich wydatkow powinny by¢ przyjete
w wysokosciach wynikajacych z zawiadomien Wojewody Warminsko-Mazurskiego, zawartych
porozumien, uméw lub uzgodnien z Dotujacym.

4. Kwota subwencji ogolnej ustalona powinna by¢ zgodnie z informacja Ministra Finansow.

5. Wydatki rzeczowe, w tym fundusz plac nalezy zaplanowac:

1) na poziomie wydatkéw roku 2024, uwzgledniajac zmiany organizacyjne, przewidywane wyplaty
nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych oraz obowigzkowych zmian wynagrodzen, ktore
beda mialy miejsce w 2025 r., wynikajace z przepisow o wynagradzaniu pracownikow;

2) dodatkowe wynagrodzenie zgodnie zustawg zdnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1690);

3) sktadki na ubezpieczenie spoleczne w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 497);

4) sktadki na Fundusz Pracy w wysokosci 2,5% podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia
emerytalne 1 rentowe;

5) wptaty na PPK nalezy planowaé zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018r.
o pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 427)

6) odpis na ZFSS zgodnie zustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen

socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288) oraz art. 53 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. I\’li‘t 3/

Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 986).




6. Pozostale wydatki biezace planuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za rok
2024 z wylaczeniem wydatkéw o charakterze jednorazowym, majacych miejsce w roku
2024 z zachowaniem zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych jako
uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadow.

7. Wydatki na przedsigwzigcia planowane do realizacji w ramach Funduszu Soleckiego planuje sie
na podstawie wnioskow przedstawionych przez solectwa.

8. W przypadku planowania realizacji zadan, ktére rozpoczynajg si¢ w roku 2025 konieczne jest
szczegotowe ich uzasadnienie wraz z kalkulacja.

9. Planowane wydatki majgtkowe oraz wydatki na remonty okresla si¢ w wysokosci niezbednej do
poniesienia w 2025 roku oraz w trzech kolejnych nastgpujacych latach budzetowych a w przypadku
zawartej umowy na wykonanie zadania do jej zakonczenia.

10. Projekt planu dochodéw i wydatkéw winien zawieraé szczegolowe uzasadnienie wzrostu lub
spadku przewidywanych na 2025 rok dochodéw i wydatkéw w poréwnaniu z 2024 rokiem.

§ 3. Gminne jednostki organizacyjne, instytucje kultury, referaty 1 samodzielne stanowiska

w Urzedzie Gminy opracujg i przekaza materialy planistyczne do projektu budzetu gminy na 2025 r.,

stosujgc formularze planistyczne o ktérych mowa w § 1 ust. 1:

L. po stronie dochodéw w podziale na dochody biezace i majatkowe wedlug ich zrédel, w tym

w szczegbdlnosci z tytulu dotacji i $rodkdw na finansowanie wydatkow na realizacje zadan

finansowanych zudzialem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt21i3 ustawy o finansach

publicznych
2.po stronie wydatkéw w podziale na biezace imajatkowe wedlug dzialéw irozdziatow
klasyfikacji budzetowej, z wyszczegdlnieniem:

a) wydatkow jednostek budzetowych, w tym na:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,
- wydatki zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan,

b) swiadczenia na rzecz os6b fizycznych,

¢) wydatki na programy finansowane z udziatem s$rodkéw, o ktorych mowa w art. 5Sust. 1 pkt2i3
ustawy o finansach publicznych, w czgsci zwigzanej zrealizacjg zadan jednostki samorzadu
terytorialnego, oraz uwzglednieniem wydatkéw ponoszonych z budzetu na:

d) dotacje na zadania biezace,

€) wyplaty ztytutu porgczen igwarancji udzielonych przez Jednostke samorzadu terytorialnego,
przypadajgce do sptaty w danym roku budzetowym,

f) obstuge dtugu jednostki samorzadu terytorialnego,

g) zakup i obj¢cie akcji i udzialow,

h) wniesienie wkladéw do spotek prawa handlowego, a takze z podzialem na rodzaj realizowanych
zadan (osobno zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone odrgbnymi
ustawami, zadania finansowane z dotacji, zadania realizowane na podstawie porozumien
z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz zadania wiasne pozostale).

§ 4. 1. Gminne jednostki organizacyjne, instytucje kultury, referaty i samodzielne stanowiska
w Urzgdzie Gminy sporzadza wykaz przedsiewzie¢ wieloletnich stosujac formularze planistyczne
o ktorych mowa w § 1 ust. 2:
1) programoéw, projektéw lub zadan, w tym zwigzanych z:
a) programami finansowanymi z udziatem $rodkéw europejskich,
b) umowy o partnerstwie publiczno- prywatnym,
¢) programy, projekty lub zadania pozostale (inne niz wymienione w lit. a i b).
2) umoéw, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbedna do zapewnienia
ciggtosei dziatania jednostki i z ktérych wynikajace platnoéci wykraczajg poza rok budzetowy,
2. Dla kazdego przedsigwziecia oddzielnie nalezy okreslié:
1) nazwe 1 cel;

2) jednostke  organizacyjng odpowiedzialng za realizacje lub koordynujacg wykonani Z

przedsigwziecia;




3) okres realizacji i taczne naklady finansowe;
4) limit wydatkow w poszczegdlnych latach;
5) limit zobowigzan.

§ 5. 1. Materialy planistyczne sktadane sg do dnia 30 wrzesnia 2024 roku elektronicznie, na adres
poczty: skarbnik@gminabaniemazurskie.pl, oraz w formie papierowe;j:
1) w sekretariacie Urzedu Gminy — jednostki,
2) bezposrednio Skarbnikowi Gminy — kierownicy referatéw oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy referatow oraz pracownicy
na samodzielnych stanowiskach odpowiadaja za zweryfikowanie poprawnosci ikompletnosci
materialow planistycznych oraz terminowe ich przedtozenie.

3. Materiaty planistyczne ztozone po terminie wskazanym w ust.1 nie beda uwzglednione w pracach
nad projektem budzetu.

§ 6. Skarbnik Gminy:
1. przeprowadzi analiz¢ przedlozonych materiatéw, w przypadku watpliwosci moze wystepowagé
o dodatkowe dane lub wyjasnienia w zakresie ztozonych projektow plandw, oraz przekazywaé plany
do skorygowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci;
2. przedstawi Wojtowi Gminy
1) ostateczng wielkos¢ planowanych dochodow oraz wstepnych kwot wydatkow dla poszczegdlnych
dziatdéw, rozdzialow i paragraféw klasyfikacji budzetowej dotyczacych projektu budzetu gminy
na 2025 rok;
2) opracowanie zbiorcze do wieloletniej prognozy finansowej wraz z wykazem przedsiewzieé
1 prognozg kwoty dtugu.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom jednostek organizacyjnych gminy,
kierownikom referatéw urzgdu gminy oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach.

§ 8. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega ogloszeniu w sposéb zwyczajowo
przyjety.




