Zarzadzenie nr 38/2023
Wéjta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 10 maja 2023 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie instrukcji okreslajgcej procedury gospodarowania
majatkiem i odpowiedzialnosci za powierzone mienie stanowigce wtasnos¢ Gminy Banie
Mazurskie obowiazujace w Urzedzie Gminy w Baniach Mazurskich

Na podstawie art. 68 ust. 2 pkt.4 oraz art. 69 ust. 1 pkt.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.), art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1. W zarzadzeniu nr 65/2022 Wéjta Gminy Banie Mazurskie z dnia 21 czerwca 2022 r. w sprawie
instrukcji okreslajacej procedury gospodarowania majgtkiem i odpowiedzialnosci za powierzone
mienie stanowigce wiasnos¢ Gminy Banie Mazurskie obowigzujagce w Urzedzie Gminy w Baniach
Mazurskie w zataczniku wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. §2ust. 23 otrzymujg brzmienie:

»2. Wszelkie zmiany (np. przemieszczenia) zwigzane z danym sktadnikiem mienia mogg nastgpic¢
za zgoda Wajta lub Zastepcy Wdjta Gminy i pracownikow odpowiedzialnych za jego eksploatacje
i ochrone na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego (zatacznik nr 3). Zmiany nalezy zgtaszac
do referatu finansowego. Obowigzek ten cigzy na osobach materialnie odpowiedzialnych za dane
mienie.

3. W przypadku dilugotrwatej usprawiedliwionej nieobecnosci pracownika {powyzej 30 dni),
ktéremu zostato powierzone mienie, odpowiedzialno$¢ za nie przenoszona jest na pracownika,
ktéry go zastgpuje, wskazanego przez Wéjta lub Zastepce Wojta Gminy. Nastepuje to przez
spisanie protokotu przekazania mienia (zatgcznik nr 1).”

2. 83 ust. 1 pkt 51i 8 otrzymujg brzmienie:

»5) pracownik urzedu chcgc kontynuowac prace poza normalnymi godzinami pracy musi uzyskaé
zgode Wdjta lub Zastepcy Waojta Gminy i w zwigzku z tym uzgadnia z ww. sposdb przekazania mu
kluczy od drzwi zewnetrznych Urzedu i odpowiada za zamkniecie Urzedu oraz zabezpieczenie
kluczy od drzwi wejsciowych przed ich utrata. Pracownik zobowigzany jest do rozliczenia — zwrotu
kluczy nastepnego dnia rano, zaraz po przyjsciu do pracy;

8) klucze zapasowe (jesli takie sg) przechowywane sa w zamknietej szafie na klucze znajdujgce;j sie
w Sekretariacie Urzedu. Korzystanie z nich moze nastgpi¢ tylko w sytuacja kryzysowych
za zgodg Woijta lub Zastepcy Wéjta Gminy;”

3. §4 otrzymuje brzmienie:

»84. W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia skfadnika majatkowego, bedacego na
wyposazeniu jednostki, pracownik wyznaczony przez Zastepce Wéjta Gminy zobowigzany jest
ustali¢ okoliczno$¢ tego faktu, przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajgce w celu ustaleni
przyczyny i osoby winnej utraty lub zniszczeniu mienia i przedstawi¢ Woéjtowi wnioski o
przedmiocie wyegzekwowania odpowiedzialno$ci materialnej w mys| przepiséw kodeksu pracy.”




4. Zatacznik nr 1 do Instrukcji otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

5. Zatgcznik nr 3 do Instrukcji otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w sposéb zwyczajowo
przyjety.




