Zarzadzenie Nr 5/2023
Woéjta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 10 stycznia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego na terenie
budynku Urzedu Gminy w Baniach Mazurskich

na podstawie art.9a ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2022r. poz.

559 z pozn. zm.) a takze art.22281 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Gminy w Baniach
Mazurskich przy ul. Konopnickiej 26, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia,
okreslajacy cel i zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego , a takie miejsce instalacji
kamer, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia oraz zasady
udostepniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

§2

Nadzor nad realizacjg zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 5/2023
Wdjta Gminy Banie Mazurskie

z dnia 10 stycznia 2023 r.

REGULAMIN

Monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Gminy w Baniach Mazurskich

§1

Regulamin monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Gminy w Baniach Mazurskich,
okresla cel i zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego, a takze miejsce instalacji
kamer, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia oraz
zasady udostepniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Banie Mazurskie.

§2

Celem instalacji monitoringu w budynku Urzedu Gminy w Baniach Mazurskich jest:

a) Zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa osob przebywajacych na
monitorowanym terenie;

b) Ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa;

c) zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow

d) Ochrona mienia Gminy;

Niniejszy regulamin opracowano zgodnie z zasadami zawartymi w nastepujgcych

aktach prawnych:

a) Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych —
Dz.U.UE.L.2016.119.1)

b) art.9a ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2022r. poz.
559z p6in. zm.)

c) art.222 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

§3

System monitoringu wizyjnego obejmuje : 2 kamery rejestrujgcg obraz w
rozdzielczosci umozliwiajgcej identyfikacje osdb; rejestrator.

Kamery monitoringu znajdujg sie wewnatrz budynku Urzedu Gminy monitorujac
korytarze wejsciowy i korytarz przy Kasie.




Do zapoznania sig z zapisami kamery monitoringu upowaznieni sg:

a) Informatyk Urzedu Gminy w Baniach Mazurskich

b) Wdéjt Gminy Banie Mazurskie

c) Inne osoby i podmioty na zasadach okresionych w niniejszym Regulaminie.

§4

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega obraz z kamer z systemu
monitoringu wizyjnego. System monitoringu nie rejestruje dZwieku.

Dane pochodzace z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art.4 pkt
1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
Rozporzgdzeniem.

Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe 0sdb, ktérych w wyniku tych nagran ,
mozna zidentyfikowaé, Administrator przetwarza wytgcznie do celdw, dla ktérych
zostaty zebrane i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 30 dni od dnia nagrania.

W przypadku, w ktérym nagrania stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomosé¢, iz moga one stanowic
dowod w postepowaniu, termin okreslony w ust.4 ulega wydtuzeniu o czas niezbedny
do zakonczenia postepowania, ktorego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane
przez monitoring wizyjny.

Po uptywie okreséw wskazanych w ust.4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
zawierajgce dane osobowe podlegajg zniszczeniu, poprzez nadpisywanie.

§5

Obowigzek informacyjny wobec osoéb, ktérych wizerunek zostat utrwalony za
posrednictwem monitoringu wizyjnego jest spetniony poprzez:

- rozmieszczenie widocznych tablic informacyjnych o zainstalowanym monitoringu ;
- zamieszczenie na tablicach ogtoszen na terenie Urzedu Gminy w Baniach
Mazurskich, klauzuli informacyjne;j, ktora stanowi Zatacznik do niniejszego
Regulaminu.

Do zabezpieczenia rejestratora stosuje sie Login i Hasto

Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniony uprawnionym organom w zakresie
realizowania przez nie ustawowych zadan np. policji, sgdom, prokuraturze, na ich
pisemny wniosek.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu wizyjnego moze
zwrdcic sie pisemnie do administratora danych z prosba o ich zabezpieczenie przed
usunieciem po uptywie przyjetego okresu ich przechowywania. Wniosek musi
zawiera¢: dane osoby zgtaszajacej (imie, nazwisko, adres do korespondencji), opis
zdarzenia wraz ze wskazaniem przyblizonego czasu i miejsca oraz celu wykorzystania
nagrania.




5. Osoba upowazniona sporzgdza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres,
ktérego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza ja w sposob trwaty
poprzez oznaczenie:

- numeru porzadkowego kopii

- daty wykonania kopii

- okresu, ktorego dotyczy nagranie
- zrédta danych

6. Nagrania sg udostepniane na nosniku elektronicznym w postaci ptyt CD/DVD w
formacie ktory wnioskodaweca jest w stanie odtworzy¢. Jesli wnioskodawca prosi o
zapis w formacie ktorego administrator nie jest w stanie wygenerowac, misi pokry¢
ewentualny koszt formatowania zapisu przez firme zewnetrzna.

7. Whnioskodawca po ztozeniu wniosku jest informowany o ewentualnych kosztach
zwigzanych z obrébkg graficzng kopii nagrania, polegajacej na anonimizacji
pozostatych osdéb, ktorych wizerunki utrwalone sg razem z wnioskujgcym. W
przypadku gdy administrator sam moze przeprowadzi¢ anonimizacje pierwsza kopia
udostepniana jest nieodptatnie.

8. Zabezpieczona kopia nagrania przechowywana jest przez trzy miesigce w
zamknietym pomieszczeniu przez okres trzech miesiecy w szafie zamknietej na klucz.

9. W przypadku nieodebrania nosnika z kopig po uptywie trzech miesiecy od dnia jej
sporzadzenia, nosnik zostanie fizycznie zniszczony, a z czynnosci tej sporzadza sie
protokdt.

10. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu
wizyjnego. Rejestr zawiera nastepujgce informacje:

- numer porzadkowy kopii,
- date sporzadzenia kopii
- okres, ktorego dotyczy nagranie
- ¢rédto danych
- informacje o udostepnieniu ze wskazaniem daty
- informacje o zniszczeniu kopii ze wskazaniem daty
11. Nosnik z kopig nagrania wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.

§6

Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Gminy Banie Mazurskie oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej.




Zatgcznik do Regulaminu

KLAUZULA INFORMACYJNA
monitoring wizyjny przestrzeni publicznej

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1:

1. Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu
wizyjnego jest Gmina Banie Mazurskie (adres: Konopnickiej 26, 19-520 Banie
Mazurskie, email: sekretariat@gminabaniemazurskie.pl, tel.: (87) 615 71 78.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan
skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail:
iod@gminabaniemazurskie.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu zapewnienia porzadku
publicznego i bezpieczenstwa oséb przebywajgcych na monitorowanym terenie,
ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, zapewnienia bezpieczenstwa
pracownikéw a takze ochrony mienia Gminy poprzez rejestracje obrazu (monitoring
wizyjny) w obszarze przestrzeni publicznej na terenie Urzedu Gminy.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c, e RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze oraz przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi, tj. art. 9a ustawy o samorzadzie gminnym oraz art.22?
§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

5. Przebywanie na terenie objetym monitoringiem wizyjnym, spowoduje automatyczne
pozyskanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych w postaci
zarejestrowanego wizerunku.

6. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢ inne organy wtadzy publicznej
oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organow
witadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa. Ponadto odbiorca danych moga by¢ podmioty z ktorymi
Administrator zawart umowy powierzenia danych lub porozumienia np. na
korzystanie z udostepnianych przez nie systemdw informatycznych w zakresie
przekazywania lub archiwizacji danych.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do 3 miesiecy od dnia nagrania,
nastepnie beda automatycznie kasowane, a w przypadku, gdy nagranie jest lub moze
by¢ dowodem w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepiséw prawa - do
czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.;

8. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastepujgce uprawnienia: Ma Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostepu
do swoich danych osobowych oraz ograniczenia ich przetwarzania.

9. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana
danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu



nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa.
10. Pani/Pana dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w

tym réwniez profilowaniu.



