Zarzadzenie Nr 111/2022
Waéjta Gminy Banie mazurskie
z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sprawie szczegolowych zasad planowania, organizowania i prowadzenia kontroli
wykonywania zadan obronnych w Gminie Banie Mazurskie.

Na podstawie §12 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 1.
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. 2004, Nr 16, poz. 151 z pdézn. zm.)
oraz Zarzadzenia nr 131 Wojewody Warminsko- Mazurskiego z dnia 21 marca 2022 r.
w sprawie szczegOtowych zasad planowania, organizowania i prowadzenia kontroli
wykonywania zadan obronnych w wojewodztwie warminsko- mazurskim oraz koordynacji
przez Wojewode Warminsko- Mazurskiego dziatalnosci organdw samorzadu terytorialnego
w zakresie planowania kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych, zarzgdza sie,
co nastepuje:
§1
Kontrole wykonywania zadan obronnych prowadzi si¢ zgodnie z wymogami Rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych
(Dz. U. 22004 r, Nr 61, poz. 151 ze zm.), zwanego dalej rozporzgdzeniem.,
§2
Wojt Gminy Banie Mazurskie zwany dalej ,organem zarzadzajacym kontrole” planuje,
organizuje i prowadzi kontrole problemowe, a takze organizuje i prowadzi kontrole dorazne
zgodnie z zakresem swojej whasciwosci rzeczowej 1 miejscowe;.
§3
1. Dziatalnos¢ wojta w zakresie planowania kontroli problemowych koordynuje Wojewoda, a
w szczegolnosci okresla priorytety w obszarze zadan obronnych podlegajacych kontroli w
danym roku kalendarzowym, odrgbnym zarzadzeniem w sprawie realizacji pozamilitarnych
przygotowan obronnych.
2. Priorytety, o ktérych mowa w ust. 1 moga odnosi¢ si¢ do zadan realizowanych w czasie
osiagania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa oraz wybranych zadan z planow

operacyjnych funkcjonowania.

(OS]

Kontrolag obejmuje sie wykonywanie zadan obronnych wynikajacych z ustaw oraz
przepisow wydanych na ich podstawie, decyzji administracyjnych, umow
cywilnoprawnych i zawartych porozumien.

4. Zakres kontroli powinien wynika¢ z zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne

w czasie osiggania wyzszych stanow gotowosct obronnej powiatu.




§4

1. Kontrole problemowe organizuje si¢ w sposob planowy w cyklu wieloletnim, z tym
ze kontrola tych samych urzedow, jednostek organizacyjnych i przedsigbiorcow, zwanych
dalej ,,podmiotami kontrolowanymi”, nie moze by¢ prowadzona czgsciej niz raz na 3 lata.

2. Roczny plan kontroli problemowych uwzgledniajacy priorytety, o ktorych mowa w §2,
Wojt Gminy Banie Mazurskie sporzadza do dnia 30 grudnia roku poprzedzajgcego rok
realizacji planowanych kontroli.

3. Roczny plan kontroli wprowadza si¢ odrgbnym zarzadzeniem w sprawie pozamilitarnych
przygotowan obronnych na dany rok 1 przesyta sie do wiadomosci urzedom lub jednostkom
organizacyjnym albo przedsigbiorcom przewidzianym do kontroli.

4. Wzdr rocznego planu kontroli, o ktérym mowa w ust. 2 okresla zatacznik nr 1
do zarzadzenia.

§5s

1. Organ zarzadzajacy przeprowadzenie kontroli, w terminie co najmniej na 30 dni przed
dniem rozpoczecia kontroli:

1) sporzadza program kontroli, w ktorym okresla w szczegolnosci: urzad, jednostke
organizacyjng lub przedsiebiorcg podlegajgce kontroli, podstawy prawne prowadzenia
kontroli, cel kontroli, zakres przedmiotowy kontroli, termin kontroli, sktad zespotu
kontrolnego 1 jego przewodniczacego,

2) powiadamia kierownika podmiotu kontrolowanego o zakresie 1 terminie
przeprowadzenia kontroli.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem
rozpoczecia kontroli, kierownik podmiotu kontrolowanego moze zwroci¢ si¢ z prosba
o zmiane terminu kontroli. Termin kontroli moze by¢ zmieniony tylko raz.

3. Wzér programu kontroli, w ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 okresla zatgcznik nr 2
do zarzadzenia.

4. Wzor powiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 2 okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§6

Wyniki kontroli problemowej i doraznej ujmuje si¢ w protokole pokontrolnym, ktory zawiera

w szczegolnosct:

1) nazwe organu administracji samorzgdowej prowadzacego kontrole,

2) datg rozpoczecia i1 zakonczenia kontroli,

3) nazwe kontrolowanego urzedu lub jednostki organizacyjnej albo przedsiebiorcy,
ze wskazaniem komorki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska pracy,

4

realizujacego zadania objete zakresem kontroli,




2

5.

4)
3)

6)

7)

8)
9)

zakres przedmiotowy kontroli,

opis stanu faktycznego wykonywanych zadan obronnych, objetych zakresem
przedmiotowym kontroli,

ustalone uchybienia i nieprawidtowosci, z uwzglednieniem przyczyn ich powstania
oraz wplywu na wykonywanie zadan obronnych,

ocene kontrolowanej jednostki, w oparciu o ustalony stan faktyczny,

wnioski 1 zalecenia zespotu kontrolnego,

termin powiadomienia organu zarzadzajacego kontrole o realizacji zalecen

pokontrolnych,

10) pouczenie o mozliwosci zgtoszenia przewodniczgcemu zespotu kontrolnego zastrzezen

do ustalen zawartych w protokole pokontrolnym,

11) podpisy przewodniczacego i cztonkow zespotu kontrolnego,

12) podpis kierownika kontrolowanego urzedu lub jednostki organizacyjnej albo

przedsigbiorcy.
§7

Ustala si¢ czterostopniowg skale ocen z kontroli:

1)

2)

4)

Za

pozytywna - gdy w zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono nieprawidtowosci lub
uchybien, albo gdy stwierdzone uchybienia maja charakter formalny, sa sporadyczne
1 nie majg wptywu na kontrolowang dziatalnosc,

pozytywna z uchybieniami - gdy w zakresie objetym kontrola nie stwierdzono
nieprawidtowosci, ale stwierdzono powtarzajace si¢ uchybienia lub uchybienia
wystepujace w znacznej ilosci, w tym o charakterze formalnym, ktore nie maja
zasadniczego wplywu na kontrolowang dziatalnose,

pozytywna z nieprawidtowosciami - gdy w zakresie objetym kontrolg stwierdzono
nieprawidtowosci merytoryczne, ale nie mialy one zasadniczego wplywu
na kontrolowang dziatalno$¢ oraz zdolnos¢ do realizacji zadan,

negatywna - gdy w zakresie objetym kontrola stwierdzono nieprawidtowosci
merytoryczne, ktore majg zdecydowany wplyw na kontrolowang dziatalnos¢ i zdolnos¢
do realizacji zadan.

uchybienie nalezy uznac¢ odstepstwo od stanu pozadanego o charakterze wytacznie

formalnym, niepowodujace nastepstw dla kontrolowanej dziatalnosci, zarowno w aspekcie

finansowym, jak 1 wykonywanych zadan.

Za

nieprawidtowos¢ nalezy uzna¢ dziatanie lub zaniechanie, ktore z punktu widzenia

kryteriow kontroli jest nielegalne, niegospodarne, niecelowe lub nierzetelne.




§8

. Protokot pokontrolny zatwierdza organ zarzadzajacy kontrole, a przewodniczacy zespotu
kontrolnego, w terminie 30 dni od zakonczenia czynnosci kontrolnych przesyta protokot
pokontrolny kierownikowi kontrolowanego urzedu lub jednostki organizacyjnej i jej
organowi nadrzednemu albo kontrolowanemu przedsigbiorcy.

2. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadza sie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla organu zarzadzajacego kontrole oraz dia kierownika podmiotu
kontrolowanego, a w przypadku kontroli jednostki organizacyjnej, w trzech
jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden przewodniczacy zespotu kontrolnego
przesyta organowi nadrzednemu kontrolowanej jednostki organizacyjne;.

3. Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje przestany protokdt, o ktorym mowa
w ust.1 1 odsyla organowi zarzadzajacemu kontrole odpowiednio jeden lub dwa jego
egzemplarze, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

4. Wzér protokotu pokontrolnego, o ktorym mowa w ust. 1 1 § S okresla zatacznik nr 4
do zarzgdzenia.

§9

1. W razie zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole pokontrolnym przez
kierownika kontrolowanego urzedu lub jednostki organizacyjnej albo przedsiebiorcy,
ich zasadnos¢ podlega ponownemu sprawdzeniu.

2. Przewodniczacy zespotu kontrolnego dokonuje analizy zlozonych zastrzezen, w tym
w zakresie koniecznosci podjecia dodatkowych czynnosci kontrolnych i zajmuje ostateczne
stanowisko w sprawie uwzglednienia lub nieuwzglednienia zastrzezen.

3. Stanowisko, o ktorym mowa w ust. 2 przewodniczacy zespotu kontrolnego sporzadza
na pismie i przedstawia organowi zarzadzajacemu kontrole, w celu rozpatrzenia oraz
przekazuje kierownikowi kontrolowanego urzedu lub jednostki organizacyjnej albo
przedsiebiorcy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia zastrzezen.

§10

1. Wojt w terminie okreSlanym przez Wojewode w odrebnym zarzadzeniu w sprawie
realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych na dany rok, przesyta Wojewodzie
sprawozdanie z realizacji kontroli wykonywania zadan obronnych za ubiegly rok.

2. Wzor sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1 okresla zatgcznik nr S do zarzadzenia.

§ 11
Zarzadzenie stosuje sie odpowiednio do kontroli wykonywania zadan obronnych przez

komorki organizacyjne Wojta Gminy Banie Mazurskie.




§12
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§13
Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 14
Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji

Publicznej Urzedu Gminy w Baniach Mazurskich.




