ZARZADZENIE NrL19./2009
Woéjta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 14 grudnia 2009 roku

w sprawie realizacji zadan obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
w Gminie Banie Mazurskie w 2010 roku.

Na podstawie art. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. 0 powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 roku Nr 241
poz. 2416 z pdzn. zm.), art. 4 pkt 15,16 ustawy z 5 czerweca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 Nr 142 poz. 1592 roku z poézn. zm.),, art.17 ust. 2
ustawy z dnia 26.04.2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89 poz. 590z pozn.
zm.), § 5 ust. I Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 czerwea 2002 roku w
sprawie szczegotowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow
obrony cywilnej wojewddztw, powiatéw i gmin (Dz. U. Nr 96 poz. 850) oraz
Zarzadzenia Nr 261 Wojewody Warminisko - Mazurskiego z dnia 27 listopada 2009
roku w sprawie realizacji zadan obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
w wojewodztwie w 2009 roku i Zarzadzenia Nr 48/2009 starosty Gotdapskiego z
dnia 07 grudnia 2009roku zarzadza sie co nastepuje:

§ 1
Ustala si¢ ,,Wytyczne Wéjta Gminy Banie Mazurskie — Szefa Obrony Cywilnej
Gminy do realizacji zadan obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego”, stanowiace
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wprowadza si¢ kalendarzowy plan dziatania w zakresie zarzadzania kryzysowego
i obrony cywilnej na terenie gminy, stanowiacy zalacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2010 roku.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ../2009
Wéjta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 14 grudnia 2009 1.,

WYTYCZNE

WOJTA GMINY — SZEFA OBRONY CYWILNE.L.

L. CEL I ZAMIAR DZIALANIA W ROKU 2010.

A/ Celem dziatania w 2010 r. jest:
1. W zakresie obrony cywilne;j:
a) Utrzymanie w stalej gotowosci do prowadzenia dziatan ratunkowych
elementow obrony cywilnej,
b) Stafa realizacja zadan zwigzanych z powszechna samoobrona.

2. W zakresie zarzadzania kryzysowego:

a) Monitorowanie zdarzen kryzysowych i prowadzenie analiz oraz ocena
zagrozen dla ludnosci, aktualizacja powiatowego planu zarzadzania
kryzysowego w oparciu o wymogi ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o
zmianie ustawy o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. nr 131, poz. 1076),

b) Doskonalenie funkcjonowania struktur zarzadzania kryzysowego
gminie.

B/ Zamiar dziatania:
1. W zakresie obrony cywilnej:

a) sprawdzenie opracowanych planéw obrony cywilnej jako zalgcznikéw
funkcjonalnych do planéw zarzadzania kryzysowego oraz doskonalenie
istniejacego systemu wykrywania i alarmowania;

b) przeprowadzenie konserwacji catosci pozostalego sprzetu OC w
magazynie.

2. W zakresie zarzadzania kryzysowego:

a) Wdrozenie procedur zaktualizowanego gminnego planu zarzadzania
kryzysowego we wspotdziataniu z jednostkami administracji publicznej i
samorzadowej,

b) Realizacja postanowien zawartych w zarzadzeniach Wojewody
Warmifisko-Mazurskiego  z  zakresu zarzadzania  kryzysowego,
dostosowanie struktury —zarzadzania kryzysowego do wymogéw
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okreslonych w ustawie z dnia 17 lipca 2009 r. o zmianie ustawy
o zarzadzaniu kryzysowy (Dz. U. nr 131, poz. 1076).

¢) Realizacja postanowien zawartych w Zarzadzeniu Nr.../09 Wojta Gminy
z dnia 11 grudnia 2009 roku w sprawie szczegétowych zasad i trybu
informowania PCZK o zagrozeniach, zdarzeniach i innych sytuacjach

kryzysowych wystepujacych na terenie gminy.
II. NAJWAZNIEJSZE PRZEDSIEWZIECIA W ZAKRESIE:

1. W zakresie obrony cywilnej:

eeb  Dalsza intensyfikacja i dostosowanie Druzyn Wykrywania i Alarmowania
w gminach do aktualnych potrzeb oC
i zadan, szczegblnie w zakresie opracowania i dystrybucji informacji
0 zagrozeniu zdarzeniami NBC zgodnie z dokumentem normalizacyjnym
NATO (norma ATP-45B).

pah  Zapewnienie wysokiego poziomu funkcjonowania i modernizacja systemu
wykrywania skazen i alarmowania.

a<v  Dalszy rozw6j i wdrozenie narzedzi informatycznych (mapa cyfrowa)
samorzadow gminnych w porozumieniu ze starostwem.

ger W czasie realizacji Cwiczen, treningéw oraz szkolenia formacji OC
uwzgledni¢ nastepujaca tematyke:

a) przeciwdziatanie i likwidacja skutkow klesk zywiotowych oraz katastrof
technicznych;

b) przeciwdzialanie i likwidacja skutkéw dziatan terrorystycznych i
bioterrorystycznych;

c) wykrywanie, prognozowanie i ocena skali oraz skutkow klesk
zywiolowych i awarii reaktorow jadrowych, takze awarii z uwolnieniem
si¢ materialow niebezpiecznych;

d) Dalsze wdrazanie i stosowanie w przypadku uderzen bronia masowego
razenia (BMR) procedur natowskich w zakresie wykrywania,
prognozowania, formatowania i przekazywania oraz wymiany
informacji;

e) uruchamianie (sprawdzanie sprawnosci) scentralizowanych systeméw
alarmowych gminy;

f) wdrazanie i popularyzacja sygnaléw alarmowych i komunikatow
ostrzegawczych wsréd mieszkaficow gminy.

g) Sprawdzanie facznosci przez PCZK w kazda srode 8.00 — 10.00.

h) przeprowadzenie treningu WSWSiA w zakresie alarmowania ludnogci
(wlaczenie syren alarmowych w dn. 01 sierpnia godz. 17.00 i 01
wrzesnia godz. 12.00).

6. Aktualizacja_ plandéw ewakuacji III stopnia na szczeblu eminy jako
zatacznikow funkcjonalnych do planéw reagowania kryzysowego.

a) Opracowywanie dokumentacji do ¢wiczen gminnych
w oparciu o ,,Poradnik przygotowania i prowadzenia éwiczen w OC”

3



z 1994 r.
b) Systematyczne prowadzenie weryfikacji cztonkdw formacji OC oraz
sprawdzanie gotowosci tych formacji do realizacji zadan.
7. Poréwnanie ewidencji materiatowej gminnej z ewidencja, glowna.
8. Czasie realizacji szkolen z zakresu OC uwzgledni¢ nastepujaca tematyke:

a) ochrona ludnosci i obrona cywilna w systemie obronnosci Panstwa;

b) zadania i kompetencje organdéw administracji publicznej, stuzb,
inspekcji, strazy w zakresie ochrony ludnosci, obrony cywilnej i ochrony
dobr kultury;

¢) wybrane zagadnienia z zarzadzania w sytuacjach kryzysowych;

d) migdzynarodowe prawo humanitarne w aspektach dotyczacych ochrony
ludnosci i obrony cywilnej oraz ochrony zabytkéw kultury;

e) formacje obrony cywilnej — zadania, sposéb organizacji, wyposazenie,
zasady osiagania gotowosci do dziatania;

f) psychologiczne aspekty sytuacji kryzysowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem  udzielania pomocy  psychologicznej osobom
poszkodowanym oraz ratownikom;

g) sposoby postgpowania w kontaktach z mediami w sytuacjach
kryzysowych, rola mediow w sytuacjach kryzysowych;

h) reklamowanie 0séb funkcyjnych, nadawanie przydziatow organizacyjno-
mobilizacyjnych oraz §wiadczenia na rzecz OC;

1) wybrane zagadnienia z zakresu powszechnej samoobrony ludnosci;

j) zadania organizacji pozarzadowych w systemie ochrony ludnosci
1 obrony cywilnej;

k) zasady ewakuacji ludnosci, zwierzat i mienia na wypadek masowego
zagrozenia.

9. Racjonalne wydatkowanie srodkéw przeznaczonych na szkolenia i ¢wiczenia,

10.Szefowie obrony cywilnej gmin do dnia 9 lutego 2010 r. sktadajg do Starostwa
Powiatowego w Gotdapi sprawozdanie z realizacji szkolesi przeprowadzonych
na szczeblu terenowych, uwzgledniajac podlegle jednostki samorzadu
terytorialnego zrealizowanych w roku poprzednim.

2. W zakresie zarzadzania kryzysowego:
a) Aktualizacja gminnego planu zarzadzania kryzysowego / modyfikacja

czgSci opisowej funkcjonowania gminy w sytuacjach kryzysowych /;
b) Doskonalenie w ramach ¢wiczen procedur ochrony ludnosci na wypadek

Zagrozen;
c) Badanie  poprawnosci  funkcjonowania  zespolow zarzadzania
kryzysowego;

d) Doskonalenie Zespotow Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
wypracowywania i podejmowania decyzji w sytuacjach kryzysowych;

¢) Aktualizacja zalacznikéw funkcjonalnych do planu zarzadzania
kryzysowego;



f) Aktualizacja planu zarzadzania kryzysowego gminy w oparciu o
wymogi ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o zmianie ustawy o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. nr 131, poz. 1076),

g) Dokonanie analizy zagrozen gmin dla aktualizacji planu zarzadzania
kryzysowego,

h) Doskonalenie w ramach ¢wiczen procedur ochrony Iudnosci na
wypadek zagrozen,

3. Dzialania i pracy sieci radiowej Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

Celem jej dzialania jest zapewnienie tacznosci radiowej pomiedzy wszystkimi
podmiotami sieci w sytuacjach wystapienia zagrozen dla zycia i zdrowia oséb
przebywajacych na terenie wojewddztwa, a w szczegblnosei w przypadku braku
tacznosci  telefonii stacjonarnej, komérkowej i poczty elektronicznej.

Wykorzystywana jest zar6wno dla potrzeb komoérek zarzadzania
kryzysowego, obrony cywilnej, a takze na zaspokojenie potrzeb obronnych —
funkcjonowanie stuzby Statego Dyzuru.

/<@ Abonenci sieci radiowe;:
a) sie¢ przeciwpowodziowa;
® ZMiUW Elblag i Braniewo;
® administracja rzadowa i samorzadowa wojewddztwa;
® abonenci sieci koordynacji ratownictwa — czestotliwo$é zapasowa;
b) sie¢ zarzadzania Wojewody;
Administracja rzadowa i samorzadowa wojew6dztwa,
Wojewodzka Inspekcja Transportu Drogowego,
Mazurskie Wodne Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe;
Marszatek Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego;
Wojewddzki Sztab Wojskowy;
Straze Miejskie i Gminne;
Systemy ,,TAXI — OKO”;
¢) sieci powiatowe (w tym m. Olsztyn i m. Elblag);
d) sieci koordynacji ratownictwa;
2, Administracja rzadowa i samorzadowa wojewddztway
3. Nowych abonentéw, nowy sprzet, zaprogramowanie czestotliwosci,
zmiany lokalizacji lub parametréw stacji nalezy zglaszaé do Wydzialu
Bezpieczenstwa i Zarzqdzania Kryzysowego Warminsko — Mazurskiego Urzedu
Wojewcodzkiego w Olsztynie celem uzyskania zezwolenia.

4. Nazwy i kryptonimy korespondentéw radiowych — indeks NW-

Stacja gtéwna Warmirsko — Mazurskiego Urzgdu Wojewddzkiego NW 201 — 00
pozostale stacie UW  201-01 — 249-99

Powiat bartoszycki 400-00 — 409-99; Powiat braniewski ~ 410-00 — 419-99
Powiat dziatdowski 420-00 — 429-99; Powiat etcki 430-00 — 439-99
Powiat gizycki 440-00 — 449-99; Powiat gotdapski 450-00 — 459-99

Powiat itawski 460-00 — 469-99; Powiat ketrzynski ~ 470-00 —479-99



Powiat lidzbarski 480-00 — 489-99; Powiat mragowski  490-00 — 499-99

Powiat nidzicki 500-00 — 509-99; Powiat nowomiejski 510-00 — 519-99
Powiat olecki 520-00 — 529-99; Powiat ostrodzki 530-00 —539-99
Powiat piski 540-00 — 549-99; Powiat szczycienski 550-00 — 559-99
Powiat wegorzewski 560-00 — 569-99; Olsztyn miasto 300-00 —329-99
Powiat olsztynski 330-00 — 339-99; Elblag miasto 340-00 — 349-99
Powiat elblgski 350-00 — 359-99;

We wszystkich sieciach radiowych na terenie wojewddztwa dla stacji
administracji rzqdowej i samorzqdowej obowiqzujq powyisze kryptonimy
wywolawcze. Utworzono réwniez rezerwe dla kazdej jednostki administracyi
rzadowej i samorzqdoweyj.

@D Wykaz kanatdow zaprogramowanych na stacjach radiotelefonicznych
pracujacych w Urzedach administracji rzadowej 1 samorzadowej na terenie
wojewodztwa:
a) Przeciwpowodziowy —BW 16
b) Zarzadzania kryzysowego Wojewody — BW 46
c) Powiatowy — dla kazdego powiatu inny wg rozdzielnika
d) Wspotdziatania— AW 52, BW 52
e) Koordynacji ratownictwa — BW 56 (powiaty: elblaski i braniewski) i
BW 48 pozostale powiaty wojewodztwa. W powiecie olsztynskim
zastosowano CTCSS 210,7 Hz).

Parametry techniczne niezbedne do zaprogramowania radiotelefonow przez
firmy zewnetrzne, sq udostepniane kazdorazowo na prosbe abonenta sieci.

g« Zasady pracy w sieci radiowej Wojewody Warminsko -
Mazurskiego

Nawiazywanie korespondencji radiowej nastgpuje zawsze na kanale
Wojewody — wywotawczym. Wszystkie stacje radiotelefoniczne urzedow
administracji rzadowej i samorzadowej powinny by¢ wiaczone w godzinach
pracy urzedow na kanale Wojewody. Zmiana kanalu nastepuje na polecenie
stacji nadrzednej — wojewodzkiej lub powiatowej. Po zakonczeniu rozmowy
abonenci zawsze wracaja na kanat Wojewody.

Wywotan w sieci radiowe] Wojewody nalezy dokonywaé powoli i wyraznie,
podajac kryptonim abonenta wywolywanego, a nastgpnie kryptonim abonenta
wywohtujacego. Komunikaty powinny by¢ krétkie i w treSci zawierac
najwazniejsze informacije.

Sprawdzanie tacznosci na podleglym terenie przez stacje starostw, powinno
by¢ dokonywane co najmniej raz w tygodniu. Wszystkie usterki i
nieprawidtowosci w pracy stacji powinny by¢ zglaszane do Wydzialu
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego, a sprawozdania ze stanu tacznosci
nalezy wykonywaé w formie elektronicznej lub pisemnej oraz przechowywac
przez okres jednego roku od daty sprawdzenia tgcznosci i udostgpnia¢ do
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wgladu organom kontrolujacym oraz na kazdg prosbe Kierownika
Wojewodzkiego  Centrum  Zarzadzania Kryzysowego Iub pracownika
merytorycznego ds. iacznosci w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego.

Ponadto stacja gléwna W-M UW dokonuje cotygodniowego sprawdzenia
tacznosei z powiatowymi stacjami abonenckimi (réwniez m. Olsztyn i m.
Elblag) na kanale Wojewody w kazda $rode w godz. 8% - 9% oraz wyrywkowo
z kazdym abonentem sieci w dowolnym czasie w godzinach pracy
wywotywanego abonenta.

Wyposazenie i parametry sprzetu radiotelefonicznego wykorzystywanego w
sieci radiowej Wojewody Warminsko — Mazurskiego:

W skiad sieci radiowej Wojewody wchodza trzy stacje przekaznikowe
wyposazone w przemienniki czestotliwosei, 21 stacji powiatowych (w tym m.
Olsztyn 1 m. Elblag), 114 stacji miejskich lub gminnych oraz radiotelefony
nasobne bedace na wyposazeniu jednostek samorzadu terytorialnego.
Wszystkie radiotelefony pozostatych abonentéw sieci powinny mieé
zaprogramowany przynajmniej kanal Wojewody. Caly sprzet uzywany do
nawigzania facznosci (radiotelefony, anteny, zasilacze i akcesoria) musi
posiada¢ wymagane prawem atesty i pozwolenia na uzytkowanie. Dopuszcza
si¢ programowanie innych czgstotliwosci po uzyskaniu zgody od ich
dysponenta.

Radiotelefony i anteny muszg pracowaé w pasmie 148 MHz.

Zakup sprzetu, programowanie radiotelefonéw, instalacje i serwis
pogwarancyjny zapewnia we wilasnym zakresie abonent sieci. Dyrektor
Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego wspiera w miare
posiadanych zasoboéw ludzkich i $rodkéw finansowych programowanie
radiotelefonow, zakup urzadzen, anten i akcesoriéw niezbednych do pracy w
sieci radiowej wojewodztwa.

5. W zakresie finansowania przedsiewzig¢:

a) sposob planowania i przekazywania srodkéw finansowych:
® Realizowanie wydatkéw finansowych zgodnie z limitami oraz
planem finansowym w sposob celowy i oszczedny, zgodnie z ustawa o
finansach publicznych,
® W terminie do 25 pazdziernika zostang przekazane informacje jednostkom
samorzadu terytorialnego — o kwotach dotacji na zadania z zakresu
administracji rzadowej oraz dotacji na realizacje zadan wiasnych, jak
rowniez o kwotach dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej, przyjetych w projekcie ustawy budzetowej,
® Przydzielone dotacje nalezy  wykorzystac¢ zgodnie z
przeznaczeniem, w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, zgodnie z:
ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, (Dz. U. z
2005 r. Nr 249, poz. 2104 - z p6zn. zm.);



ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 - z
pozn. zm.);
ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, (Dz. U.
z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 - z pézn. zm.).
® Dotacje celowe na zadania biezace z zakresu administracji
rzadowej, przekazane dla gmin i powiatow (szkolenia i ¢wiczenia formacji
OC):

W zwigzku z opracowywaniem Harmonogramu Realizacji Wydatkow Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego na rok 2010, po podpisaniu ustawy
budzetowej, w terminie okreslonym przez Ministerstwo Finanséw nalezy
przygotowa¢ plan wielkosci wydatkéw proponowanych do  sfinansowania
w poszczegdlnych miesigcach;

® zapotrzebowanie na Srodki finansowe nalezy zglaszaé, skladajac
pisemny wniosek w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego do
dnia 7 — go kazdego miesiagca na miesigc nastepny (np. planujac wydatek w
czerwcu, srodki finansowe nalezy zapotrzebowaé¢ do dnia 7 — go maja).

b) spos6b wykorzystania przydzielonych dotacji celowych:
Dotacje na przeprowadzenie ¢wiczen formacii obrony cywilnej moga
by¢ wydatkowane na:
zakup niezbgdnych materialdow 1 wyposazenia do przeprowadzenia
¢wiczenia; '
przygotowanie urzadzen specjalnych do celow ¢wiczeniowych,
przejazdy formacji OC;
positek dla formacji OC;
przygotowanie odpowiednich pomieszczen, miejsc do ¢wiczenia;
zwrot utraconego wynagrodzenia dla cztonkéw formacji OC za
czas ¢wiczenia.
¢) sprawozdania z udzielonych dotacji:
® sprawozdanie powinno zawiera¢ zestawienie wykorzystanych srodkéw
w uktadzie: nr dowodu ksiggowego; przedmiot zakupu; wartosc;
® sprawozdanie powinno zawierac kserokopie dowodoéw dokonania
zakupu (faktura) opisane pod wzglgdem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem;
® sprawozdania nalezy kierowaé do Wydzialu Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego.

d) niewykorzystanie srodkdw finansowych przeznaczonych na dotacje
biezace nalezy zglasza¢ pisemnie w momencie zaistnienia przyczyny,

e) zmiany kwot dotacji celowych na zadania zlecone jednostkom samorzgdu
terytorialnego mogg nastgpowac w terminie do dnia 15 listopada,
natomiast zmiany kwot dotacji na dofinansowanie zadan wtasnych ww.
jednostek do dnia 30 listopada roku budzetowego. Zmiany w wysokosci



udzielonych dotacji dokonywane beda na pisemny wniosek jednostki,
ztozony w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 listopada 2010 r., w
ramach posiadanych srodkéw finansowych pochodzacych ze zwrotéw

dotacji nie wykorzystanych,

f) termin wykorzystania dotacji nie moze by¢ dtuzszy niz do dnia 31 grudnia
2010 r. Dotacje udzielone z budzetu panstwa w czesci
niewykorzystane;j
w ww. okresie, podlegaja zwrotowi do budzetu panstwa do dnia 15 lutego
2011 r.

g) dotacje udzielone z budzetu panstwa, ktére wykorzystane zostaly
niezgodnie z przeznaczeniem oraz dotacje pobrane nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci, podlegaja zwrotowi do budzetu panstwa wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, w
terminie do dnia 28 lutego 2011 r.

h) dotacje biezace (na szkolenia, ¢wiczenia) przekazywane bedg na poczatku
miesigca wskazanego wczesniej w pisemnym wniosku przez jednostke
samorzadu terytorialnego, po otrzymaniu srodkéw finansowych

1) 2 Ministerstwa Finansow.
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