Zrzadzenie Nr 45 /2009
Wojta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 06 listopada 2009 roku

w sprawie okreslenia stanowisk i rodzajow prac zleconych, z ktérymi moze
taczy¢ si¢ dostep do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice
stuzbowa w Urzedzie Gminy Banie Mazurskie oraz innych jednostkach
organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Woéjta Gminy
Banie Mazurskie,

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niejawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 ze
zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Okresla si¢ wykaz stanowisk, z ktéorymi w Urzedzie Gminy w Baniach
Mazurskich ~ oraz innych jednostkach organizacyjnych podlegltych lub
nadzorowanych przez Wojta Gminy moze taczy¢ si¢ dostgp do informacji
niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowsa oznaczonych klauzulg ,,poufne”
w brzmieniu stanowigcym Zalgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2
Okresla sie Wykaz stanowisk, z ktorymi w Urzedzie Gminy oraz innych
jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez —Woijta
Gminy moze taczy¢ sie¢ dostgp do informacji niejawnych stanowiacych
tajemnice stuzbowa oznaczonych klauzula ,,zastrzezone” w brzmieniu
stanowigcym Zalgeznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Okresla si¢ Wykaz rodzajow prac zleconych, z ktérymi w Urzedzie Gminy w
Baniach Mazurskich oraz innych jednostkach organizacyjnych podlegtych lub
nadzorowanych przez Wojta Gminy moze taczy¢ sie dostep do informacji
niejawnych stanowiacych tajemnice sluzbowa w brzmieniu stanowigcym
Zalacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wiéjt Gminy Banie Mazurskie

Jan Spbuta



Zalgcznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 45/2009
Wéjta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 06 listopada 2009 roku

Wykaz stanowisk, z ktorymi w Urzedzie Gminy w Baniach Mazurskich oraz
innych jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez
Wojta Gminy moze faczy¢ si¢ dostgp do informacji niejawnych stanowigcych
tajemnice shuzbowg oznaczonych klauzulg ,,poufne”

1. Wykaz stanowisk, z ktorymi w Urzedzie Gminy w Baniach Mazurskich
moze taczy¢ sie dostep do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice
stuzbowa oznaczonych klauzula ,,poufne”:

1)Wojt Gminy;

2) Sekretarz Gminy ;

3) Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych;

4) Kierownik Kancelarii Tajne;j;

5) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

6) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego;

7) Stanowisko pracy do spraw ewidencji ludnosci, spraw wojskowych i
obrony cywilne;j ;

8) Stanowisko pracy do spraw obstugi informatycznej urzedu;

9) Administrator Bezpieczenstwa Informacji

2. Wykaz stanowisk, z ktorymi w_innych niz Urzad Gminy w Baniach
Mazurskich - jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych
przez Wéijta Gminy moze laczyé sie dostep do informacji niejawnych
stanowiacych tajemnice stuzbowa oznaczonych klauzula ,,poufne”:

1) Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;.



Zalgcznik Nr 2

Do Zarzadzenia Nr 45/2009
Wajta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 06 listopada 2009 roku

Wykaz stanowisk, z ktorymi w Urzedzie Gminy oraz innych jednostkach
organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Wojta Gminy moze
taczy¢ sie dostep do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”

1. Wvykaz stanowisk, z ktorymi w Urzedzie Gminy moze taczy¢ sie dostep do
informacji niejawnych stanowiacych tajemnice sluzbowa oznaczonych

klauzula ,,zastrzezone”:

1) Skarbnik Gminy — Kierownik Referatu Finansow;

2) Stanowisko pracy ds. obstugi sekretariatu 1 Biura Rady Gminy

3) Stanowisko pracy ds. kadr, o$§wiaty, archiwum zaktadowego, BHP 1 p. poz;

4) Stanowisko pracy ds. budownictwa, architektury, inwestycji, zamdwien
publicznych;

5) Radca Prawny;

6) Stanowisko pracy ds. ochrony §rodowiska , utrzymania drog i rolnictwa;

2. Wykaz stanowisk., z ktorymi w_innych niz Urzad Gminy - jednostkach
organizacyinych podleglych lub nadzorowanych przez Woéjta Gminy moze
laczyé sie dostep do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice

shuzbowa oznaczonych klauzula ,,zastrzezone”:

1) Kierownik Referatu Swiadczen Rodzinnych w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Baniach Mazurskich;



Zalacznik Nr 3

Do Zarzadzenia Nr 45/2009
Wdjta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 06 listopada 2009 roku

Wykaz rodzajow prac zleconych, z ktorymi w Urzedzie Gminy w Baniach
Mazurskich oraz innych jednostkach organizacyjnych podlegltych Iub
nadzorowanych przez Wojta Gminy moze taczy¢ si¢ dostep do informacji
niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa.

1. Prace polegajace na wykonywaniu ekspertyz, analiz, opinii, thumaczen,
archiwizacji, szkolen, jezeli do ich wykonywania potrzebny jest dostep do
informacji niejawnych.

2. Prace pomocnicze, techniczne, obstugowe, stuzace realizacji zadan stanowisk
okreslonych w zatacznikach nr 1 i1 2 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Inne prace, ktérych wykonywanie moze wigzac si¢ z dostgpem do informacji
nicjawnych, dla potrzeb stanowisk okreslonych w zatacznikach nr 11 2 do
niniejszego Zarzadzenia.



