ZARZADZENIE Nr 38/2009
Wajta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 14 pazdziernika 2009 roku

w sprawie powolania  Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji
Niejawnych

Na podstawie art. 31 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity — Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.)
oraz art. 18 ust.1 i 2 Ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji
niejawnych /tekst jednolity - Dz. U. z 2005 r., Nr 196, poz. 1631)
zarzgdzam, conastepuje :

§1
1. Powoluje na Petnomocnika do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych w
Urzedzie Gminy w Baniach Mazurskich zwanego dalej ,,Pelnomocnikiem
Ochrony” - Panig Irene Lobacz.

2. Pani Irena Lobacz spelnia wymagane warunki okreslone w art.18 ust.3
ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie informacji niejawnych, to jest:

1) posiada poswiadczenie bezpieczenstwa Nr H 0016009 P z dnia 17
lipca 2009 roku , wydane przez Delegature Agencji Bezpieczenstwa
Wewngtrznego w Olsztynie do dostgpu do informacji oznaczonych
klauzulg poufne i zastrzezone, z terminem waznosci do dnia 17 lipca 2019
roku,

2) odbyta w dniach 30 wrzesnia — 1 pazdziernika 2009 roku szkolenie dla
kandydatow na pelnomocnikéw ochrony w zakresie ochrony informacji
niejawnych organizowane przez Agencj¢ Bezpieczenstwa Wewnetrznego
w Warszawie, zgodnie z wydanym zaswiadczeniem Nr P00130509 z
dnia 1 pazdziernika 2009 roku.

§2

1. Zadania Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych okresla
Ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych oraz
rozporzadzenia wykonawcze do tej ustawy.

2. Zadania Pelnomocnika Ochrony - stanowig zatacznik do Zarzadzenia.

§3

1. Powotanie Pelnomocnika Ochrony —jak w § 1 niniejszego Zarzadzenia jest
bezterminowe.



2. Wymagane jest — zgodnie z art.44 ust.2 ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o
ochronie informacji niejawnych — poddanie si¢ przez Pelnomocnika Ochrony
— kolejnemu postgpowaniu sprawdzajacemu, ktore bedzie warunkiem
uzyskania kolejnego poswiadczenia bezpieczenstwa.

3. Kolejne postgpowanie sprawdzajace powinno by¢ podjete co najmniej na 6
miesigcy przed uplywem terminu waznosci po$wiadczenia bezpieczenstwa.

§ 4
Pelnomocnik d/s Ochrony Informacji Niejawnych podlega bezposrednio

Wojtowi Gminy 1 odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisOw o
ochronie informacji niejawnych.

§5

Realizacje postanowien Zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi d/s Ochrony
Informacji Niejawnych.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 9/2001 z dnia 02.04.2001 roku Woéjta Gminy Banie
Mazurskie w sprawie powolania Pelnomocnika Ochrony Informacji
Niejawnych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminyj Banie Mazurskie

Jan Fobuta




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 38/2009

Wojta Gminy Banie Maz. z dnia 14. 10. 2009 r.
w sprawie powotania Pelnomocnika

d/s Ochrony Informacji Niejawnych

Ogolne zadania i obowigzki Pelnomocnika d/s Ochrony Informacji
Niejawnych

1. Ogolne zadania.

1) odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji
niejawnych;

2) kieruje wyodrgbniona wyspecjalizowang komorkg organizacyjng do spraw
ochrony informacji niejawnych, zwang "pionem ochrony";

3) opracowuje plan postgpowania z materiatami zawierajacymi informacje
niejawne stanowigce tajemnice panstwowa w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego;

4) prowadzi wykaz stanowisk i prac zleconych oraz 0s6b dopuszczonych do
pracy lub stuzby na stanowiskach, z ktérymi wiaze si¢ dostep do informacji
niejawnych;

5) prowadzi szkolenie w stosunku do 0s6b zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych.

2. Wspolpraca z kierownikiem jednostki organizacyjne;j.
Petnomocnik ochrony:

1) podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy;

2) na biezaco informuje Wdjta Gminy o przebiegu wspolpracy ze stuzbami
ochrony panstwa;

3) zawiadamia Wojta Gminy o podjeciu dziatan zmierzajacych do wyjasnienia
okolicznosci naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych;

4) przedktada do zatwierdzenia Woéjtowi Gminy, szczegdétowe wymagania w
zakresie ochrony informacji niejawnych oznaczonych klauzulg "zastrzezone"
w podlegtych komorkach organizacyjnych;

5) przeprowadza zwykle postgpowanie sprawdzajgce na pisemne polecenie
Wojta Gminy.

3. Wspolpraca ze stuzbami ochrony panstwa.

Pelnomocnik ochrony jest szkolony przez funkcjonariuszy stuzb ochrony
panstwa.

Pelnomocnik ochrony:



1) w zakresie realizacji swoich zadan wspoélpracuje z wiasciwymi jednostkami i
komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa;

2) zawiadamia o naruszeniu przepiséw o ochronie informacji niejawnych,
oznaczonych klauzula "poufne" , wlasciwa stuzbe ochrony panstwa;

3) kieruje pisemny wniosek do odpowiednich stuzb ochrony panstwa o
sprawdzenie danych zawartych w ankiecie, w ewidencjach i kartotekach
niedostepnych powszechnie, lecz wylacznie w odniesieniu do 0sdb
kandydujacych na stanowiska z dostgpem do informacji niejawnych
oznaczonych klauzula "poufne";

4) otrzymuje od stuzb ochrony panstwa pisemng informacje o wynikach
sprawdzen danych zawartych w ankiecie, w ewidencjach 1 kartotekach
niedostgpnych powszechnie.

4. Dbalos$¢ o ochrong informacji niejawnych.
Pelnomocnik ochrony:

1) jest obowiazany do biezacego nadzoru nad stosowaniem $rodkéw ochrony
fizyczne;j;

2) wystepuje z wnioskiem o wyznaczenie kierownika kancelarii do kierownika
jednostki organizacyjnej;

3) wyznacza pracownika posiadajacego stosowne poswiadczenie
bezpieczenstwa w przypadku czasowe]j nieobecnosci kierownika kancelarii i
w razie braku statego pracownika w kancelarii;

4) przechowuje drugi egzemplarz protokotu zdawczo-odbiorczego
sporzadzanego w przypadku zmiany na stanowisku kierownika kancelarii.

5. Prowadzenie post¢powania sprawdzajgcego.
Pelnomocnik ochrony:

1) przeprowadza zwykte postgpowanie sprawdzajgce na pisemne polecenie
Wojta Gminy;

2) kierujac si¢ zasadami bezstronnosci i obiektywizmu, jest obowiazany do
wykazania najwyzsze] starannosci w toku prowadzonego postepowania
sprawdzajacego co do jego zgodnosci z przepisami ustawy;

3) kieruje pisemny wniosek do odpowiednich stuzb ochrony panstwa o
sprawdzenie danych zawartych w ankiecie, w ewidencjach i kartotekach
niedostgpnych powszechnie, lecz wylacznie w odniesieniu do 0séb
kandydujacych na stanowiska z dostgpem do informacji niejawnych
oznaczonych klauzula "poufne";

4) otrzymuje od stuzb ochrony panstwa pisemng informacje o wynikach
sprawdzen danych zawartych w ankiecie, w ewidencjach i kartotekach
niedostepnych powszechnie;

5) przechowuje akta zakonczonych postgpowan sprawdzajacych, prowadzonych
w odniesieniu do 0s6b ubiegajacych sig o stanowisko lub zlecenie pracy, z
ktorymi taczy si¢ dostep do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice
stuzbowa 1 udostgpnia je do wgladu wytacznie w ustawowych przypadkach;
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6) przeprowadza kolejne postgpowanie sprawdzajace z pominieciem
ustawowych termindéw w przypadku, gdy w odniesieniu do osoby, ktorej
wydano poswiadczenie bezpieczenstwa, zostang ujawnione nowe fakty
wskazujace, ze nie daje ona rekojmi zachowania tajemnicy;

7) zawiadamia osobg sprawdzana o wszczeciu kolejnego postepowania
sprawdzajacego, w przypadku, gdy w odniesieniu do osoby, ktérej wydano
poswiadczenie bezpieczefstwa, zostang ujawnione nowe fakty wskazujace,
ze nie daje ona r¢kojmi zachowania tajemnicy;

8) moze stawi¢ sie na wystuchanie z osobg sprawdzang, co do ktorej w toku
poszerzonego lub specjalnego postgpowania sprawdzajacego wystapia
watpliwosci nie pozwalajace na ustalenie, czy daje rekojmie zachowania
tajemnicy.

8) rzetelnie dokumentuje wszystkie czynnosci przeprowadzone w toku
postgpowania sprawdzajacego, ktore powinny by¢ zakonczone przed
uptywem:

o miesigca - od daty pisemnego polecenia przeprowadzenia zwyktego
postgpowania sprawdzajacego,

o 2 miesiecy - od daty ztozenia wniosku o przeprowadzenie
poszerzonego postgpowania sprawdzajacego wraz z wypetniona
ankieta,

o 3 miesiecy - od daty ztozenia wniosku o przeprowadzenie
specjalnego postepowania sprawdzajacego wraz z wypetniona
ankieta.

6. Wydawanie poswiadczen bezpieczenstwa osobowego oraz odmowy
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa osobowego.

Petnomocnik ochrony:

1) wydaje poSwiadczenie bezpieczenstwa po zakonczeniu zwyklego
postgpowania sprawdzajacego, z wynikiem pozytywnym, i przekazuje je
osobie sprawdzanej, zawiadamiajac o tym Wojta Gminy.

2) sktada imiennag pieczg¢ i czytelny podpis pod poswiadczeniem
bezpieczenstwa osobowego.

3) skfada imienna pieczeé i czytelny podpis pod odmowa wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa,;

4) odmawia wydania poswiadczenia bezpieczenstwa, jesli swiadomie podano
nieprawdziwe lub niepelne dane w ankiecie;

5) odmawia wydania poSwiadczenia bezpieczenstwa, jezeli nie zostana usuniete
watpliwosci co do:

a. uczestnictwa, wspoltpracy lub popierania przez osobe sprawdzang
dziatalnosci szpiegowskiej, terrorystycznej, sabotazowej albo innej
wymierzone] przeciwko Rzeczypospolitej Polskiej,



b. ukrywania lub $wiadomego niezgodnego z prawda podawania przez
osobg sprawdzang w postepowaniu sprawdzajacym informacji
majacych znaczenie dla ochrony informacji niejawnych, a takze
wystepowania zwigzanych z ta osobg okolicznosci powodujacych
ryzyko jej podatnosci na szantaz lub wywieranie presji,

¢. przestrzegania porzadku konstytucyjnego Rzeczypospolite;]
Polskiej, a przede wszystkim, czy osoba sprawdzana uczestniczyta
lub uczestniczy, wspotpracowata lub wspétpracuje z partiami
politycznymi albo innymi organizacjami, o ktérych mowa w art. 13
Konstytucji,

d. zagrozenia osoby sprawdzanej ze strony obcych shuzb specjalnych
w postaci prob werbunku lub nawigzania z nia kontaktu, a
zwlaszcza obawy o wywieranie w tym celu presji.

e. moze odmowi¢ wydania poswiadczenia bezpieczenstwa, jezeli
przeprowadzenie skutecznego postgpowania sprawdzajacego, w
zwiazku z dostepem do informacji niejawnych oznaczonych
klauzulg "poufne", nie byto mozliwe z przyczyn niezaleznych od
tego petnomocnika;

f. zawiadamia pisemnie osobe upowazniong do obsady stanowiska o
odmowie wydania po§wiadczenia bezpieczenstwa

7. Uprawnienia

Petnomocnikowi ochrony podlega bezposrednio kancelaria tajna, ktéra stanowi
wyodrebniona komorke organizacyjna.

Petnomocnik ochrony:

1) w zakresie realizacji swoich zadan, w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, ma prawo zadaé od komorek organizacyjnych w swojej
jednostce organizacyjnej udzielenia natychmiastowej pomocy;

2) podejmuje dziatania zmierzajace do wyjasnienia okolicznoéci naruszenia
przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

3) nalezy mu niezwlocznie zglasza¢ wszelkie nieprawidlowosci zwigzane z
naruszeniem zasad ochrony;

4) wydaje zaswiadczenie stwierdzajace odbycie przeszkolenia w zakresie
ochrony informacji niejawnych.

Waéjt Gminy Banie Mazurskie

Jan Sdbuta



