Zatacznik
do Zarzadzenia nr 93/202
Wéjta Gminy Banie Mazyrskie
z dnia 10 listopada 2021 r,

Regulamin

regulaminu udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartosé
nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto.

§1

1. Niniejszy regulamin reguluje zasady udzielania zamowien na dostawy, ushugi 1 roboty
budowlane realizowane przez Gmine Banie Mazurskie, ktérych warto$¢ netto nie
przekracza kwoty 130 000,00 zt i ma zastosowanie do wydatkéw finansowanych ze
srodkow publicznych w rozumieniu przepisow ustawy o finansach publicznych, zwanych
dalej ,,zamowieniem”.

Do zamdwien, ktorych wartos¢ szacunkowa jest nizsza niz 40 000,00 zt netto nie stosuje
si¢ postanowien niniejszego regulaminu. Niezaleznie od powyzszego, przy udzielaniu
zamowien o wartosci nizszej niz kwota 40 000,00 zi, netto stosuje si¢ zasady celowego,
racjonalnego i oszczednego wydatkowania srodkow publicznych.

3. Wojt Gminy, na wniosek kierownika referatu merytorycznego urz¢du gminy moze wyrazié

zgodg na udzielenie zamdwienia bez stosowania przepisOw niniejszego regulaminu.

§2

I. Warunkiem wszczgcia postepowania jest zabezpieczenie odpowiednich sSrodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamowienia.

2. Udzielania zamowien nalezy dokonywac przy zachowaniu przepisow ustawy o finansach
publicznych, w tym zasad wydatkowania w sposéb celowy, oszczedny 1 umozliwiajacy
terminowa realizacj¢ zadan, przy zachowaniu optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow.

3. Postgpowanie przygotowuje si¢ i przeprowadza w sposéb zapewniajgcy przestrzeganie
zasad uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcoéw przy zachowaniu
zasad bezstronnosci i obiektywizmu.

4. Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania ponosi kierownik
referatu merytorycznego bezposrednio zaangazowanego w realizacje postgpowania, a takze
osoby inne w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci
zwigzane z przygotowaniem post¢powania.

5. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu na podstawie niniejszego regulaminu.

6. Zamowienia podlegaja wpisowi do rejestru prowadzonego przez referat wskazany przez
Woijta.
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§3

Ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia dokonuje si¢ przy zachowaniu co najmniej

jednej z nastgpujacych metod:

a) analizy cen rynkowych np.: w oparciu o dostepne cenniki,

b) analizy cen ofertowych uzyskanych przez zamawiajacego lub innych zamawiajgcych,
a obejmujgcych tozsamy przedmiot zamdwientia,

c) w oparciu o informacje uzyskane od potencjalnych wykonawcéw jako ich odpowiedz
na prowadzong analiz¢ rynku, otrzymanych w formie pisemnej, drogg elektroniczng lub
faksem,

d) rozmow telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami,

e) analizy wydatkéw poniesionych w okresie ostatnich 12 miesi¢cy lub ostatnim roku
budzetowym na tego rodzaju zamdwienia z uwzglednieniem prognozowanego na dany
rok sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towaréw 1 ustug konsumpcyjnych,

f) kosztorysu inwestorskiego w przypadku robdt budowlanych.

W przypadkach skorzystania z metod, o ktorych mowa w ust. 1 pkt a, b 1 d nalezy

sporzadzi¢ notatke lub protokodt, a w szczegdlnosci nalezy zachowa¢ wydruki ze stron

internetowych, odpowiedzi wykonawcdw na zapytania wysylane droga elektroniczng czy
faksowa, notatki shuzbowe z rozmow telefonicznych, ktére winny stanowié¢ zatacznik do
protokotu.

Zakazuje si¢, w celu uniknigcia stosowania niniejszego regulaminu, dzielenia zamdwienia

na czesci lub zanizania jego wartosci.

§4

Decyzj¢ w sprawie wszczecia postepowania kazdorazowo podejmuje kierownik referatu
merytorycznego badz upowazniona przez niego osoba, po ustaleniu czy:

a) istnieje obowigzek stosowania ustawy PZP,

b) wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym jednostki.

Procedurg, w trybie ktorej nastgpuje udzielanie zamowien, o ktérych mowa w niniejszym
regulaminie jest zapytanie ofertowe.

Zapytanie ofertowe moze by¢ realizowane w nastgpujacych formach:
a) poprzez publikacje na platformie zakupowe;j zamawiajacego

https.//gminabaniemazurskie.ezamawiajacy.pl/serviet/HomeServlet ,

b) poprzez przekazanie do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow.

Tres¢ zapytania ofertowego powinna zawiera¢ co najmniej nast¢pujace informacje:

a) nazwe i adres zamawiajgcego,

b) nazwe 1 opis przedmiotu zamdwienia,

¢) termin wykonania zamdwienia,

d) opis sposobu przygotowania oferty,

€) miegjsce, termin sktadania i otwarcia ofert,

f) kryteria oceny oferty,

g) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami,

h) warunki udzialu w postgpowaniu.

Zapytanie ofertowe moze zawierac rowniez:

a) wymagania dotyczace wadium,

b) wymagania dotyczace nalezytego wykonania umowy,

¢) istotne dla stron postanowienia umowy lub wzor umowy,

d) termin zwigzania oferta,




¢) inne postanowienia niezbg¢dne do wykonania zamowienia.
6. Termin sktadania ofert musi uwzglednia¢ czas niezbgdny do ztozenia oferty nie krotszy
niz 2 dni.

§5

1. Z czynno$ci badania ofert nalezy sporzadzi¢ protokét, w ktorym powinny znalez¢ sie

w szczegdlnosci dane takie jak:

a) nazwa i przedmiot zamowienia,

b) zbiorcze zestawienie ofert zawierajace nazwy wykonawcow oraz zaoferowanych przez
nich cen za wykonanie zamowienia oraz innych kryteriow oceny ofert,

¢) punktacja przyznana wykonawcom na podstawie przyjetych kryteriow oceny ofert,

d) ocenai wybor oferty najkorzystniejsze) z podaniem uzasadnienia.

Udzielenia zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej

oferty.

3. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastepuje na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w zapytaniu ofertowym. Kryteriami ocen mogg by¢: cena, jakos$¢, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dost¢pnych technologii w zakresie
oddzialywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamowienia,
okres gwarancji itp.

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich
wykonawcow ubiegajgcych sie o zamdwienie podajac nazwe firmy, siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano, a takze nazwy firm, siedziby i adresy wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porownania zlozonych ofert
zawierajacym punktacje przyznanym ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng
punktacje.

5. W przypadku, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 lit. a zawiadomienie o wyborze oferty
najkorzystniejszej publikuje si¢ na platformie zakupowe;j
https://gminabaniemazurskie.ezamawiajacy.pl/serviet/HomeServlet.

6. W przypadku wylonienia wykonawcy w trybie 4 ust. 3 lit. b zawiadamia si¢ 0 wyborze
najkorzystniejszej oferty wykonawcdw biorgcych udziat w tym postepowaniu.

7. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z powodu dwoch lub wiecej ofert
przedstawiajacych taki sam bilans punktow przyznanych w przyjetych kryteriach oceny
ofert, zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera ofert¢ z najnizszg cena.

8. Jezeli w postgpowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena nie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie, nalezy zwrécié sie do wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty o zlozenie
ofert dodatkowych.

9. W przypadku zlozenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie nalezy postgpowanie
uniewaznié.

10. W przypadku, kiedy zostanie przeprowadzone postepowanie, a nie wptyngta zadna oferta,
zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z pominieciem procedur okreslonych niniejszym
regulaminem.

11. Dokumentacja z przeprowadzonej procedury przechowywana jest przez okres 4 lat od
udzielenia zamdwienia u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej
realizacj¢ oraz archiwizacje.
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