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Zarzadzenie Nr 2/04
Wajta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 12 lutego 2004 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Banie
MazursKie,

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst

Jednolity Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W regulaminie okreslajacym organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu Gminy Banie
Mazurskie stanowiacym zatacznik do zarzadzenia nr 2/2003 Wéjta Gminy Banie Mazurskie z dnia

27 stycznia 2003 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 5 otrzymuje brzmienie:

»§ 5. W strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy Banie Mazurskie wystgpuja nastgpujace

jednostki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:

Cze$c I — referaty i samodzielne stanowiska pracy:
Stanowisko pracy ds. obstugi sekretariatu i Biura Rady Gminy
2. Stanowisko pracy ds. kadr, o$wiaty, archiwum zaktadowego i BHP

—

- | etat
- 1 etat

3. Stanowisko pracy ds. budownictwa, architektury, inwestycji, remontow, zaméwien publicznych i utrzymania drég

- | etat
4. Stanowisko ds. rolnictwa, ochrony srodowiska i funduszy strukturalnych - | etat
5. Urzad Stanu Cywilnego, dowody osobiste i ochrona przeciwpozarowa - 1 etat
6. Stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci, spraw wojskowych i obrony cywilnej - 1 etat
7. ‘Stanowisko pracy ds. mienia komunalnego i gospodarki mieszkaniowej -1 etat
8. Referat Finansowy - 7 etatow,
W tym:
- ksiggowoé¢ budzetowa, podatek VAT - 2 etaty
- ksiggowos¢ podatkowa - 1 etat
- wymiar podatku - 1 etat
- kasa - | etat
- place - 1 etat
- ewidencja majatku komunalnego, inwentaryzacje i rozliczenia finansowe - | etat
9. Radca prawny - % etatu
10. Stanowisko pracy ds. $wiadczen rodzinnych, promocji i wspétpracy z Unia Europejska - | etat
Czg$¢ IT - pracownicy obslugi i zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych Urzedu Gminy
1. Sprzataczka - 1 etat
2. Kierowca samochodu osobowego - 1 etat
3. Kierowca autobusu - 3 etaty
4, Opiekunowie przy dowozie dzieci - 3 etaty
5. Robotnik gospodarczy - 3 etaty
6. Konserwator — traktorzysta - | etat
7. Starszy konserwator oczyszczalni - | etat
8. Specjalista ds. oczyszczalni $ciekow - 1 etat



9. Konserwator oczyszczalni - 3 etaty
10.Palacz centralnego ogrzewania - 5 etatow™
2) w § 18 dodaje sig ust. 21- 25 w brzmieniu:

3)

4)

o o b

oe]

10.
11.

12.

13.

,21. Przyjmowanie wnioskéw 1 dokumentéw niezbednych do ustalenia prawa do swiadczen
rodzinnych.

22. Prowadzenie postepowania wyjasniajgcego i ustalanie prawa do §wiadczen rodzinnych.

23. Wydawanie decyzji w sprawach §wiadczen rodzinnych.

24. Sporzadzanie list wyptat $wiadczen rodzinnych.

25. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego oraz rozliczanie
skladek na te ubezpieczenia w stosunku do o0sob otrzymujacych $wiadczenia rodzinne
podlegajace na podstawie odrgbnych ustaw sktadkom na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe z ubezpieczenia spolecznego oraz skladkom na ubezpieczenie zdrowotne.”

w§ 19

a) tytul paragrafu otrzymuje brzmienie:
_Stanowisko ds. rolnictwa, ochrony rodowiska i funduszy strukturalnych (symbol ROS) —
zakres spraw obejmuje:”

b) skresla sie ust. 42, 43 146

po § 20 dodaje si¢ § 20a w brzmieniu:

.§ 20a. Stanowisko ds. §wiadczen rodzinnych. promociji i wspolpracy z Unig Europejska
(symbol SR i UE) — zakres spraw obejmuje:

. Przyjmowanie wnioskow i dokumentéw niezbednych do ustalenia prawa do sSwiadczen

rodzinnych.

. Prowadzenie postegpowania wyjasniajacego 1 ustalanie prawa do $wiadezen rodzinnych.

. Wydawanie decyzji w sprawach swiadczen rodzinnych.

. Sporzadzanie list wyplat $wiadczen rodzinnych.

. Zgtaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego oraz rozliczanie sktadek

na te ubezpieczenia w stosunku do 0sdb otrzymujacych swiadczenia rodzinne podlegajace na
podstawie odrebnych ustaw skladkom na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia
spotecznego oraz sktadkom na ubezpieczenie zdrowotne.

. Prowadzenie spraw z zakresu kontaktow i wspétpracy z gminami partnerskimi, na plaszczyznie

integracji europejskiej oraz wspélnych przedsiewzigc.

. Prowadzenie spraw z zakresu kontaktéw i wspodlpracy z innymi gminami, instytucjami

samorzgdowymi, itp.

. Wspélpraca ze szkolnymi klubami integracji europejskiej.
. Prowadzenie spraw z zakresu promocji gminy i wspoipraca w tym zakresie z Gminnym

Osrodkiem Kultury i Promocji w Baniach Mazurskich.

Opracowywanie rocznego planu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi.
Przeprowadzanie konkursu ofert i sporzadzanie uméw na realizacj¢ zadan publicznych przez
organizacje pozarzadowe.

Wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

Opracowywanie sprawozdan statystycznych dotyczacych prowadzonych spraw.”



5) po § 25 dodaje si¢ § 25a w brzmieniu:
»§ 25a. Stanowisko specjalisty ds. oczyszczalni $ciekéw - zakres zadad i obowigzkdw
obejmuyje:
L. Przyjmowanie ~dowozonych Sciekéw do stacji wlewnej dowozonych przyczepami
asenizacyjnymi oraz rozliczanie przyjmowanych sciekéw.
2. Kontrolowanie pracy urzadzen oczyszczalni i kanalizacji $ciekowej.
3. Powiadamianie Zastgpcy Wojta lub pracownika ds. rolnictwa, ochrony $rodowiska o
nieprawidtowosciach i awariach urzadzen oczyszczalni.
4. Wykonywanie prac zwigzanych z funkcjonowaniem oczyszczalni $ciekow.
5. Zlecanie dokonania badan odprowadzanych $ciekéw, wykonywanie badan posiadanymi
przyrzadami.
6. Kontrolowanie i rejestrowanie przeptywu sciekéw zagnitych (sprawdzanie ich jakosci).
7. Utrzymanie fadu 1 czystosci na terenie obiektu oczyszczalni oraz przepompowni.
8. Konserwacja, malowanie i naprawy sprz¢tu oraz zabezpieczenie sprzetu i narzedzi przed
zniszcezeniem.
9. Udraznianie kolektorow $ciekowych.
10. Ustalanie cyklow pracy czgsci biologicznej oczyszezalni $ciekdw.

11.

Obstuga oprogramowania — ,, Wizualizacji pracy oczyszczalni”.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje od 01 marea 2004 roku, z
wyjatkiem § 1 ust. 1, 3 i 4 ktére obowiazuja od 01 maja 2004 roku.
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