ZARZADZENIE Nr 102/2020
WOJTA GMINY BANIE MAZURSKIE
z dnia 4 listopada 2020 r.

w sprawie podzialu pracownikéw Urzedu Gminy w Baniach Mazurskich na 2 zespoly
pracownicze w celu ograniczenia potencjalnego zagrozenia zaklécenia organizacji
pracy Urz¢du Gminy w Baniach Mazurskich spowodowanego COVID-19.

Na podstawie art. 31 1 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz.713), oraz § 24 a rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustano-

wienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020

r. poz. 1758 z p6zn. zm), zarzadzam, co nastepuje:

§1. 1. Od 5.11.2020 r. do 4.12.2020 r. wprowadzam prac¢ zdalng oraz ustalam nastepujace

zespoty pracownikéw:
Zespol 1 Zespot 11
Wéjt Gminy Sekretarz Gminy

Referat Finansowy:

— Skarbnik Gminy

—ds. rozliczen
gospodarczej,

— ds. ksiggowosci podatkowe;j

— pomoc administracyjna

finansowych 1  dziatalnosci

Referat Organizacyjny:

- sekretarka

- ds. kadr i o$wiaty

- ds. wspdlpracy z organizacjami pozarzgdowymi i
spraw obronnych,

Referat Gospodarki

Komunalnej, Inwestycji i Ochrony Srodowiska:

— ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych i
ochrony srodowiska,

— pomoc administracyjna

USC, Ewidencja Ludnosci,
— ds. ewidencji ludnosci/z-ca kierownika USC

Referat Finansowy:

—ds. ksiegowosci budzetowej i podatku VAT

—ds. rozliczen finansowych ptac i ewidencji majatku
komunalnego,

—ds. wymiaru podatkéw

Referat Organizacyjny:
— informatyk,
— pomoc administracyjna

Referat Gospodarki

Komunalnej, Inwestycji i Ochrony Srodowiska

— ds. mienia komunalnego i  gospodarki
mieszkaniowej,

— ds. inwestycji 1 funduszu soteckiego

2. Regulamin pracy zdalnej w Urzgdzie Gminy w Baniach Mazurskich okres$la odrebne Zarzadzenie.

§ 2. 1. Zespoty pracownikéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 swiadcza prace zdalng naprzemiennie

zgodnie z ponizszym harmonogramem:




ZESPOL II I II I II I II I II I

DATA | 5.11.br. | 6.11br. | 9.11.br. | 10.11.br. | 12.11br | 13.11.br. | 16.11.br. | 17.11.br. | 18.11.br. | 19.11.br.

ZESPOL II I II | I I II I I I II

DATA [0.11.br. [23.11.br. 24.11.br, [25.11.br. [26.11.br. [27.11.br. {30.11.br, 1.12.br. | 2.12.br. | 3.12.br. | 4.12.br.

2. Interesanci maja mozliwos¢ kontaktowania si¢ z Urzedem Gminy telefonicznie, droga elektroniczng

lub przez platforme ePUAP.

Lp. Stanowisko pracy E-mail Telefon

1. | Wojt Gminy wojt@gminabaniemazurskie.pl 696 576 550
2. Sekretarz Gminy sekretarz@gminabaniemazurskie.pl 693 908 308
3. Skarbnik Gminy skarbnik@gminabaniemazurskie.pl 693 908 315
4. | ds. kadr i oswiaty m.sanczenko@gminabaniemazurskie.pl 876157172
5. | ds. ewidencji ludnosci, | e.platosz@gminabaniemazurskie.pl 693 908 409

z-ca kierownika USC

6. | ds. wspolpracy z a.wicha@gminabaniemazurskie.pl 723 663 000
organizacjami

pozarzadowymi i
spraw obronnych,

7. | ds. mienia u.zaborowska@gminabaniemazurskie.pl 600 951 702
komunalnego i
gospodarki

mieszkaniowe;j

8. | ds. pozyskiwania a.mohyla@gminabaniemazurskie.pl 660 720 551
funduszy
zewnetrznych i
ochrony §rodowiska

9. | ds.cmentarzyi 600 951 702
transportu zbiorowego

10. | ds. inwestycji i m.kalinowska@gminabaniemazurskie.pl 693 908 312
funduszu soteckiego

11. | ds. ksiegowosci i.bonewicz(@gminabaniemazurskie.pl 876157172
budzetowej i podatku
VAT




12. | ds. ksiggowosci z.przyborowska@gminabaniemazurskie.pl | 87 61571 72

podatkowej
13. | ds. wymiaru podatkéw | m.zarzecka@ gminabaniemazurskie.pl 693 908 314
14. | ds. rozliczen o.kapusniak@gminabaniemazurskie.pl 693 908 313

finansowych ptac i
ewidencji majatku
komunalnego

15. | ds. rozliczen i.pinczak@gminabaniemazurskie.pl 693 908 309
finansowych i
dzialalnosci
gospodarczej

16. | Sekretariat sekretariat@gminabaniemazurskie.pl 876157172

17. | Informatyk k.chmielewski@gminabaniemazurskie.pl 783 559 000

§ 3. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy w Baniach Mazurskich.
2. Zobowigzuje pracownikéw do bezwzglednego przestrzegania zapiséw niniejszego
Zarzadzenia.
§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.







