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Zarzadzenie Nr 32/06
Wojta Gminy Banie Mazurskie
Z dnia 11 grudnia 2006 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Banie Mazurskie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W regulaminie okreslajacym organizacj¢ i zasady funkcjonowania Urzedu Gminy Banie Mazurskie
stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 2/2003 Wojta Gminy Banie Mazurskie z dnia 27 stycznia
2003 wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1) § 4 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Wojt Gminy kieruje Urzedem przy pomocy Zastgpcy Wojta, Sekretarza, Skarbnika i Zastepcy
Skarbnika Gminy.”

2) § 5 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»§ 5. 1. W strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy Banie Mazurskie wystepuja nastepujace
jednostki organizacyjne 1 samodzielne stanowiska pracy:

Cze$¢ I — referaty i samodzielne stanowiska pracy:

1. Stanowisko pracy ds. obstugi sekretariatu i Biura Rady Gminy -1 etat
2. Stanowisko pracy ds. kadr, oswiaty, archiwum zaktadowego i ochrony przeciwpozarowej - 1 etat
3. Stanowisko pracy ds. budownictwa, architektury, inwestycji i zaméwien publicznych - 1 etat
4. (skreslony)
5. Urzad Stanu Cywilnego, dowody osobiste - 1 etat
6. Stanowisko pracy ds. ewidencji ludnodci, spraw wojskowych i obrony cywilnej -1 etat
7. Stanowisko pracy ds. mienia komunalnego, gospodarki mieszkaniowej i rolnictwa -1 etat
8. Referat Finansowy - 7 etatdw,
w tym:
- ksiegowos¢ budzetowa, podatek VAT - 2 etaty
- ksiegowos$é podatkowa - 1 etat
- wymiar podatku - 1 etat
- kasa - 1 etat
- place - 1 etat
- ewidencja majatku komunalnego, inwentaryzacje i rozliczenia finansowe - 1 etat
9. Radca prawny - 1/20 etatu
10. Stanowisko pracy ds. BIP, promocji gminy i wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi i UE - 1 etat
11. Stanowisko pracy ds. obstugi informatycznej urzedu - 1 etat
12. Stanowisko pracy ds. remontéw, budownictwa, utrzymania drog i ochrony srodowiska - 1 etat

Czes¢ 11 - pracownicy obslugi i zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych Urzedu Gminy

1. Sprzataczka - 1 etat
2. Kierowca samochodu osobowego - 1 etat
3. Kierowca autobusu - 3 etaty
4. Opiekunowie przy dowozie dzieci - 3 etaty
5. Robotnik gospodarczy - 3 etaty



6. Konserwator — traktorzysta -1 etat

7. Starszy konserwator oczyszczalni -1 etat

8. Specjalista ds. oczyszczalni §ciekow - 1 etat

9. Konserwator oczyszczalni - 4 etaty
10.Palacz centralnego ogrzewania - 5 etatdéw

11.Robotnik (w ramach robot publicznych i prac interwencyjnych) — liczba etatow uzalezniona bedzie od mozliwosci
finansowych w danym roku.
12.Robotnik wykwalifikowany - 1 etat.”

3) w § 6 ust. 5 lit. a otrzymuje brzmienie:
»a) Skarbnika Gminy, jego Zastepcy i Referatu Finansowego,”

4)y ws§T:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
» 2) nadzor 1 koordynacja dzialan podejmowanych w zakresie prawidlowej realizacji budzetu
gminy i przestrzegania dyscypliny finansoéw publicznych,”

5) w § 7aust. 2 lit. p kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje sie lit. r w brzmieniu:
,,I) robotnika wykwalifikowanego.”

6) po § 8 dodaje sie § 8a w brzmieniu:
,.§ 8a. 1. Zakres zadan i odpowiedzialnodci Zastgpey Skarbnika Gminy obejmuje:

1) przygotowywanie projektow okresowych informacji, analiz i sprawozdan z
wykonania budzetu gminy,

2) prowadzenie ewidencji zaangazowanych $rodkow finansowych zgodnie z klasyfikacja
budzetowsg oraz informowanie na biezaco Wojta Gminy 1 Skarbnika o
przekroczeniach i wolnych srodkach,

3) nadzor 1 koordynacja dziatan w zakresie wymiaru i poboru podatkéw i oplat
lokalnych oraz ksiggowosci podatkowej,

4) przygotowywanie projektow aktéw prawnych Rady i Wojta oraz innych materiatow
wnoszonych pod obrady Rady i1 jej komisji, zgodnie z posiadanym zakresem
kompetencji,

5) przygotowywanie danych do sprawozdan w zakresie srodkdéw trwalych, wynagrodzen
i pochodnych od wynagrodzen.

2. Odpowiedzialnos¢ za wykonywanie okreslonych w niniejszym regulaminie zadan
jednostek organizacyjnych Urzedu, a mianowicie:
a) ksiggowo$¢ podatkowa,
b) wymiar podatkow,
c) kasa.”

7) w§ 14:
a) tytul paragrafu otrzymuje brzmienie:
.Zakres dzialania stanowiska ds. budownictwa, architektury, inwestycji i zamoéwien
publicznych (symbol GKB i 08):”,
b) skresla sie ust. 33-41,

8) w § 16 tytul paragrafu otrzymuje brzmienie:
»Stanowisko ds. kadr, o$wiaty, archiwum zaktadowego i ochrony przeciwpozarowej (symbol Or,
0% 1 OSP) — zakres spraw obejmuje:”

9N w§l8:
a) tytul paragrafu otrzymuje brzmienie:



3

»Stanowisko ds. mienia komunalnego, gospodarki mieszkaniowej i rolnictwa (symbol GKM i
ROL) - zakres spraw obejmuje:”

b) dodaje sie ust. 34-47 w brzmieniu:
»34. Prowadzenie spraw rolnictwa na terenie gminy i wspotdziatanie w tym zakresie z ODR,

35.

36.

3/

38.

39.

40.

4]1.

42,

43.

44,

45.

46.

softysami 1 innymi instytucjami zajmujacymi sie¢ rolnictwem.

Wspoldziatanie z dzierzawcg lub zarzadeg obwodu towieckiego w zagospodarowaniu
fowieckim obszaréw, w szczegdlnosci w zakresie ochrony i hodowli zwierzyny bytujacej
na terenie gminy oraz opiniowanie rocznych plandéw towieckich.

Przyjmowanie od zarzadcéw obwoddéw ltowieckich oraz wihadcicieli, posiadaczy i
zarzadcow gruntdw zgloszenia o dostrzezonych objawach chordb zwierzat dziko
zyjacych, ktére moga by¢ przeniesione na ludzi lub zwierzeta gospodarskie.

Ustalanie wysokosci i pobieranie czynszu za dzierzawe obwoddow lowieckich na terenie
gminy.

Wydawanie zezwolef na uprawe maku i konopi oraz prowadzenie kontroli i rejestru w
tym zakresie.

Okreslanie zasad wypalania slomy i pozostatosei rodlinnych w trybie przewidzianym w
przepisach szczegdlnych.

Obejmowanie ochrong niektorych gruntéw rolnych i lesnych przewidzianych w
przepisach szczegdlnych.

Przyjmowanie informacji o pojawieniu si¢ szkodnikéw i chwastow oraz wzywanie do
wykonania okreSlonych czynnosci z zakresu ochrony roslin przed chorobami,
szkodnikami, chwastami lub wykonanie zastepcze.

Przyjmowanie 1 przekazywanie Panstwowej Inspekcji Weterynaryjnej zgloszefi o
podejrzeniu zachorowania lub zachorowaniu zwierzat na chorobe zakazna.
Przygotowanie projektéw i realizacje uchwatl organdéw gminy w sprawie dziataf na rzecz
ochrony zwierzat, w tym uchwat w sprawie woli tworzenia i prowadzenia schronisk dla
Zwierzat.

Podejmowanie dziatan majacych na celu zapobieganie znecaniu si¢ nad zwierzetami, w
tym wydawanie decyzji o odebraniu wlascicielowi zwierzat nienalezycie traktowanych.
Organizowanie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, a w szczegdlnosci
przygotowywanie projektow uchwat organdéw gminy w sprawie wylapywania zwierzat
bezdomnych oraz podania do publicznej wiadomosci faktu i terminu rozpoczecia
wylapywania zwierzat bezdomnych.

Prowadzenie postgpowan w celu wydania zezwolen na utrzymywanie pséw ras uznanych
za agresywne.

47. Prowadzenie spraw zwiazanych z szacowaniem szkéd wyrzadzonych przez wilki.”

10) w § 20c¢ skresla sig¢ ust. 11-15,

11)po § 25 dodaje si¢ § 25a w brzmieniu:
»§ 25a. Stanowisko robotnika wykwalifikowanego — zakres zadan i obowiazkéw obejmuje:

1;
5,1
3.
4. Nadzoér nad pracownikami zatrudnionymi w ramach prac interwencyjnych i robét

L

Nadzor nad remontami drég gminnych.
Dbatos¢ o stan drog,
Nadzér i odpowiedzialnos$é za odéniezanie drog.

publicznych zatrudnionych przy remontach drég i pracach porzadkowych na ulicach i
cmentarzach.

Dbatos¢ o porzadek i dyscypling pracy nadzorowanych pracownikow.

Scista wspolpraca ze stanowiskami pracy budownictwa, architektury, zamowien
publicznych i gospodarki komunalnej.”



12)w § 37 ust. 3:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) Wojt - w stosunku do Zastepcy Wojta, Sekretarza, Skarbnika i Zastgpcy Skarbnika oraz
wszystkich zatrudnionych w Urzedzie pracownikow,”
b) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) Skarbnik - w stosunku do Zastepey Skarbnika i pracownikéw referatu finansowego,”
¢) dodaje sie pkt 4a w brzmieniu:

»4a) Zastepca Skarbnika — w stosunku do podlegtych pracownikdw referatu finansowego,”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podpisania.

wWOJT/GMINY

mgr inz Wiadystaw Miluski



