COr. 7 57~ 4/:;5

Zarzadzenie Nr 4/06
Wojta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 19 stycznia 2006 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy Banie Mazurskie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

W regulaminie okreslajacym organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu Gminy Banie Mazurskie
stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr 2/2003 Wojta Gminy Banie Mazurskie z dnia 27 stycznia
2003 wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) § 5 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»§ 5. 1. W strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy Banie Mazurskie wystepuja nastepujace
jednostki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:

Czgs€ I — releraty i samodzielne stanowiska pracy:

1. Stanowisko pracy ds. obstugi sekretariatu i Biura Rady Gminy - 1 etat
2. Stanowisko pracy ds. kadr, o$wiaty, archiwum zakladowego i BHP - 1 etat
3. Stanowisko pracy ds. budownictwa, architektury, inwestycji, zaméwiefi publicznych i rolnictwa - 1 etat
4. (skreslony)
5. Urzad Stanu Cywilnego, dowody osobiste i ochrona przeciwpozarowa - 1 etat
6. Stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci, spraw wojskowych i obrony cywilnej -1 etat
7. Stanowisko pracy ds. mienia komunalnego i gospodarki mieszkaniowej -1 etat
8. Referat Finansowy - 7 etatow,
W tym:
- ksiegowos¢ budzetowa, podatek VAT - 2 etaty
- ksiggowo$¢ podatkowa - 1 etat
- wymiar podatku - 1 etat
- kasa - 1 etat
- place - 1 etat
- ewidencja majatku komunalnego, inwentaryzacje i rozliczenia finansowe - 1 etat
9. Radca prawny - 1% etatu
10. Stanowisko pracy ds. BIP, promocji gminy i wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi i UE - 1etat
1. Stanowisko pracy ds. obshugi informatycznej urzedu - 1 etat
12. Stanowisko pracy ds. remontéw, budownictwa, utrzymania drég i ochrony érodowiska - 1 etat
Czgsé 11 — pracownicy obslugi i zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych Urzedu Gminy
1. Sprzataczka - 1 etat
2. Kierowca samochodu osobowego - 1 etat
3. Kierowca autobusu - 3 etaty
4. Opiekunowie przy dowozie dzieci - 3 etaty
5. Robotnik gospodarczy - 3 etaty
6. Konserwator — traktorzysta - 1 etat
7. Starszy konserwator oczyszczalni - 1 etat



8. Specjalista ds. oczyszczalni $ciekow - 1 etat
9. Konserwator oczyszczalni - 4 etaty
10.Palacz centralnego ogrzewania - 5 etatow

11.Robotnik (w ramach robot publicznych i prac interwencyjnych) — liczba etatéw uzalezniona bedzie od mozliwosci
finansowych w danym roku.”

2) w§7a:
a) ust. 1 pkt 1 lit. h otrzymuje brzmienie:
,1) gospodarki komunalnej oraz informatyki urzedu.”

b) ust. 2 lit. n otrzymuje brzmienie:
,»n) stanowiska ds. BIP, promocji gminy i wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i UE”

3) w§l3:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Obstuge finansowo-ksiggowa w zakresie zadan wlasnych Urzedu Gminy, w tym:
a. ewidencje dochodow budzetowych,
b. ewidencj¢ wydatkow budzetowych,
c. ewidencje funduszy.”

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
..3. Prowadzenie i aktualizacja komputerowej bazy danych w zakresie:
- dochoddéw budzetowych,
- wydatkow budzetowych,
- wymiaru podatkow lokalnych,
- wynagrodzen pracownikow.”

c¢) ust. 11 otrzymuje brzmienie:
.»11. Obliczanie i wyplate wynagrodzen pracownikdéw.”

d) ust. 14 otrzymuje brzmienie:
,»,14. Planowanie i realizacje wydatkéw w zakresie wynagrodzen pracownikow.”

e) ust. 19 otrzymuje brzmienie:
»19. Prowadzenie ksiag inwentarzowych srodkéw trwatych i wyposazenia.”

f) ust. 27 otrzymuje brzmienie:

»27. Sporzadzanie bilansu jednostkowego Urzgdu Gminy oraz sprawozdan z realizacji budzetu
gminy.”

g) ust. 38 otrzymuje brzmienie:
.»38. Nadzér nad realizacjg budzetu przez Urzad i jednostki organizacyjne gminy, a takze
sporzgdzanie sprawozdan z realizacji budzetu gminy w terminach okreslonych w
przepisach szczegélnych oraz wskazanych przez Rade i Wojta Gminy.”

h) ust. 42 otrzymuje brzmienie:
,»42. Nadzor pracy dyrektoréw placéwek oswiatowych, GOKiP i GBP oraz kierownika GOPS
w zakresie dysponowania $rodkami finansowymi.”

i) skresla sig ust. 52, 53 1 54

4) w § 18 skresla sie ust. 21, 22, 23, 241 25



5) w§20a:
a) tytul paragrafu otrzymuje brzmienie:
»otanowiska ds. BIP, promocji gminy i wspolpracy z organizacjami pozarzgdowymi i Unig
Europejska (symbol BIP, PRiOP i UE) — zakres spraw obejmuje:”

b) skreslasigust. 1,2,3,415

6) w§ 31 ust. | otrzymuje brzmienie:
.»1. Urzad Gminy przyjmuje interesantdow w dni robocze w godz. 7.00-15.00.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje od 1 stycznia 2006 roku.




