Zarzadzenie Nr 40/07
Wojta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 18 grudnia 2007r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Banie Mazurskie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity

Dz.

U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W regulaminie okreslajacym organizacje i zasady funkcjonowania Urz¢du Gminy Banie
Mazurskie stanowiacym zalacznik do zarzadzenia nr 2/2003 Wojta Gminy Banie Mazurskie z
dnia 27 stycznia 2003r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) § 5 ust 1 otrzymuje brzmienie:
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§ 5. W strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy Banie Mazurskie wystepuja nastepujace jednostki
organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:

Cz¢$¢ I — referaty i samodzielne stanowiska pracy:

. Stanowisko pracy ds. obstugi sekretariatu i Biura Rady Gminy

. Stanowisko pracy ds. kadr, o$wiaty, archiwum zakladowego, BHP i p.poz

. Stanowisko pracy ds. budownictwa, architektury, inwestycji, zaméwien publicznych
. (skreslony)

. Urzad Stanu Cywilnego, dowody osobiste

. Stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci, spraw wojskowych i obrony cywilnej

. Stanowisko pracy ds. mienia komunalnego i gospodarki mieszkaniowej

. Referat Finansowy

w tym:
- ksiggowosc¢ budzetowa, podatek VAT
- ksiggowo$¢ podatkowa
- wymiar podatku
- kasa
- place
ewidencja majatku komunalnego, inwentaryzacje i rozliczenia finansowe

. Radca prawny
10.
12.
13.

Stanowisko ds. obstugi informatycznej urzedu

Stanowisko pracy ds. remontéw, budownictwa, utrzymania drég, ochrony $rodowiska i rolnictwa

- 1 etat
- 1 etat
- 1 etat

- 1 etat
-1 etat
- 1 etat
7 etatow,

-2 etaty
- 1 etat
-1 etat
- 1 etat
-1 etat
- 1 etat
-1/20 etatu
- 1 etat
- 1 etat

Stanowisko pracy ds. remontdw i pozyskiwania $rodkéw na inwestycje ( przewiduje sie zatrudnienie

osoby niepetnosprawne;j)

Czes¢ I1 - pracownicy obslugi i zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych Urzedu Gminy
. Sprzataczka
. Kierowca samochodu osobowego
. Kierowca autobusu
. Kierowca samochodu towarowo — osobowego
. Opiekunowie przy dowozie dzieci
. Robotnik gospodarczy
. Konserwator — traktorzysta
. Starszy konserwator oczyszczalni
. Specjalista ds. oczyszczalni $ciekow

10.Konserwator oczyszczalni
11.Palacz centralnego ogrzewania

12.Robotnik (w ramach robét publicznych i prac interwencyjnych) -

mozliwosci finansowych w danym roku

§2

2) w § 17 dodaje si¢ pkt. 20 w brzmieniu:

- 1 etat

- 1 etat
- 1 etat
-3 etaty
- 1 etat
- 3 etaty
-3 etaty
- 1 etat
- 1 etat
- 1 etat
-4 etaty
- 5 etatow

liczba etatow uzalezniona bedzie od



,»20. Prowadzenie spraw z zakresu dzialania Urzedu Stanu Cywilnego podczas nieobecnosci
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.”

3) po § 23 dodaje sie § 23a w brzmieniu:

.8 23a Stanowisko kierowcy samochodu towarowo — osobowego - zakres zadan i
obowiazkéw obejmuje:

1. Dowozenie dzieci do szkoly podstawowej i gimnazjum oraz rozwiezienie po zakonczeniu zajeé w
szkole zgodnie z ustalonym harmonogramem pracy.

2.Dokonywanie codziennie przegladu technicznego pojazdu (obstuga codzienna).

3.Zglaszanie zauwazonych w czasie obstugi codziennej usterek lub innych usterek oraz proponowanie
sposobu ich usunigcia i powiadamianie o zakonczeniu robdt.

4.Dbanie o stan techniczny, czystos¢ zewnetrzng i wewnetrzna pojazdu.

5.Prowadzenie dokumentacji dotyczacej pojazdu i jego eksploatacji.

4) skresla si¢ § 25b

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie po uplywie 14 dni od dnia podpisania.




