UCHWALA NR VII /43/2019
RADY GMINY BANIE MAZURSKIE

z dnia 23 maja 2019 r.

W sprawie organizacji wspélnej obslugi finansowej jednostek organizacyjnych gminy Banie Mazurskie.

Na podstawie art. art.10 a pkt. I i art. 10b ust. 112 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r. poz. 506) uchwala sig¢, co nastepuje:

§ 1. Wspdlng obstuge finansowa jednostek organizacyjnych wymienionych w § 2 prowadzi
Urzad Gminy w Baniach Mazurskich, zwany dalej jednostkg obstugujaca.

§ 2. Jednostki obstugiwane:

1. Zespol Placowek O$wiatowych w Baniach Mazurskich,
2. Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Baniach Mazurskich.

§ 3. Ustala si¢ w ramach wspolnej obstugi nast¢pujacy zakres obowigzkéw dla jednostki
obstugujace;j:

1. Zadania z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

2. Obsluga finansowa fundusz $wiadczen socjalnych.

3. Koordynacja opracowywanych planéw dochodéw i wydatkéw dla poszczegélnych
jednostek obstugiwanych i kontrola wykonania tych planéw.

4. Rozliczanie inwentaryzacji.

5. Obstuga modutu kadry systemu PUMA.

6. Sporzadzanie list plac.

7. Prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych.

8. Naliczanie zasitkow z ubezpieczenia spolecznego.

9. Sporzgdzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
oraz wszelkiej dokumentacji dla ZUS.

10. Sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

11. Prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych.

12. Prowadzenie obstugi kasowe;.

13. Prowadzenie ewidencji srodkéw trwalych.

14. Gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji finansowo —
ksiegowej oraz placowej.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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