Zarzadzenie Nr 17/07
Waéjta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 2 lipca 2007r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy Banie Mazurskie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity

Dz.

U.z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W regulaminie okreslajacym organizacj¢ i1 zasady funkcjonowania Urzedu Gminy Banie
Mazurskie stanowiacym zatacznik do zarzadzenia nr 2/2003 Wéjta Gminy Banie Mazurskie z
dnia 27 stycznia 2003r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 5 ust 1 otrzymuje brzmienie:

§ 5. W strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy Banie Mazurskie wystepuja nastepujace jednostki

organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:

Czg$¢ I - referaty i samodzielne stanowiska pracy:

1. Stanowisko pracy ds. obshugi sekretariatu i Biura Rady Gminy - 1 etat
2. Stanowisko pracy ds. kadr, o$wiaty, archiwum zakladowego, BHP i p.poz - 1 etat
3. Stanowisko pracy ds. budownictwa, architektury, inwestycji, zamowien publicznych - 1 etat
4. (skreslony)
5. Urzad Stanu Cywilnego, dowody osobiste - 1 etat
6. Stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci, spraw wojskowych i obrony cywilnej - 1 etat
7. Stanowisko pracy ds. mienia komunalnego i gospodarki mieszkaniowej i rolnictwa - 1 etat
8. Referat Finansowy 7 etatow,
W tym:
- ksiggowos¢ budzetowa, podatek VAT -2 etaty
- ksiggowos¢ podatkowa -1 etat
- wymiar podatku - 1 etat
- kasa - 1 etat
- place -1 etat
- ewidencja majatku komunalnego, inwentaryzacje i rozliczenia finansowe - 1 etat
9. Radca prawny -1/20 etatu
10. Stanowisko ds. obstugi informatycznej urzedu - 1 etat
12. Stanowisko pracy ds. remontéw, budownictwa, utrzymania drog i ochrony $rodowiska - 1 etat
Czgs¢ II - pracownicy obstugi i zatrudnieni w jednostkach organizacyjnych Urzedu Gminy
1. Sprzataczka - 1 etat
2. Kierowca samochodu osobowego - 1 etat
3. Kierowca autobusu - 3 etaty
4. Opiekunowie przy dowozie dzieci - 3 etaty
5. Robotnik gospodarczy -3 etaty
6. Konserwator — traktorzysta - 1 etat
7. Starszy konserwator oczyszczalni - 1 etat
8. Specjalista ds. oczyszczalni $ciekdw -1 etat
9. Konserwator oczyszczalni -4 etaty
10.Palacz centralnego ogrzewania - 5 etatéw

11.Robotnik (w ramach robét publicznych i prac interwencyjnych) - liczba etatow uzalezniona bedzie od

mozliwosei finansowych w danym roku

12.Robotnik wykwalifikowany - 1 etat



2)yw § 7aust. 1
a) skresla sig pkt. 3

3)w§ 7aust. 2
a)omytkowo dodano zarzadzeniem Nr 32/06 lit. r w brzmieniu:
») robotnika wykwalifikowanego™ lit. r zastepuje sig lit. s w brzmieniu:

,»S) robotnika wykwalifikowanego”

4)w § 8aust. 1 pkt. 5
a) kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie pkt. 6 w brzmieniu:
»0. Ochrony przeciwpozarowej i ochotniczych strazy pozarnych, w tym:
a) zapewnienie gotowosci bojowej i wyposazenia, wyszkolenia Ochotniczych Strazy
Pozamych funkcjonujacych na terenie gminy Banie Mazurskie,

b) organizowanie i obstuga ochotniczych strazy pozarnych,
¢) prowadzenie rejestru terenowych OSP,
d) zapewnienie zasobow wody do gaszenia pozarow.”

5) w § 12 po stowach ,,Do zakresu dzialania USC nalezy dodatkowo prowadzenie zadan z
zakresu:” dodaje si¢ stowa: ,,Ponadto do zakresu Kierownika USC nalezy:
1. wykonywanie zadan pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych — zakres spraw obejmuje:
a) realizacje zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji niejawnych,
b) wykonywanie zadan administratora danych wynikajacych z przepiséw ustawy o ochronie
informacji niejawnych, a w szczegdlnosci:
— klasyfikowanie, w imieniu Wjta Gminy, informacji niejawnych,
— okredlanie w imieniu Wojta - szczegdtowych wymagafn w zakresie ochrony informacji
niejawnych na poszezegdélnych stanowiskach pracy w Urzedzie,
— okreslanie w imieniu Wéjta - odrgbnie dla kazdej klauzuli tajnosci stanowisk oraz rodzajow
prac, z ktorymi moze taczy¢ sig dostep do informacji niejawnych,
— wyrazanie w imieniu Wéjta - zgody na udostepnianie informacji niejawnych stanowiacych
tajemnice shuzbowa, ‘
— szkolenie pracownikéw Urzedu Gminy w zakresie ochrony informacji niejawnych,
—zapewnienie  $rodkéw ochrony fizycznej  informacji niejawnych  wytwarzanych,
przetwarzanych, przekazywanych i przechowywanych w Urzedzie Gminy?.

6)w§ 14:
a) skresla sig ust. 53-61

Tyw§ 15:

a) tytut paragrafu otrzymuje brzmienie:

»Stanowisko ds. obstugi sekretariatu i Biura Rady Gminy (symbol OR i BRG) — zakres
dziatania obejmuje:”

b) skreéla sie ust. 351 36

8) w§le:
a) tytul paragrafu otrzymuje brzmienie:



,» Stanowisko do spraw kadr, o$wiaty, archiwum zakladowego, BHP i p.poz (symbol OR i O$)
— zakres spraw obejmuje:”

b)skresla sie ust. 47

c¢) dodaje si¢ ust. 48 w brzmieniu:
,,48. Dokonywanie zakupu srodkow bhp dla pracownikow 1 ich ewidencja”

d) dodaje si¢ ust. 49 w brzmieniu:
,»49. Organizacje dzialan w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa 1 higieny pracy, ochrony

przeciwpozarowej w Urzedzie Gminy, w tym:

a) przeprowadzanie szkolen i sprawdziandow w tym zakresie,

b) opracowywanie instrukcji i regulamindéw oraz projektéw systemdw bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

c) realizacje zaakceptowanych przez Wéjta Gminy zalecen Panstwowej Inspekeji Pracy i
Komisji ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,

d) wspolprace ze spolecznym inspektorem pracy.

9) w § 20c ust. 16
a) kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ ust. 17-25 w brzmieniu:
»17. Przygotowywanie projektow oraz realizacje uchwal organdéw gminy ustalajacych i

18.

19.

20.

ZE.

2

23,

aktualizujacych szczegolowe zasady utrzymywania czystosci i porzadku na terenie gminy

w przedmiocie:

a) wymagan w zakresie utrzymania czystosci i porzadku na terenie nieruchomosei,

b) rodzaju urzadzen przeznaczonych do gromadzenia odpaddéw komunalnych na terenie
nieruchomosci oraz na drogach publicznych, a takze zasad ich rozmieszczenia.

Wspoldziatanie z  jednostkami  organizacyjnymi w  zakresie  zapobiegania

zanieczyszczenia ulic, placow 1 terendw otwartych oraz organizowanie odbioru odpadéw

komunalnych.

Prowadzenie postgpowania w sprawie wydawania podmiotom innym niz gminne

jednostki organizacyjne zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci polegajacej na:

a) usuwaniu, wykorzystywaniu i unieszkodliwianiu odpadéw komunalnych,

b) oprdzniania zbiornikow bezodpltywowych 1 transportu nieczystosci ciektych,

¢} ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami,

d) prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok
zwierzecych 1 ich czesei.

Przygotowywanie projektow 1 realizacja uchwalonych przez organy gminy programow

zrownowazonego rozwoju ochrony srodowiska oraz programéw okreslajacych warunki

techniczne 1 organizacyjne niezbedne dla ochrony srodowiska przed odpadami i

racjonalnego gospodarowania odpadami.

Przygotowywanie opinii w przedmiocie wydawanych przez wilasciwe organy zezwolen

na wytwarzanie odpadow niebezpiecznych lub innych niz niebezpieczne w ilosci powyzej

1.000 ton rocznie, z wytgczeniem odpaddéw komunalnych.

Dokonywanie z wytwarzajacymi odpady uzgodnien, co do sposobu postepowania z

odpadami innymi niz niebezpieczne w ilosci 1-1.000 ton rocznie z wytaczeniem odpadéw

komunalnych oraz odpadéw wytwarzanych w ramach inwestycji szczegdlnie

szkodliwych dla srodowiska.

Przygotowywanie opinii w przedmiocie wydawanych przez wilasciwe organy zezwolen

na usuwanie odpadéw niebezpiecznych, w tym ich transport oraz ich wykorzystywanie

lub unieszkodliwianie.



24. Prowadzenie zbioru informacji o rodzaju i ilosci oraz czasie sktadowania odpadéw na
sktadowisku, zlozone przez podmioty wytwarzajace odpady, w trybie okreslonym w
ustawie o odpadach.

25. Tworzenie zalozen programowych do selektywnej zbiorki, segregacji i skladowania

odpadéw przydatnych do wykorzystywania oraz wspoOldziatanie =z  jednostkami

organizacyjnymi i osobami podejmujacymi zbieranie i zagospodarowanie tego rodzaju
odpadow.”

10) w § 25a omytkowo dodano zarzadzeniem Nr 32/06 § 25a w brzmieniu:
»8 25a. Stanowisko robotnika wykwalifikowanego — zakres zadan i obowiazkéw obejmuje:

1. Nadzdr nad remontami drég gminnych.

2. Dbatos¢ o stan drog.

3. Nadzor i odpowiedzialnos¢ za odsniezanie drog.

4. Nadzdr nad pracownikami zatrudnionymi w ramach prac interwencyjnych i robot
publicznych zatrudnionych przy remontach drég i pracach porzadkowych na
ulicach i cmentarzach.

Dbatos¢ o porzadek 1 dyscypling pracy nadzorowanych pracownikéw.

Scista wspdlpraca ze stanowiskami pracy budownictwa, architektury, zamowien
publicznych i gospodarki komunalnej.” - numer paragrafu zastepuje si¢ § 25b w
takim samym brzmieniu.
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§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podpisania.

WOJT GMINY
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