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Wojta Gminy Banie Mazurskie
z dnia I{WMJWQ ol

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy w Baniach Mazurskich

§1
1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy w Baniach Mazurskich i w obiektach budowlanych stanowiacych
mienie Gminy i na terenie wokot takich nieruchomosci i obiektow budowlanych (zwanego
dalej ,,monitoringiem”), reguly rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposéb
zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwo$¢ udostepniania
zgromadzonych w ten sposob danych.
2. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, pomieszczen socjalnych.
3. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Banie Mazurskie.

§2
Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

1. Zapewnienie porzadku publicznego 1 bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;;

2. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow;

. Ochrona mienia Gminy;

4. Zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Administratora
na szkodg.
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§3

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegllnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad
obrazu z kamer i rejestratory (rejestrator).

2. Urzad Gminy w Baniach Mazurskich posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku
Urzedu) oraz zewnetrzny (obejmujacy obszar wokot budynku Urzedu Gminy).

3. Kamery monitoringu znajduja sig¢: 3 na zewnatrz budynku monitorujace wejscia do
budynku, 2 monitorujace korytarz gléwny.

4. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu upowazniony jest
Wéjt Gminy, Sekretarz Gminy oraz Informatyk.

§4

1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.



2. Rejestracji 1 zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

3. Dane pochodzace z monitoringu uwazane sa za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

4. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikéw i innych osob, ktorych w
wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé, Administrator przetwarza wylacznie do celow,
dla ktorych zostaly zebrane i przechowuje przez okres nie diuzszy niz 15 dni od dnia
nagrania.

5. W przypadku, w ktéorym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzial wiadomo$¢, iz moga one
stanowi¢ dowod w postgpowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przedhuzeniu do czasu
prawomocnego zakonczenia postgpowania.

6. Po uptywie okreséw wskazanych w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajace dane osobowe podlegajg zniszczeniu, poprzez nadpisywanie.

§5
Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejéciach na obszar objety
monitoringiem.
2. Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Urzedu zamieszcza sie klauzule
informacyjna w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia, ktorej tres¢ stanowi zatacznik nr 1 do
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niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy nowy pracownik przed dopuszczeniem do pracy otrzymuje pisemna informacje
o stosowaniu monitoringu przez Administratora, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

4. Dane zapisane na nos$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostgpnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publiczne;.

4. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom w szczegodlno$ci Sadom, Prokuraturze, Policji
lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa. Udostgpnienie
nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Wojta Gminy Banie Mazurskie Iub Sekretarza
Gminy.

5. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postgpowania moze zwroci¢ si¢ do Wéjta Gminy Banie Mazurskie  z
pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadna date, a takze czas i
miejsce zdarzenia.

6. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu i udostgpniania wylacznie uprawnionym organom. W
przypadku bezczynnosci uprawnionych organdéw kopia jest niszczona po uplywie trzech
miesigcy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokot.

7. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.
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§ 6

Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronie internetowej Gminy Banie Mazurskie oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

tukasz Kuli$




