Zarzadzenie Nr 21/2014
Wojta Gminy Banie Mazurskie
z dnia 15 kwietnia 2014 r.

w sprawie obslugi informatycznej wyboréw do Parlamentu Europejskiego
zarzadzonych na dzien 25 maja 2014 r.

Na podstawie § 6 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 10 lutego 2014r w
sprawie warunkow i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej oraz trybu przekazywania
danych za posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych
w wyborach do Parlamentu Europejskiego w 2014 r. (Monitor Polski z 2014 r. poz. 177).
zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Dla zapewnienia obstugi systemu informatycznego wyboréow do Parlamentu
Europejskiego — ustanawia si¢ Pana Wladyslawa Bilasa jako koordynatora
gminnego.

2. Obowiazki i1 zadania koordynatora gminnego okresla zalgeznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2
1. Dla zapewnienia obslugi systemu informatycznego obwodowych komisji
wyborczych w wyborach do Parlamentu Europejskiego - ustanawia sie

operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych:

a) obwodowej komisji wyborczej Nr / w Baniach Mazurskich
Pan Zdzistaw Stanisfaw Bernatowicz
b) obwodowej komisji wyborczej Nr 2 w Baniach Mazurskich
Pani Iwona Bonewicz
¢) obwodowej komisji wyborczej Nr 3 w Lisach
Pani Urszula Nowosad
d) obwodowej komisji wyborczej Nr 4 w Zabinie
Pan Krzysztof Chmielewski

2. Obowiazki i zadania operatorow informatycznej obshugi okresla zalgcznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt Gminy Bayie\Wlazurskie



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 21/2014
Wéjta Gminy Banie Mazurskie
Z dnia 15 kwietnia 2014 roku

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego naleza:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora rejonowego,

2)

nadzor nad wprowadzaniem 1 aktualizacja w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwoddw glosowania i ich granic oraz liczby uprawnionych do glosowania

przez osoby realizujace zadanie ciggle obstugi rejestru wyborcow,

3) nadzdr nad wprowadzeniem do systemu danych czlonkéw (kandydatow na czionkéw)

4)

5)

obwodowych komisji wyborczych i aktualizacjg sktadow,

prowadzenie ewidencji operatorow obshugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposob dystrybucji loginéw i haset
do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych definiujgcych,

przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji

wyborczych,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualno$ci danych

7

definiujgcych wykaz obwodow, list i kandydatow,
przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obslugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych logindéw i haset do pobrania

licencji.

8) dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definicyjnych dla kazdego obwodu

9)

10)

glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnikow), takze
w przypadku testow, o ktorym mowa w punkcie 14,

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,
udzielenie wsparcia pelnomocnikowi okregowej komisji wyborezej powotanemu w trybie
art. 173 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie przygotowania
i obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikow glosowania
w obwodach, w ktorych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz wysylania danych
o wynikach glosowania w obwodzie z obwodow, w ktorych niemozliwe byto dokonanie

transmisji,



11)w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie oséb ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w obwodach
bez obstugi informatycznej badZ w tych, gdzie byto to niemozliwe,

12) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania programu koordynatorowi rejonowemu,

13) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi
rejonowemiul,

14)udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogélnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedlug zasad przekazanych w odrebnym
trybie),

15) przekazanie do koordynatora rejonowego wnioskow i spostrzezen w formie raportu
podsumowujacego przebieg testow ogdlnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane nastepujace
czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zgloszenie uwag do dziatania programu do koordynatora rejonowego, w tym
usterek i awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, loginow i haset do pobrania licencji operatorow
oraz przewodniczgcych obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatoréw komisji
obwodowych (pobranie ze stron internetowych, utworzenie nos '}(a),

e) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla | poszczegdlnych

obwodow.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 21/2014
Wéjta Gminy Banie Mazurskie
Z dnia 15 kwietnia 2014 roku

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora naleza:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udzial w wyznaczonym terminie w testach ogéInokrajowych obejmujacym wprowadzenie
testowych wynikow glosowania w zakresie obstugiwanych obwodéw glosowania oraz
przeslanie danych za posrednictwem sieci publicznej,

3) odbior za potwierdzeniem loginu i hasta stuzacych do pobrania licencji operatora (na czas
testow oraz dla obstugi wyborow),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguraciji
dostepu do sieci publicznej 1 zainstalowanego oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
koniecznosci) danych definiujacych wykaz obwoddw, list i kandydatéw oraz skiady
komisji obwodowych, z podaniem biezaca wersje oprogramowania oraz date
wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych,

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpézniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

7) dwukrotne przeslanie, w dniu glosowania, danych o liczbie osob ujetych w spisie
wyborcOw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji),

8) wprowadzenie danych z projektu protokotu glosowania w obwodzie przekazanego przez
przewodniczacego lub zastgpee obwodowej komisji wyborczej,

9) w przypadku wystapienia btedow - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
obwodowej komisji wyborczej zestawienia bledéw iostrzezen do wprowadzonego
protokotu,

10) w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu,

11) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej niezgodnosei liczby
uprawnionych, btednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub godzinach
rozpoczecia 1 zakonczenia glosowania,

12) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do
podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektéw protokotéw glosowania w
obwodzie,

13) zapisanie, po podpisaniu licencjg przez przewodniczacego obwodowej komisji
wyborczej, danych z protokolow glosowania w obwodzie na zewnetrznyth nosniku oraz
dolgczenie go do dokumentéw przekazywanych do rejonowej komisji orczej,

14) przestanie do rejonowej komisji wyborczej - podpisanych |licencja przez
przewodniczacego — danych z protokotu glosowania w obwodzie.
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